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Competenze e abilita

GESTIONE
Il precorso lavorativo presso le Aziende di famiglia ha definito il processo formativo in vari ambiti
del lavoro, pertanto la competenza nella gestione quotidiana delle innumerevoli questioni che
I'attivita imprenditoriale comporta. si & formata a 360°. Ho imparato da tutti i professionisti che
hanno affiancato le attivita di famiglia e questo mi ha fornito una capacita di gestire direttamente
con le Autorita, gli Enti e gli Istituti pubblici e privati, per trovare sempre le soluzioni giuste, la
capacita di confrontarmi con la Clientela ormai erudita e consapevole su ogni dettaglio.
L'impegno di gestire tante risorse umane ha definito il mio carattere attento all'ascolto e pronto alla

collaborazione del team per il raggiungimento degli obbiettivi finali.

OBBIETTIVI
Riuscire a creare sempre ¢ in qualunque situazione un gruppo di lavoro coeso e ambizioso, per
raggiungere tutti gli obbiettivi che ¢i vengono imposti, la personalita singola deve sempre unirsi al

eruppo e da questo, ogni capacita deve portare al rageiungimento dello scopo per cui si fa eruppo.
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Esperienza

RESPONSABILE AMMINISTRATIVO E COMMERCIALE- DITTA INDIVIDUALE "TOTA
EBANISTERIA "CORATO - DA GENNAIO 2001 AL 2020

La Ditta opera nel settore artigiano, produce e lavora manufatti in legno, infissi esterni/porte
interne/arredamento, il mio lavoro spaziava dall’amministrativo/gestionale al commerciale.

In tanti anni si & sviluppata particolare attenzione al recupero e restauro di componenti architettonici di
pregio e antichi manufatti, personalmente mi occupavo di seguire il Cliente che desidera intraprendere
ristrutturazioni di dimore storiche, palazzi e piccoli borghi.

Gestivo personalmente la parte burocratica della ditta artigiana con contatti diretti con la P.A. nella gestione
delle pratiche di adeguamenti normativi e/o legislativi.

Il rapporto di collaborazione nell’impresa familiare si € sciolto con ATTO DICHIARATIVO del 06/03/2020
registrato a Bari con N.10159/IT, si & proceduto allo scioglimento per dare seguito nell’immediato futuro alla
proseguimento dell’attivita di impresa con passaggio generazionale dal fondatore Tota Francesco alla futura
generazione.



RESPONSABILE AMMINISTRATIVO- AZIENDA AGRICOLA "DI BISCEGLIE LUISA"CORATO
- DA GIUGNO 2006 A GIUGNO 2023

L'azienda anch'essa di famiglia ¢ una ditta agricola situata negli agri di Corato e Ruvo di Puglia.

La proprieta agricola si estende su circa venti ettari e vanta produzione autoctone del nostro
territorio, dalle uve da vino Nero di Troia e Bombino, alle cultivar di mandorla "Filippo Cea" e oliva
"Coratina", alle varieta di uva da tavola senza semi (seedless) “Superior e Crimson™

Da anni ¢ stato attivato un processo di valorizzazione del prodotto, soprattutto nel comparto dell’uva
da tavola, con incessanti ammodernamenti in campo al fine di poter esportare il prodotto finale su
mercati esteri quali Olanda e Germania, la ditta ¢ attiva sul territorio per combattere accanto alle
associazioni di categoria il giusto prezzo di vendita dei prodotti.

L'azienda si sta impegnando per la vinificazione in proprio e la nascita di una etichetta unica che
raggruppera la commercializzazione di tutti i prodotti coltivati.

ASSISTENTE NELLA GESTIONE BUROCRATICA E AMMINISTRATIVA DI CANTIERE EDILE
DA GIUGNO 2018 A GIUGNO 2023

Responsabile della gestione burocratica, amministrativa, referente degli Enti e Uffici Comunali, per la
ristrutturazione edilizia e manutenzione straordinaria di un complesso di fabbricati situato nel Centro
Storico della Citta di Corato e posizionato nell'agglomerato urbano piti antico della citta.

Trattasi di un'operazione di ristrutturazione complessa e particolare per l'importanza del manufatto e
la volonta di riconsegnarlo alla citta nella nuova veste dimora antica ma proiettata al futuro.

Ho lavorato a stretto contatto con i professionisti, tecnici ed operai per la realizzazione dell'opera
valutando la scelta dei materiali e finiture, la progettazione degli spazi. le opportunita di fruizione
degli immobili finiti.

COMPETENZE
I.  Buona padronanza delle norme in materia di contabilita ordinaria e straordinaria, lettura dei
bilanci

2. Buona padronanza nell'utilizzo di software e apparecchiature eletironiche - Competente
nell’utilizzo del Pacchetto Office

3. Competenza nell'utilizzo dei software dell'Agenzia delle Entrate (registrazione contratti di
locazione, volture, consultazione generale cassetto fiscale, fatturazione elettronica)

4. Competenza nell'utilizzo del software SERVIZIO TELEMATICO DOGANALE per la trasmissione
in materia di accise energia elettrica

5. Competenza nella gestione degli impianti di energia rinnovabile nello specifico impianto
fotovoltaico oltre i 20KW con utilizzo dei portali informatici

6. Competenza diretta e decennale nella gestione delle pratiche di finanziamenti pubblici, fondi
comunitari, Puglia Sviluppo

LINGUE

I.  Buona capacita di lettura lingua INGLESE
Buona capacita di scrittura lingua INGLESE
Buona capacita di conversazione lingua INGLESE
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PATENTE

HOBBY E INTERSSI
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Autorizzo il trattamento dei miei dati ersonali resenti nel ai sensi del
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Decreto [egislativo 30 giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).




