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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione
(Art. 152,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il presente regolamento disciplina, in conformatidge norme statutarie ed al regolame
sullordinamento degli uffici e dei servizi, 'onamento contabile dell’ente nel rispetto dei ppi
stabiliti dal Testo Unico delle Leggi sullOrdinanmte degli Enti Locali (T.U.E.L.) appx@to col
decreto leqislativo 18 agosto 2000, n. 26&uccessive modificazioni ed integrazioni, datrett
legislativo 23 giugno 2011, n. 1¥8daiprincipi contabili generali ed applicati allegatirechiamaitc
decreto legislativo n. 118/2011

2. Esso costituisce un insieme organico di regoldifinate alla rilevazione, ahsi, controllo ¢
rendicontazione dei fatiestionali che comportano entrate e spese, costned, ricavi e prover
ovvero che determinano variazioni qudlite/quantitative degli elementi attivi e passivel
patrimonio dell’ente

3. A tale fine il presente regolamento stabilisce tenpetene, le procedure e le moda
attinenti le attivita di programmazione finanziari gestione e di rendicontazione, adain sisten
di scritture contabili idoneo alla rilevazione dftti gestionali che hanno riflessi diaratter
finanziario, economico e patrimoniale.

4. Ai sensi dell'articolo 152, comma 4 dBlLLgs. n. 267/2000all’ente si applicano oltre a
disposizioni sull’'ordinamento finanziario e contaldegli enti locali aventi natura di principi geak
con valore dilimite inderogabile, quelle derogabili previsti lwelstesso articolo, quando r
diversamente disciplinate dal presente regolameshtlle quali espressamente si rinvia.

TITOLO I
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2
Il Servizio Finanziario: funzioni
(Art. 153,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi deito dall’art. 153 deD.Lgs. n. 267/2000¢
organizzato in modo da garantire I'esercizio dellezioni di coordinamento e di gestione dell’ati
finanziaria del’Ente e piu precisamente:

a. la programmazione e i bilanci;
. la rilevazione e dimostrazione dei risultati di timse;
. la gestione del bilancio riferita alle entrate;
. la gestione del bilancio riferita alle spese;
. il controllo e salvaguardia degli equilibri di bilio;
i rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
. 1 rapporti con I'organo di revisione economico-fizéaria,;
. la tenuta dello stato patrimoniale e degli inventar
la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
j. 1rapporti con la funzione del controllo di ges&om con i servizi dell’'ente.

k. La gestione dei controlli interni, secondo le speloce disposizioni del regolamento sul sistem:
controlli interni

>oQ S 0 Qo O T
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2. L’articolazione operativa del Servizio economifcanziario € definita dal dirigente ci
proprio atto di organizzazione inte, in coerenza con la macrostruttura e le articolazili primo ¢
secondo livello definite dalla giunta comunale.

Art. 3

Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, olresvolgered funzione di coordinamento de
varie articolazioni del settore:

a) e preposto alla verifica deNeridicita delle previsioni di entrata e di compdiia delle previsior
di spesa da iscriversi nel bilancio di previsione;

b) é preposto alla verifica periodica dello statoaieatamento delle entrate e di impegno delle sg
piu in generale allaalvaguardia degli equilibri finanziari complessiéilla gestione e dei vincoli
finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sullegmste di deliberazione di Giunta e di Consigli
cui al successivo articolo 4

d) appone il visto di copertura finanziaria di elsuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilita Bate nelle forme e nei termini voluti dalla leg¢
dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Presidente del @boso suo detgato, al Segretario Gener
all’Organo di revisione ed alla Corte dei Conti i®ae Controllo fatti o atti di cui sia venutc
conoscenza nell'esercizio delle funzioni che possansuo giudizio, comportare gravi irregole
di gestione o provocare dai al’Ente, nonché comunica per iscritto I'eveaitu verificarsi ¢
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri deldmcio, cosi come previsto al successivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmaziondi eendicontazione con le modalipreviste nt
presente regolamento;

h) predispone e sottoscrive, congiuntamente al Segrés@nerale, i rendiconti relativi all’utilizzo t
contributi  straordinari assegnati allEnte con wlwc di destinazione da parte di a
amministrazioni pubbliche;

i) rende disponibili per i responsabili dei servizill'@nte le informazioni e valutazioni di ti
finanziario ed economico-patrimoniale necessand’ggercizio delle loro funzioni.

2. Nell’esercizio di tali attivita agisce in autonia nei limiti di quanto disposto dalla vigel
normativa applicabile agli Enti Locali in materia grogrammazione e gestione delle ris
pubbliche

3. Al fine di assicurare il funzionamento del Sewwi Finanziario, in caso di assenz
impedimento del Responsabile del Servizio Finarzis funzioni vicarie sonassegnate dal Sind:
ad altro dirigente dell’ente, fatta salva la po#itéty per periodi non superiori a 10 giorni consed,
di delega a personale direttivo incardinato nevViger finanziario e muito di incarico di posizior
organizzativa

Art. 4

Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, c.3).Lgs. n. 267/2000

1. Il parere di regolarita contabile ai sensi @etl’ 49 delD.Lgs. n. 267/200@ espresso ¢
Responsabile del Servizio Finanziario sulla propaitprovvedimento, entro 5 giorni lavoratial
suo ricevimento, fatti salvi i casi d’'urgenza.

2. Il parere di regolaritd contabile quale dichi@oae di giudizio e atto di valutazione d
riguardare:

a) l'osservanza delle disposizioni contabili previseD.Lgs. n. 267/2000
b) 'osservanza dei principi contabili generali ed laggdi previsti dalD.Lgs. n. 118/201.1
c) I'osservanza di disposizioni contenute nel presezgelamento;
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d) 'osservanza delle procedure tipiche previste dadinamento contabile e finanziario degli
locali, anche in riferimento alle competenze deghani di direzione politica e dei respobiia
della gestione e dei risultati nell'acquisizioneed'impiego delle risorse finanziarie ed economico
patrimoniali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;

f) la disponibilita di un fondo sul capitolo su cuiniziativa dovrebbe ®sere successivame
impegnata;

g) 'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti econcodinanziari e patrimoniali del procedime
formativo dell’atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi gione, non puo esst
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesit che necessitino di integrazioni e modifichec
rinviate, con motivata relazione, al servizio progote.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione del g®asabile del Servizio Finanziario
verifiche inerenti il rispetto di norme e regolartienguardanti aspetti non contabili per i q
risponde il dirigente che ha apposto il parereedotarita tecnica di cui all'art. 49, comma 1 Bellgs
n. 267/2000

5. Non costituiscono oggetto di valutazione del je@sabile del Servizio Finanziarie
propost: costituenti espressione di indirizzo politico eeligl per le quali per dichiarazione lde
dirigente proponente non vi siano riflessi sulltuaione finanziaria economico e patrimoniale
L’eventuale ininfluenza del parere di regolaritantedvile per le proposte di deliberazione che
comportino spese né presenti né futurealtse implicazioni di carattere contabile, econcp
patrimoniale e fiscalepud essere altresi valutadal Responsabile del Servizio Finanziario, il q\
nei casi sopra esposti, dichiara I'irrilevanza plelprio parere.

6. Il parere € sempre espre&sdorma scritta, sottoscritto e munito di datesdrito nell’atto il
corso di formazione.

Art. 5

Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, c.5D.Lgs. n. 267/2000

1. Il visto di copertura finanziaria della spesglsatti di impegno di cui all’art. 153, comm:
del D.Lgs. n. 267/200@ reso dal Responsabile del Servizio Finanziam;o 5 giorni lavorativdal
suo ricevimento, fatti salvi i casi d’'urgenza, @el@guardare:

a) I'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi, sull’'unit
bilancio e di P.E.G. individuato nell’atto di impey
b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plurnege;
c) la competenza del responsabile del servizio pramene
d) I'osservanza delle norme fiscali.
2. Nel caso di spesa finanziata dall’avanzo di ammrewsone il Responsabile del Serv

Finanziario, ai fini del rilascio dell’attestaziodecopertura finanziaria, deve tener conto detitosd
realizzazione dell’avanzo medesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le vehiécinerenti il rispetto di norme
regolamenti riguardanti aspetti non prettamentetadwl per i quali risponde il dirigente che
sottoscritto la determinazione d’'impegno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiaagione, non pud essere rilasciato il vist
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatposo che necessitino di integrazioni e modifi
sono reinviate, entro 5 giorni lavorativi, con mvatia relazione, al servizio proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di aeble gravita tali da pregiudicare
equilibri del bilancio, i Responsabile del SerwvizFinanziario puo sospendere il rilascio ¢
attestazioni di copertura finanziaria con le mddadi cui al successivo articolo.
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6. Il parere € sempre espresso in forma scritta, Soitto e munito di data, inserito nell’attc
corso di formazione.

Art. 6

Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Serv Finanziario
(Art. 153, c.6D.Lgs. n. 267/2000

1. Il responsabile del Servizio Finanzigrianche nella qualita di responsabile del cont
interno sugli equilibri di bilancio, & obbligatosagnalare i fatti gestionali dai quali possono dews
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri dildmcio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie vaiataove rilevi che la gestione delle entra
delle spese evidenzi il costituirsi di sini@ni, non compensabili da maggiori entrate o mispese
tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui ai precedenti commi posst
riguardare anche la gestione dei residui e I'elgudi di bilancio per il finanziamento della sp
d’'investimento qualora si evidenzino situazioni gi@ssono condurre a squilibri della gestion
competenza o del conto residui che, se non comfgewisavariazioni gestionali positive, poss
determinare disavanzi di gestione o di amministraei

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunameerdocumentate, e le valutazic
adeguatamente motivate, sono inviate al Sindaderesdidente del Consiglio, al Segretario comu
al’Organo di Revisione ed all€orte dei Conti in forma scritta e con riscontrdl'devenutc
ricevimento.

5. La segnalazione é effettuata entro sette giorfé dainoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 dél.Lgs. n. 267/2000sulla base di spdwhe propost
elaborate dal medesimo responsabile del servinangiario,provvede al riequilibrio entro trer
giorni dal ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espressaltino di particolare gravita agli effe
della copertura finanziaria delle spese, il respbite del Servizio Finanziario pud contestualm
comunicare ai soggetti di cui al comma quartopkpsnsione, con effetto immediato, del rilascide
attestazioni di copertura di cui all’articolo 5 geesente Regolamento.

8. La decisione di sospendere il rilascio delle adtaeni di copertura finanziaria deve es
motivata con l'indicazione dei presupposti di fagtdelle ragioni giuridiche che hanno determina
decisione medesima.

9. La sospensioe del rilascio dell’attestazione di copertura finmaria opera, in ogni ca:
gualora, trascorsi trenta giorni dalle segnalazibmui ai commi precedenti, gli organi competerur
abbiano adottato i provvedimenti necessari al dingcostituire gli equilibri di bilancio.

Art. 7

Casi di inammissibilita e di improcedibilita dell@eliberazioni
degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7D.Lgs. n. 267/2000
1. Le previsioni del Documento Unico di Programmazid®®JP) costituiscono vincolo

coerenza decisionale ai fini dei successivi proumedti della Giunta o del Consiglio comunale.
deliberazioni di rispettiva competenza non poss@estanto, discostarsi, in modo sostanziale,
contenuti programmati@ dagli obiettivi definiti nel DUP, anche per naregiudicare gli equilibri di
bilancio previamente stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza ¢ verificata

a) dal Segretario generale, con riguardo alle propdsteliberazioni che siano espresgaii mert
indirizzo politico-amministrativo, senza riflessiias di carattere finanziario, economico

~

patrimoniale, sia di natura operatigestionale. Su tali proposte non é richiesto alparer
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istruttorio da parte dei responsabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, aguardo alle proposte di delitzzioni che, oltr
al merito amministrativo (atti di mero indirizzopjcidono anche sulla discrezionalita operative
responsabile del servizio interessato, il qualergito adesprimere il proprio parere di regola
tecnica,

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, mediahtproprio parere di regolaritd contal
finalizzato ad attestare il mantenimento degli Bioguidel bilancio, con guardo alle proposte
deliberazioni che, in attuazione delle previsioroggammatiche, comportano impegni di spes
diminuzione di entrate compensabili con maggiotiae o minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con kevigioni del DUP per manifesthfformita
0 sostanzialeontrasto con gli indirizzi e le finalita dei pregnmi approvati, sono da conside
inammissibili. Quelle che rilevano insustginza di copertura finanziaria o incompatibilita e font
di finanziamento e le finalita di spesa ovvero tearisorse disponibili (finanziarie, umane
strumentali) e quelle necessarie per la realizr@zidel nuovo programma sono da conside
improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta dildieerazione sottoposta allesame ed
discussbne dell'organo deliberante, & dichiarata dal Eergie del consiglio comunale o dal Sind
su proposta del Segretario generale e sulla sdertaareri istruttori dei responsabili dei servizi.

5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiodei pareri istruttori sulla progta d
deliberazione, non consente che la proposta medesgnga esaminata esdussa dall'orgat
competente. In tal caso la proposta di deliberazjmrtra essere approvata solo dopo aver provvi
con apposita e motivataeliberazione dellorgano competente, alle necessarodificazioni de
programmi e degli obiettivi ed alle conseguentiazoni delle previsioni del DUP e del bilanc

TITOLO Il

COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL’ENTE

Art. 8

Competenze dei Dirigenti
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) e c. ®.Lgs. n. 267/2000
1. Ai Dirigenti, nei limiti delle funzioni a ciascw di essi assegnate, compete:

a) I'elaborazione, sulla base dei dati in proprio gss® e nel rispetto degli indirizzi formulati
Sindaco e dall’assessore delegato, delle prop@stprdgetti di Bilancio, da presentare al Sen
Finanziario;

b) I'elaborazione delle proposte di modificazione @gdrevisioni di bilancio tanto della spesa
come dell’entrata da sottoporre al Servizio Finanai

c) I'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta fini della predisposizione della relazionestrative
da allegare al rendiconto;

d) 'accertamento dell'entrata ai sensi dell’artical79 del D.Lgs. n. 267/2000e I'immediat:
trasmissione, al Servizio Finanziario, della docotagione di cui al comma 3 dello stesso arti
di legge, ai fini del’annotazione nelle scritturentabili;

e) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesdinile «determinazioni», di cui all’articolo 183, €
del D.Lgs. n. 267/200@ la loro trasmissione al Servizio Finanziario ¢emmodalita ed i tem
definiti nel presente regolamento;

f) I'esecuzione degli atti di impegno di spesansgetto dell’articolo 191 delTUEL;
g) la sottoscrizione degli atti di liquidazioneadii all’art. 184 deD.Lgs. n. 267/2000
h).

2. | responsabili della gestione dei diversi servedl'&nte collaborano con iResponsabile d
Servizio Finanziario rendendo disponibili gli elemienecessari per I'espletamento delle funziol
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coordinamento e gestione complessiva dell’attifitanziaria.

3. | responsabili dei servizi rispondono direttamerge personalmente dediftendibilita
chiarezza e rigorosita tecnica degli elementi imf@tivi resi disponibili, anche ai fini della vedé d
veridicita delle previsioni di entrata e di compdiia delle previsioni di spesa di competenza
Responsabile del Servizio Finanziario ai sensiatell153, quarto comma dBl.Lgs. n. 267/2000
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CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9

La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, c2Lgs. n. 267/2000

1. La programmazione rappresenta il processo di analisalutazione, nel rispetto de
compatibilita economico-finanziarie, della posgbdvoluzione della gestie dell’ente e si conclu
con la formalizzazione delle decisioni politichgestionali che danno contenuto ai piani e progre
futuri.

2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di corlop e soggetto titolare de
programmazione in conformita a quanto dispongonb.W.E.L., il D.Lgs. n. 118/201% lo statut
dell’Ente.

3. Partecipano alla programmazione il Sindaco, la @iure commissioni consiliarijl
segretario, i dirigentile associazioni ed altri enti in conformita aflerme contenute nello stat
dell’Ente e nei regolamenti attuativi dello stesso.

4. Gli strumenti della programmazione di mandato sowstituiti:
a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato
b) dalla Relazione di inizio mandato;
c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P ¢ziane strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:
a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zise operativa (SEO);
b) dal bilancio di previsione;
c) dal piano esecutivo di gestione cui € organicamasgeciato il piano delle performance

d) da tutti i documenti di programmazione settoriadevisti dalla normativa vigente ed particolar
il piano di prevenzione della corruzione

6. Gli strumenti di mandato e di programmazioneos@uatti nel rispetto del Principio conta
applicato concernente la programmazione di bilan@itegato n. 4/1 aD.Lgs. n. 118/2011e
successive modificazioni).

TITOLO Il
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 10

Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis,D.Lgs. n. 149/201)1

1. 1l Responsabile del Servizio Finanziario provvedes@igere la Relazione di inizio mandato
sottopone alla sottoscrizione del Sindaco entrgiéthi dall’'inizio del mandato. Successivamente
viene trasmessa all'organo di revisione econorfiitaaziaria e pubblicata sul sito istituzior
dell’'ente.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quam&visto dall’'art. 4-bis deD.Lgs. n
149/2017 tutti gli elementi sufficienti per verificare fatuazione finanziaria e patrimoniale e la mit
dell'indebitamento oltre che il rispetto dei vincali finanza pubblica imposti dalla legislazic
vigente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei conprecedenti, dovra contenere le li
programnatiche relative alle azioni e ai progetti da readiz nel corso del mandato, articolate
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missioni.
4. | contenuti della Relazione di inizio mandato dossicono elementi essenziali della Sez
Strategica del Documento Unico di Programmazion& (B.).
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TITOLO Il
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 11
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)
(Art. 170,D.Lgs. n. 267/2000
1. Il D.U.P. si collega al documento degli indirizangrali di governo approvato dal Consic

ai sensi dell'art. 42, comma 2 dBlLgs. n. 267/200@&d alla Relazione di inizio mandato di
all'articolo precedente.

2. Il Documento Unico di Programmazione ha carattergegale eostituisce la guida strateg
ed operativa dell’ente.

3. Esso e redattoel rispetto di quanto previsto dal principio apgato della programmazione
cui all'allegato n. 4.1 dallecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8successive modifazioni ed
costituito da due sezioni:

a) Sezione strategica,
b) Sezione operativa.

Art. 12
Sezione strategica del DUP

1. La sezione strategica del DUP ha una durata gpauella del mandato amministrativo
individua, con riferimento allenissioni di spesa, gli obiettivi strategici cheirgendono raggiunge
entro la fine del mandato ed i relativi indicat¢opzionale). Per ogni obiettivo strategico é al
indicato il contributo che il gruppo amministrazéopubblica dovra fornire per il suo conseguimento.

2. Gli obiettivi strategici sono formulati nel primDUP redatto a seguito dell'insediame
dell’'amministrazione e, di norma, rimangono invargger tutta la durata del mandato. Negli ese
successivi al primo viene vécato lo stato di attuazione degli obiettivi eyajora ricorrano |
condizioni, possono essere riformulati ed aggiorm@Endo adeguata motivazione delle cause ¢
sono alla base.

3. Nella sezione strategica del DUP sono altrescatdi

» gli indirizzi strategici dell’ente;

* le linee generali della programmazione;

» l'analisi strategica esterna ed interna;

» le modalita di rendicontazione dei risultati e @glerato.

Art. 13
Sezione operativa del DUP

1l a sezione operativa del DUP copre una duratagpquella del bilancio di previsione finanzi
ed individua, per ogni singola missione di spesgragrammi che I'ente intende realizzare
conseguire gli obiettivi strategici ed i relativbiettivi annuali da raggiungere. Essa costitu
presupposto, guida e vincolo al processo di redezitel bilancio di previsione e degli altri docurti
contabili.

2. La sezione operativa si costituisce di olaui:
a) la prima parte individua, previa @mta e dettagliata analisi delle condizioni opeeadi
riferimento e dei mezzi finanziari a disposizionptogrammi da realizzare per ogni singola missjone
b) la seconda parte contiene la programmazionagdletta delle opere pubbliche, delle founé e de
servizi, del fabbisogno di personale, delle aliemaize valorizzazioni del patrimonio immobiliare.
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3 Per ogni programma di spesa la sezione operagvBP deve indicare:
* le finalitd da conseguire;
» la motivazione delle scelte effettuate;
» gli obiettivi annuali e pluriennali ed i relativadicatori;
* lerisorse umane e strumentali dedicate;
* il fabbisogno finanziario connesso alla spesa ctereonsolidata;
» il quadro generale del fabbisogno finanziario casoealla spesa corrente di sviluppo;
» le spese di investimento previste e le relativei fdirfinanziamento;
» l'analisi e valutazione degli impegni pluriennalispesa gia assunti;
» lanalisi del Fondo pluriennale vincolato al finevélutare tempi e modalita di realizzazioregtl
interventi programmati.

4. Per ogni programma di spesa viene indicata laetader responsabilita politiGatecnica

5. Con la nota di aggiornamento al DUP il quadro deflerse finanziarie destinate ad ogni sini
programma di spesa vie aggiornato sulla base dello schema del bilangioedisione predisposto.

Art. 14
Processo di predisposizione e approvazione del DUP

1. Concorrono alla formazione e predisposizione dePDuiti i dirigenti e responsabili dei servizi,
le rispettive competenze, sotto il coordinamenicSagretario Generaledel responsabile del servi
finanziario che assume il ruolo di dirigente propote.

2. Il processo di programmazione che sta alla baba =lazione del DUP si articola nellegsent

fasi:

* ricognizione ed analisi delle caratteristiche gahe&ell’ente, mediante illustrazione degli elem
rappresentativi della realta territoriale, demogeafeconomica e sociale e dei relativi fenor
che influenzano e determinano i bisogeila comunita, della consistenza e del livelloligati/o
delle strutture operative che realizzano i sergestiti direttamente dal Comune o da altri sog
pubblici e privati, evidenziando le relative intennessioni;

* individuazione degli indirizzi strategici;

» valutazione delle risorse finanziarie, strumergdlumane disponibili;

» scelta delle opzioni;

» individuazione degli obiettivi strategici e redazéodei relativi programmi operativi.

3. Le delibere di presentazione e di approvazion®tH? sono corredate da:
a. parere di regolarita tecnica dei dirigenti e dgjretario generale, nell’esercizio dei cornr
di sovrintendenza e coordinamento;
b. parere di regolarita contabile del dirigente resadile del servizio finanziario.

4. Il parere dell'organo di revisione economioanziaria viene rilasciato, ai sensi dell’art.9;
comma 1, lett. b.1) del TUEL, ed associato al fadoi della proposta di deliberaziongtime
dell'avvio della seduta di presentazione del DUE@hsiglio Comunale.

5. Il DUP viene deliberato entro il 31 luglio, ovveemtro un diverso termine individuato d:
normativa statale, dalla Giunta Comunale ai finiladsua successiva presentazione al Con:
Comunale. La presentazione al Consiglio viene digpmedianteteposito del DUP presso il servi
segreteria e trasmissione a mezzo posta elettrartiatli i consiglieri comunali.

6. Nel caso in cui alla data del 31 luglio risulti @dsata una nuova amministrazione, il termin
presentazione del DUP é fissalel maggior termine previsto dallo Statuto per l'apyazione dell
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linee programmatiche di mandato e contestualmergaeeste. Tale termine, in ogni caso, non
essere successivo a quello fissato per I'approuaziel bilancio.

Art. 15
Nota di aggiornamento al DUP

1. Entro il 15 di novembre la Giunta Comunale presémtaota di aggiornamento al DUP, attraver:
guale si procede ad aggiornare il documento:

* agli eventi ed al quadro normativo sopravvenuto;

» agli specifici indirizzi e direttive forniti dal Gwiglio Comunale.

2. Lo schema della nota di aggiornamento al DUP vegorovata dalla Giuntdi norma unitamen
allo schema di bilancio di previsione presentata al Consiglio Comunale per la suca
approvazione, precedentemente o anche contestual@dsilancio di previsione.

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 16

[l bilancio di previsione
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboregolla base delle linee strategiche contenut
D.U.P. e deliberato osservando i principi contadglnerali e applicati allegati décreto legislativo 2
giugno 2011, n. 11& successive modificazioni.

2. Esso é redatto nel rispetto del modello di dlaleegato n. 9 delD.Lgs. n. 118/201%
successive modificazioni, comprendelggrevisioni di competenza e di cassa del prinevcgso de
periodo considerato e le previsioni di competereglicsercizi successi

3. Leprevisioni sono elaborate in coerenza con il ppiacgenerale n. 16 dell’Allegato n. 1
D.Lgs. n. 118/2011e successive modificazioni (principio della compete finanziaria)
rappresentano le entrate e le spese che si presa&@®no esigibili in ciascuno degli esel
considerati, anche se la relativa obbligazione réasia esercizi precedenti. Esse sono determ
esclusivamente in relazione alle esigenze funziathlagli obiettivi concretamente perseguibili
periodo cui si riferisce il bilancio di previsiorfsmanziario, restando esclusa ogni quantificaz
basata sul criterio della spesa storica incremenkalparticolare:

a) la previsione delle entrate rappresenta quaatonhinistrazione ritiene di poter ragionevolme
accertare in ciascun esercizio contemplato nehbita anche nel rispetto dei principontabil
generali dell’'attendibilita e della congruita;

b) la previsione della spesa e predisposta netttsmlei principi contabili generali della veridécie
della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli imgegia asunti a seguito di obbligazic
giuridicamente perfezionate, esigibili negli eserconsiderati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamenti @lavwo essere quantificati nella mis
necessaria per lo svolgimento delle attivita orireati che. su& base della legislazione vige
daranno luogo, ad obbligazioni esigibili negli esdrconsiderati nel bilancio di previsio
L’esigibilita di ciascuna obbligazione € individaahel rispetto del principio applicato d
contabilita finanziaria, di cui all'allegato n. 4aPdecreto legislativo n. 118/2011
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Art. 17
Processo di formazione del bilancio

1. Entro il 15 settembre la Giunta Comunaigartisce le direttive inerenti le strategie opea
ed i macroebiettivi ai quali dovranno attenersi i dirigentrpla formulazione della proposte
bilancio nonché per la proposta di piano esecudivgestione.

2. Ai fini della formazione dedocumenti di bilancio, i dirigenti elaborano, sutlase del DUP
delle direttive approvate dalla Giunta Comunalenam@ delle ulteriori indicazioni di caratt
finanziario o gestionale ricevute, le propostefimiarie necessarie per l'attuazione deagramm
di spesa (o di parte di essi) di rispettiva commede corredate della relativa programmaz
esecutiva e di tutte le informazioni necessarinaidell’approvazione dei documenti di bilanc
Le proposte vengono trasmesse al responsabilgedakio finanziario entro il 15 ottobre di o
anno.

3. Sulla base delle proposte pervenute il dirigetgkservizio finanziario verifica la compatibil
con l'insieme delle risorse ipotizzabili e, entt@0 ottobre, elabora una prima bozza di kilan
che trasmette alla Giunta Comunale. Qualora riswdtessario, la Giunta comunale fornisc
dirigenti le indicazioni per 'adeguamento dell@poste formulate, che dovranno essere val
di concerto con gli assessori di riferimento.

4. La GiuntaComunale approva lo schema di bilancio e tuttigutoenti allegati, di norma, en
il 15 novembre. La relativa deliberazione vienesitnassa all’'organo di revisione economico-
finanziaria per la resa del relativo parere, daleesi nei successivi 10 giorni.

5. Lo schema del bilancio di previsione e tutti i do@nti allegati vengono depositati entro i
novembre. Del deposito ne & data notizia ai coesigtcomunali, che potranno presen
emendamenti allo schema di bilancio entro e nar olL5 gorni successivi alla data di depos
Gli emendamenti devono essere presentati in folritias non possono determinare squilib
bilancio e, nel caso prevedano maggiori spese atonr indicare i mezzi di copertura.

6. Gli emendamenti presentati saransottoposti allesame della giunta comunale, pi
acquisizione del parere di regolarita tecnica dsponsabile del servizio interessato, del p
di regolarita contabile del responsabile del séwsvimanziario e del parere dell’organo
revisione.

7. Gli emendamenti presentagsono comunicati ai consiglieri e posti in votaziompeime
dell’approvazione del bilancio. Non possono essposti in votazione emendamenti
determinano squilibri di bilancio e presentano argre negativo del Respondabdel Servizi
Finanziario e/o dell’organo di revisione.

8. Non sono ammessi emendamenti presentati in auleonsd della discussione.

La proposta di deliberazione, completa dello scheelabilancio di previsione e degli allegati
oltre che dell’istruttoria condotta sulle propodieemendamento, @epositata presso la segret
generalea disposizione dei consiglieri comunali, almengi&ni, interi e liberi, prima di quel
nel quale e convocato il Consiglio Comunale pepgt@vazione del bilancidi tale deposito
dato avviso ai consiglieri comunali, anche cumutatiente con la convocazione della se
consiliare. Il parere dell’organo di revisione egporcofinanziaria viene associato al fascic
della proposta di deliberazione, prima dell’avvelld seduta

10. I termini di cui al presente articolo hanno natordinatoria e potranno subire modificke
seguito dello slittamento del termine previsto lfsprovazione del bilancio di previsione.
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Art. 18

Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187,D.Lgs. n. 267/2000

1. L’avanzo di amministrazione puo essere applieatoilancio nel rispetto dei vincoli in cu
distinto, ai sensi dell’art. 187 dBlLLgs. n. 267/2000

2. Ai sensi dell’art. 187, comma 3-bis d2lLgs. n. 267/2000’avanzo di amministrazione n
vincolato non puo essere utilizzato nel caso inl'enite si trovi in una delle situazioni previstagt
articoli 195 e 222, fatto salvo l'utilizzo per iguvedimenti di riequilibrio di cui all’articolo 193

3. Il disavanzo di amministrazionaccertato ai sensi dell’articolo 186, e immediataie
applicato all'esercizio in corso di gestione cotuabnente alla delibera di approvazione
rendiconto.

4. Per la copertura del disavanzo di amministrazipassono essere utilizzate, per I'ann
corso e per i due successivi, tutte le entrate, emmezione di quelle provenienti dall'assunzior
prestiti e di quelle aventi specifica destiione per legge.

5. Le entrate derivanti da alienazione di beniipainiali possono essere destinate solo
copertura di squilibri del bilancio investimenti.

Art. 19

Fondo di riserva
(Art. 166,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nella partecorrente del bilancio di previsione e precisamamt#a Missione “ Fondi
Accantonamenti” e iscritto un fondo di riserva diporto non inferiore allo 0,30 per cento e
superiore al 2 per cento del totale delle spesegbiinizialmente previste in bilancio.

2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 195 e 222
D.Lgs. n. 267/2000il limite minimo previsto dal comma 1 é stabilitella misura dello 0,45 per ce
del totale delle spese correnti inizialmente piteviis bilancio.

3. Il fondo di riserva é utilizzato, per la metdloetanziamento, per integrare la dotazione «
interventi di spesa corrente le cui previsioni ltiso insufficienti rispetto agli obiettivi. L’ala mete
dello stanziamente riservata alla copertura di eventuali spese n@veglibili, la cui manca
effettuazione comporterebbe danni certi all’Ente.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva cs@ifettuati fino al 31 dicembre, ¢
deliberazione della Giunta, sulla baseridhieste dei dirigenti dell’ente, verificate pex ftegolarit
contabile dal Responsabile del Servizio Finanziario

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente smrounicate al Consiglio entro sessanta g
dall’adoziore. Per le deliberazioni di Giunta adottate neltott bimestre dell’anno, la comunicazior
effettuata entro la prima seduta dell'anno suceessi

6. Con deliberazione di variazione al bilancio adattarsi entro il 30 novembre di ciascun a
il fondo di riserva puo essere utilizzato per listituziotienuove unita elementari di spesa. Ca
medesime modalita la dotazione del fondo di risgqua esere incrementata fino al limite mass
del due per cento del totale delle spese corniziaimente previste in bilancio.

Art. 20
Fondi e accantonamenti
(Art. 166, c. 2-quateD.Lgs. n. 267/2000

1. Per tutti gli altri fondi previsti in bilanciofondo di riserva di cassa, Fondo Plurien
Vincolato entrata e spesa, Fondo Crediti DubbigiB#ita e altri fondi accantonamento, si rinvi
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guanto previsto dalle vigenti disposizioni di legge

Art. 21

Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172,D.Lgs. n. 267/2000

1. Al bilancio di previsione sono allegati i documemtevisti dall’art. 172 deTUEL.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvede kfa compilazione ed alla verifica de
coerenza dei dati inseriti con gli altri documatitbilancio oltre che all’attendibilita e correti
delle informazioni in essi contenuti.

Art. 22

Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei sudeghti
(Art. 162, c. 7D.Lgs. n. 267/2000

1. L’Ente e tenuto a pubblicare nel proprio sititugionale il Bilancio di previ®ne ed i suoi allege
entro 30 giorni dalla seduta consiliatieapprovazione, nonché i dati relativi al Bilandioprevision
in forma sintetica, aggregata e semplificata, arudreil ricorso a rappresentazioni grafiche, aé fat
assicurare la piena accessibilitd e comprensibilita

2. L'Ente e tenuto, inoltre, pubblicare e rendere accessibile, anche attravlerisorso ad un porta
unico, i dati relativi alle entrate e alla spesacdi al proprio Bilancio di previsione, in formi
tabellare aperto che ne consenta I'esportaziot@atiamento e il riutilizzo.
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TITOLO V
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 23

Il piano esecutivo di gestione
(Art. 169,D.Lgs. n. 267/2000
1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmbimeperativonformativo e di controll
dell'attivita gestionale, costituisce I'atto fondantale che realizza il raordo tra le funzioni «
indirizzo politico-amministrativo espresse daglyani di gwerno e le funzioni di gestione finalizz
a realizzare gli obiettivi programmati, spettarii struttura organizzativa dell’ente. Esso cogtail
documento che permette di declinare in maggioragbtt la programmazione operativa conte
nell'apposita Sezione del Documento Unico di Prograzione (D.U.P.).

2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con rifenatqrimo esercizio considerato nel bilanci
previsione;

b) & redatto per competenza con riferimento a tutteggrcizi considerati nel bilancio grevision
successivi al primo;

c) ha natura previsionale e finanziaria;
d) ha contenuto programmatico e contabile;
e) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definisce hedi guida espresse dagli amministratori ris
all'attivitd di gestione dei responsabili dei seive poiché le previsioni finanziarie in e
contenute costituiscono limite agli impegni di spassunti dai responsabili dei servizi;

g) ha un’estensione temporale pari a quella del bitadicprevisione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distingueeponsabilita di indirizzo, gestione e controldl
€SS0 connesse.

3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui afticolo 108, comma 1 dgIUEL e il piano dell
performance di cui all’articolo 10 d«decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 15®no unifica
organicamente nel Piano Esecutivo di Gestione.

Art. 24

Struttura e caratteristiche del piano esecutivoghistione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c.B,Lgs. n. 267/2000

1. Il P.E.G. é redatto secondo la struttura e le tanstiche evidenziate nel Principio Conta
Applicato alla programmazione di Bilancio, puntitial a 10.4.

2. Per ciascun Centro di responsabilita il Piano Bbexrdi Gestione dovra individuare:
a) il responsabile;
b) gli obiettivi di gestione raccordati con le Missi@al i Programmi del Bilancio e del DUP;
c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggigimento;

d) i capitoli di entrata e di spesa adottando il medessistema di classificazione delle entrate ee
spese del bilancio con l'ulteriore articolazione:

- delle entrate in categorie, capitoli, ed eventual@en articoli, secondo il rispettivo oggetto;
- delle spese in macroaggregati, capitoli ed evemteiade in articoli;

e) le dotazioni di risorse umane e strumentali, madidiassegnazione del personale e delle ri:
strumentali .

3. Qualora il Piandcsecutivo di Gestione non contenga, per particolat@zioni finanziarie,
direttive che consentano I'esercizio dei poterjestione da parte del responsabile del serviziag
essere integrato con appositi atti della Giunta.
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Art. 25

Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione ardasa base della formazione degli strun
di bilancio ed e redatta insieme con il DocumentucO di Programmazione, il bilancio e ct:
modalita indicate all’articolo 14 del presente fegrento.

2. Concorrono alla formazione e predisposizione REEG tutti i dirigenti e responsabili ¢
servizi, per le rispettive competenze, sotto ilrdotamento del Segretario Generale e del resinlas
del servizio finanziario che assume il ruolo diginte proponente.

3. Entro il termine di venti giorni successivi atlaliberazione del bilancio di previsione ann
la Giunta comunale adotta il Piano Esecutivo dit@as che costituisce atto di indirizzo politico-
amministrativo e direttiva nei confronti dei respahili dei settori.

Art. 26

Pareri sul piano esecutivo di gestione
1. La delibera di approvazione del piano esecutivatte te delibere di variazione sono corredate da:
a) parere di regolarita tecnica del dirigente e deresario generalejell’esercizio dei compiti
sovrintendenza e coordinamento;
b) parere di regolarita contabile del dirigente resadile del servizio finanziario.

2.1l parere di regolarita tecnica dei responkat#i centri di responsabilita certifica la faitita degli
obiettivi di gestione contenuti nel PEG in relazalle risorse assegnate a ciascun responsabié
parere deve essere espresso da ogni responsabdath di responsabilita e fa diio riferimento ¢
progetti che gli sono assegnati. In caso di panegativo esso deve essere espresso per ¢
progetto e debitamente motive

3. Inoltre, il parere di regolarita tecnica certifizacoerenza degli obiettivi del PEG con i progra
del DUP.

Art. 27

Adozione del PEG in esercizio provvisorio
(Art. 163,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del ternpee la deliberazione del lancio d
previsione in un periodo successivo all'inizdell’esercizio finanziario di rifemento, al fine ¢
legittimare gli atti di gestione da porre in essére dal momento iniziale del nuovo eserc
finanziario, la Giunta, con apposita deliberazictee adottarsi entro il 10 gennaio, assegr
responshili dei servizi i capitoli di entrata e di spes@ysti sul bilancio per la seconda annualité
utilizzare nei limiti e secondo le modalita statbildall’articolo 163, comma 3 ddkcreto lgislativc
18 agosto 2000, n. 267
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Art. 28
Piano degli indicatori
(Art. 227, c. 5, lett. cp.Lgs. n. 267/2000

1. Il Piano degli Indicatori & lo strumento per il nitmmaggio degli obiettivi e dei risultati
bilancio ed integra i documenti di programmazione.

2. Esso e redatto secondo la struttura e le cardittbesevidenziate nel Principio Contal
Applicato alla programmazione di Bilancio, puntdla.

3. Oltre agli indicatori previsti con apposito decreto del Miarst degli interni, I'ente pot
determinare ulteriori indicatori di quantita diiefénza e di efficacia.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 29

Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4D.Lgs. n. 267/2000

1. Il bilancio di previsione puo essere variato c@lso dell’esercizio sia con riferimento
stanziamenti di competenza che agli stanziamerntadsa, con le modalita e le competenze pr
nell’articolo 175 dell.U.E.L.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettaprincipi del pareggio finanziario, nonché tutti
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per il finanziante degl
investimenti.

3. Le proposte di variazione sono predisposte elgponsabili dei servizi interessatirasmess
al Servizio Finanziario che, entro dieci giornippvede a predisporre apposita delibera di variazion

4. La Giunta puo disporre variazioni di bilancio,sansi dell’'art. 42, comma 4 dBl.Lgs. n
267/2000 in via d'urgenza con deliberazione da sottopareatifica del Consiglio, a pena
decadenza, entro il termine di sessanta giorniad@mione e, comung, entro il 31 dicemb
dell’anno in corso, anche se a tale data non siduso il termine predetto.

5. La proposta di ratifica € predisposta entro idgorni dall’approvazione di cui al pur
precedente dal Responsabile dei Servizi Finanzarredito dei pareri di legge, evidenziando
apposita relazione, anche gli eventuali rappouiidici eventualmente gia sorti.

6. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmenb parzialmente la ratifica, adott

provvedimenti ritenuti necessari nei rardi dei rapporti eventualmente sorti sulla bas#a
deliberazione non ratificata.

Art. 30

Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bis e 5-teD.Lgs. n. 267/2000

1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alleiazoni di PEG di cui all’art. 35del
presente regolamento, approva le variazioni dinbita non aventi natura discrezionale ch
configurano come meramente dpative delle decisioni del Consiglio, cosi comedidate
nell'articolo 175, comma 5-bis dBl.Lgs. n. 267/2000

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al €glio entro 3@iorni e, comunque, eni
il 31 dicembre dell’anno in corso, anche se adal@a non sia scaduto il termine predetto.

Art. 31

Variazioni di bilancio da parte dei responsabili i@ spesa
(Art. 175, c. 5-quarter.Lgs. n. 267/2000

1. | responsabili della spesa, con propria speciieterminazione, possono richiedere varia
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di bilancio nelle ipotesi indicate nell’articolo 3,/comma 5-quater d&l.Lgs. n. 267/2000

o le variazioni compensative del piano esecutivoeditigne, fra capitoli di entrata della medes
categoria e fra i capitoli di spesa del medesima@rmaggregato, escluse le variazioni dei cap
appartenenti amacroaggregati riguardanti i trasferimenti correnticontributi agli investimen
e ai trasferimenti in conto capitale, che sono@npetenza della Giunta;

o le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rigudanti il fondo pluriennale vincolato e
stanziamenti correlati, in termini di competenzdi eassa, escluse quelle previste dall’articol
comma 5, del decreto legislativo 23 giugno 20111 18. Le variazioni di bilancio riguardanti
variazioni del fondo pluriennale vincolato sono eortate trimestralmente alla giunta;

o le variazioni di bilancio riguardanti I'utilizzo d& quota vincolata del risultato
amministrazione derivanti da stanziamenti di bil@ndell’esercizio precedente corrisponder
entrate vincolate, in termini di compeiza e di cassa, secondo le modalita previsteattiiblo
187, comma 3-quinquies;

o le variazioni degli stanziamenti riguardanti i varaenti ai conti di tesoreria statale intes
all'ente e i versamenti a depositi bancari inteiséditente;

o levariazioni necessarie per 'adeguamento delle mievii, compresa listituzione di tipologi¢
programmi, riguardanti le partite di giro e le ogegioni per conto di terzi.

2. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanaientro 5 giorni provvededaapprovare |
variazione richiesta ad effettuare le dovute mobdialle scritture contabili ed a darne comuniaze
ai servizi richiedenti.

3. Di dette variazioni viene data comunicazione pate del Responsabile del Serv
Finanziario alla Giunta alla fine di ciascun trirtese, comunque, entro il 31 dicembre dell’'eseccizi

Art. 32
Variazioni di bilancio — Tempistiche

Le variazoni al bilancio di previsione finanziario possorssere deliberate non oltre il
novembre di ciascun anno, fatte salve le seguanmiazioni che possono essere deliberate sii
31 dicembre di ciascun anno:

a) lIstituzione di tipologie di entrata a destinaziaecolata e il correlato programma di spesa;

b) Istituzione di tipologie di entrata senza vincolaedstinazioe, con stanziamento pari a z
a seguito di accertamento e riscossione di enti@igoreviste in Bilancio;

c) Utilizzo delle quote del risultato di amministrazéovincolato e accantonato per le fin:
per le quali sono stati previsti;

d) Quelle necessarialla reimputazione agli esercizi in cui sono esigildi obbligazion
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sessacio, delle spese correlate;

e) Le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) Le variazioni di Bilancio adottate con determina i staziamenti riguardanti il fonc
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa;

g) Le variazioni degli stanziamenti riguardanti vereamn ai conti di tesoreria statale intes
all’Ente e i versamenti a depositi bancari intestiEnte.

Art. 33

Assestamento del Bilancio
(Art. 175, c.8D.Lgs. n. 267/2000

1. 1. L'assestamento del bilancio annuale di previsimmsiste nella verifica generale di ti
le voci di entrata e di uscita, compreso il fondoriderva, al fine di assicurare il mantenime
effettivo del pareggio di bilancio attraverso laigaione di assestamento generale.

2. L’assestamento di bilancio e deliberato dal Comsigbmunale entro il 31 luglio di ciasc
anno.
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3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio witeriore verifica generale delle entra
delle spese, con particolare riguardo agli stanergirdelleannualita successive, entro la data de
Novembre, ove ne rawvisi la necessita sulla bae idéormazioni a sua disposizic®.

4. Entro gli stessi termini, la Giunta illustra al Gaglio lo stato di attuazione dei progran
inclusi nel bilancio annuale di previsione.

Art. 34

Debiti fuori bilancio
(Art. 194,D.Lgs. n. 267/2000

1. Almeno una volta con deliberazione da adottardgro il 31 luglio di ciascun anno,
Consiglio comunale provvede alla ricognizione ediebnoscimento della legittimita di eventt
debiti fuori bilancio ed adotta i provvedimenti rgsari per il loro ripiano.

2. Nel bilancio annuale di previsione possono esstmziati appositi fondi per il finanziame
di debiti fuori bilancio provenienti da maggioriesge di precedenti esercizi derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatarasecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende shee di istituzioni nei limiti degli obbligt
derivanti da statuto, convenzione o atti costifufurché sia stato rispettato I'obbligo di par@
del bilancio di cui all’articolo 114 déb.Lgs. n. 267/2000e il disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle forme pige dal codice civile o da norme speciali
societa di capitali costituite per I'esercizio dngzi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggezaopere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai quali non hanno concolisoalcuna fase, decisioni di amministrator
dipendenti dell’'ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette,rntwee, in va principale, utilizza, per I'anno
corso e per i due successivi, tutte le entrateeaxbzione di quelle provenienti dall’'assunzion
prestiti e di quelle aventi specifica destinazipee legge, nonché i proventi derivanti dall’alicioaz
di beni patrimoniali disponibile da altre entrate in c/capitale con riferimentsqailibri di parte
capitale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita sopieate € possibile impiegare la quota lil
del risultato di amministrazione. Detta scelta dogssere accompagnata da apposita relazior
Responsabile del Servizio Finanziario.

5. | dirigenti, entro dieci giorni da quando venganconoscenzdi fatti e situazioni che posse
determinare la formazione di debiti fuori bilancitgsmettono, al Seizio Finanziario una relazio
sulla natura, entita e ragioni che hanno portdéofatmazione del debito,

la proposta di riconoscimento di debiti fuori bitémée predisposta dal dirigente cui si riferist
rapporto, la prestazione o la fattispecie dalldejoagina il debito.

Per tutti i debiti ascrivibili alle fattispecie dui all’articolo 194, lettera a), la competen:
incardinata presso il dirigente responsabile delize contenziose Resta ferma la competenza
dirigente competenteep materia per la puntuale applicazione delle =tiatu giudiziarie afferen
'esecuzione di rapporti contrattuali o incidentii scontenuti o gli effetti di provvedime
amministrativi impugnati, ovvero il deposito di erthita per procedure espropriative.

6. Il Servizio Finanziario provvedera entro diemrgi dal ricevimento delle proposth cui a
punto precedenta verificare la copertura finanziaria della spésdividuare le misure a salvagdar
degli equilibri di bilancioed esprimere il parere di competenza, ai fini dsllacessiva trasmissic
all'Organo di Revisione e sottoposizione alla appaone del Consiglio Comunale

Art. 35
Variazioni di peg
(Art. 175, c. 5-biP.Lgs. n. 267/2000

1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestione di cuiaaticolo 169 sono di competenza d
Giunta, salvo quelle previste dal commaater dell’art. 175, e possono essere adottate @it
dicembre di ciascun anno, fatte salve le variazmomrelate dé variazioni di bilancio previste

— 24 —



comma 3 dell’art. 175, che possono essere deldsmd al 31 dicembre di ciascun anno.

2. Qualora il dirigentedi un servizio ritenga necessaria una modifica adelbtazion
assegnatagli dall’organo esecutivo, propone lasatesn motivata relazione indirizzata al Sindaco.

3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile del servizio dahtpudi vista tecnico-gestionale ed economico-

finanziario;
b) idati finanziari sullo stato degli accertamentiegli impegni dei capitoli di entrata e di spesa;
c) idati e le notizie sullo stato di attuazione deigrammi nonché sulla realizzazione degli obiettivi

d) le valutazioni del responsabile del servizio riferiteeatbnseguenze in termini di programmi
obiettivi gestionali che derivano dall’eventuale nmoata accettazione totale o parziale ¢
proposta di modifica.

4. Qualora la proposta di modifica del res@die del servizio riguardi mezzi finanziari «
risultano esuberanti rispetto ai fabbisogni o pthesibilita di impiego, il Servizio Finanziario grane
la destinazione delle risorse di bilancio che sdmno libere.

5. La proposta di modifica puo dre essere riferita unicamente agli obiettivi gestlposenz
prevedere rimodulazione della dotazione finanzi

6. L’organo esecutivo motiva con propria delibevag la mancata accettazione o I'accetta:
con varianti della proposta di modifica della dodae o degli obiettivi.

7. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dati elementi integrativi di giudizio
responsabile del servizio o al servizio finanziario

8. La proposta di deliberazione é predisposta afigoi giorni, fatti salvi i casi d’'urgenzadal
Responsabile del Servizio Finanziario, corredatgdeeri di legge.

— 25 —



Art. 36
Variazioni di peg da parte dei dirigenti
(Art. 175, c. 5-quatrter, lett. aD.Lgs. n. 267/2000
1. | dirigenti responsabili della spesa, , possono richiedere medlitesi indicate nell’artico
175, comma 5-quater, lett. a) d2lLgs. n. 267/200&ariazioni compensative del Piano Esecuti
Gestione limitatamente ai capitoli dotati dellosst® codice di quarto livello del piano dei conti.

2. Sono escluse le variazioni dei capitoli appaméin ai macroaggregati riguardant
trasferimenti correnti, i contributi agli investimte e aitrasferimenti in conto capitale, che son
competenza della Giunta.

3. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanaientro 5 giorni, a seguito di istruttoria
propria determinazione provvede ad approvare laziane richiesta ad effettuare dovute modifich
alle scritture contabili ed a darne comunicaziareeavizi richiedenti.

4. Di dette variazioni viene data comunicazione piate del Responsabile del Serv
Finanziario alla Giunta alla fine di ciascun tritres".

CAPO llI
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO |
LE ENTRATE

Art. 37

Risorse dell’Ente
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/2000

1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tutte l&&e che il comune ha il diritto di riscuot
in virtu di leggi statali e regionali, di regolantemi contratti e di ogni altro titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro importo integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previstédamdio, rimane impregiudicato il dirittoedl’ente
a riscuoterle e fermo il dovere, da parte dei digeti e degli agenti incaricati, di cura
'accertamento e la riscossione.

Art. 38

Fasi delle entrate
(Art. 178,D.Lgs. n. 267/2000

1.1l procedimento amministrativo di acquisiziondlelentrate previste nel bilancio annual
competenza é articolato secondo le distinte fdbadeertamento, della riscossione e del versamento

2.Le fasi dellaccertamento e della riscossione sono essenzialugie le entrate; la fase
versamento e solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono esseretmdun parte simultanee.

Art. 39

Disciplina dell’accertamento delle entrate
(Art. 179,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'entrata € accertata quando, sulla base diedodocumentazione, viene individudsa
ragione del credito, il titolo giuridico che supfaoil credito, il soggetto debitore, 'ammontare
credito, la relativa scadenza relazione a ciascun esercizio finanziario comiato dal bilancio «
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previsiont« secondo quanto riportato dall'art. 179 deJEL e dal Principio Contabile Applicato &
gestione punti da 3.1 a 3.26 (all. 4/2 Bellgs. n. 118/201% successive modificazioni).

by

2.1l responsabile del procedimento con il qualengieaccertata I'entrata € individuato
responsabile del servizio al quale & assegnatojld@iano Esecutivo di Gestione, il capitolo a
I'entratasi riferisce. Ad esso compete anche la respongabilicompletare il procedimento di inca
delle somme ancora iscritte a residuo sullo stespitolo. Il responsabile dei servizio deve ope
affinché le previsioni di entrata si traducano isponihlita finanziarie certe, liquide ed esigibili st
base degli indirizzi e delle direttive degli orgaingoverno dell’ente.

3.1l responsabile del servizio di cui al comma paEmte trasmette al Responsabile del Sel
Finanziario l'idonea documentazione di cui allad79 del D.Lgs. n. 267/2000con proprit
provvedimento sottoscritto, datato e numerato @egvamente. Nel provvedimento di accertanr
dovra anche distinguere le entrate ricorrenti dellgunon ricorrenti attraarso la codifica del
transazione elementare di cui agli articoli 5 eebdécreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

4. La trasmissione dell'idonea documentazione aevientro cinqugiorni dal momento in c
si sono perfezionati tutti gli elementi costitutigell’accertamento di cui all’art. 179 dé.Lgs
267/2000

5. La rilevazione nelle scritture contabili dellactzanento di entrata avviene a cura
Responsabile del Servizio finanziario nel rispelitquanto previsto nel commalis dell’articolo 17
del TUEL.

6. Relativamente alle entrate derivanti dalle samzial Codice della Strada, alme
trimestralmerg, il dirigente della Polizia locale accerta I'inmfm dei verbali elevati nel perioc
precisando quelli gia incassati e quper i quali si & proceduto con la notifica deghisst.

Art. 40

Riscossione delle entrate
(Art. 180,D.Lgs. n. 267/2000

1. La riscossione delle somme dovute allente @adita mediante emissione di ordinati
reversali di incasso, sottoscritti dal | Resporisathel Servizio Finanziario e trasmesasitro il giornc
successivo alesoriere dell’ente con elenco in duplice copiaculi una da restituire per ricevt
Contemporaneamente & dato avviso al debitore gutidazione della data di scadenza.

2. Gli ordinativi di incasso possono essere enasdie in modalita informatica.

3. Gli ordinativi di riscossione devono contenenttet le indicazioni di cui all'articolo 18
comma 3 deTUEL ed in particolare riportare:

a) il numero progressivo dell’ordinativo per eseiifinanziario, senza separazione tra conto
competenza e conto residui;

b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

c) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) I'indicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) le indicazioni per 'assoggettamento o menaraffosta di bollo di quietanza;

i) 'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. taso dimancata indicazione, le somme introi
sono considerate libere da vincolo;

f) l'annotazione “contabilita fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso di manci
annotazione, il Tesoriere imputa le riscossiora atintabilita infruttifera;

g) il codice della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti enir@1 dicembre dell’anno di eng®ne son
restituiti dal tesoriere all’ente per 'annullamer le relative somme sono iscritte nel conto dgidu
attivi e corcorrono, a tale titolo, alla determinazione delulteto contabile di gestione e
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amministrazione alla chiusura dell’esercizio finano di riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesoreamite il servizio dei conti correnti postal
altre forme consentite dalla legge (bonifico baicar servizio banamat o altro) sono comunici
all’ente, a cura del tesoriere, entro il quintorgmsucessivo per la necessaria registrazione con
previa emissione dei relativi ordtivi di incasso.

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i dirittilgate, deve accettare la riscossione di sol
versate in favore dell’'ente senza la preventivaseione dell’ordinativo di incasso, salvo a di
immediata comunicazione all'ente ai fini della tela regolaizzazione da effettuarsi entrc
successivi quindici giorda parte del Responsabile del Servizio Finanzettitbuendoli all’'esercizi
in cui I'incasso é stato effettuato (anche nel aissercizio provvisorio del bilancio).

7. Il Responsabile del Servizio Finanziario comunicaiceihB1l marzo, 30 giugno, 30 settenr
e 30 novembre, la situazione degli accertamergnttiata ai comgenti responsabili del procedime
per I'eventuale attivazione delle procedure pefidaossioe coattiva delle somme dovute all’ent
responsabili dei servizi, secondo le rispettive getanze, previa costituzione in mora del debi
provvedono alla compilazione di apposito elencodihitori insolventi con l'indicazione di tutti
elementi necessari per la formazione dei ruoli tooattrasmettendone copia al §®onsabile d
Servizio Finanziario.

Art. 41
Riscossione di somme di modesta entita
(Art. 180,c.4D.Lgs. n. 267/2000

1. La rinuncia alla percezione delle entrate di moierantita € disciplinata dal vige
Regolamento Generale delle Entrate.

Art. 42

Versamento delle entrate
(Art. 181,D.Lgs. n. 267/2000
1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagkirmmati alla riscossione sono integralmente ve
alla tesoreria entro il quindicesimo giorno lavorat salvo diverso termine prescritto da lel
regolamento o deliberazione.

2. Il versamento e effettuato entro il primo gioraile succesivo nel caso in cui le somi
riscosse risultino superiori all'importo di eur®@0,00.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono vergdite stesso giorno nelle casse comunali.

4. 1l Servizio Finanziario comunica tempestivameatecompetenti Settori gli ordinativi n
riscossi ai fini dell’avvio delle necessarie proeegper il recupero del credito.

Art. 43

Residui attivi
(Art. 189,D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui attivi le somme accer&ateon riscosse e quelle riscosse e non ve
entro il termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vetfiperiodicamente e comunque a conclus
del procedimento di ri@ertamento ordinario dei residui di cui all’art. 881 presente regolamento
siano mantenute tra i residui attivi ai sensi dehma 2 dell’art. 189 deTUEL esclusivamente
entrate accertate per le quali esiste un titoloidieo che costituisca I'ente locale creditore &
correlativa entrata, esigibile nell’eseio, secondo i principi applicati della contakilifinanziaria ¢
cui all’allegato n. 4.2 dalecreto leqislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengonceceai® nel conto deesidui fino a quanc
i relativi crediti non siano stati riscossi e, s daso, versati ovvero siano estinti per presmmei(
venuti meno per le ragioni indicate al successvomma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei resattivii di somme no accertate ai sensi dell’:
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179 delTUEL e che comunque non rappresentino crediti effedfEnte. Per eliminazione totale
parziale dei residui attivi che vengono riconosciuti in tuti in parte insussistenti per la gia se(
legale estinzione, o perché indebitamente o erroeate liquidati, o perché riconosc
assolutamente inesigibili, si provvede a seguitcspiecifiche comunazioni del responsabile «
Servizio competente. A tal fine si applica quantevisto nel Principio Contabile Applicato ¢
Gestione di cui all'allegato 4/2 dBlLgs. n. 118/2011punto n. 9.1.

Art. 44
Cura dei crediti arretrati

1. Dopo la chiusura dell’esercizio e non oltre efrmine previsto per I'approvazione
rendiconto, i singoli dirigenti responsabili che hanno disposto I'accertamento per la parte di
rispettiva competenza, devono curarne la riscossiontutte le forme consentite dalla legg
verificare le ragioni di eventuali ritardi.

TITOLO I
LE SPESE

Art. 45

Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. D.Lgs. n. 267/2000

1. Il procedimento amministrativo di effettuazione delle spese autoriezan bilancio dev
essere preordinato secondo regole procedimenglcahsentano di rilevare distintamente lgusat
fasi dell'attivita gestionale: prenotazione delgesa, impegno definitivo, omtzione delle forniture
prestazioni, liquidazione, ordinazione di pagamepégament

Art. 46

Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, c. 3, 7 e D.Lgs. n. 267/2000

1. La prenotazione della spdsa lo scopo di costituire un vincolo provvisori@nnesattamen
determinato nell’entita, sugli stanziamenti di bd& e nei limiti della loro disponibilita, pertiémpc
necessario al completamento delle procedurdispensabili per [Ieffettuazione delle sg
programmate. Puo intendersi come prenotazionedeigione di spesa su specifiche deliberazio
Giunta completa del parere di regolarita tecniedl;ichporto e del capitolo su cui imputare la spesa

2. La prenotazione dell'impegno €& adottata conédeinazione” dei responsabili dei serviz
quali sono stati affidati i mezzi finanziari subbase del bilancio di presione. Il provvedimento de
contenere l'indicazionelelle finalita che si intendono perseguire, 'ammaoa presunto della spe
con la relativa imputazione a carico della compedetel bilancio annuale. Qualora il provvedim:
costituisca il presupposto giuridico-amministratip@r la stipulazione decontratti, la relativ
“determinazione a contrattare” deve contenere thcarioni previste dall’articolo 192 delecret
legislativo 18 agosto 2000, n. 267

3. Le ceterminazioni di prenotazione dell'impegno, debiéate numerate, datate e sottosc
sono trasmesse immediatamente al ResponsabileederiS Finanziario per il rilascio del parere
regolarita contabile che, di norma, dovra essese Bntro il quinto giorno lavorativeuccessivo
ricevimento, nonché per le conseguenti registraziontabili. Analogo termine & osservato in cas
restituzione delle determinazioni con parere coittrdn tale sede il Responsabile del Sen
Finanziario effettua la verifica del provwvedimerga ai fini della salvaguardia della copertura fi-
nanziaria dell'impegno in corso di formazione, gidini del processo formativo di perfezioname
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dell’'obbligazione giuridica da concludersi entreéeifmine dell’esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il terme dell’esercizionon hanno fatto segu
obbligazioni giuridicamente perfezionate e scadst@p ricmosciuti decaduti a cura del Respons:
del Servizio Finanziario e dallo stesso contatglizguali economie di gestione rispetto alle previs
di bilancio cui erano riferiti.

5. Salvo il caso di motivata urgenza, non é coitgeadottare prenotazioni di spese olt
termine del 10 dicembre di ciascun anno.

Art. 47

Prenotazione delle spese d’investimento
(Art. 183, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Le spese di investimento per lavori pubblici pret®tnegli esercizi successivi, la cui ga
stata formalmente indetta, concorrono, ai sensi d@hma 3 dellart. 183 delfUEL, alle
determinazione del fondo pluriennale vincolato e del risultato di amministrazione.

2. In assenza di aggiudicazione definitiva della gamao I'anno il Responsabile del Serv
Finanziario, senza ulteriomtti, provvede a rettificare I'impegno prenotatarigendo il suddett
importo nel Fondo Pluriennale Vincolato — partesgpe

In assenza di aggiudicazione definitiva della garao 'anno successivo il Responsabile del Ses
Finanziario, con propriprovvedimento, provvede a ridurre il fondo plurialendi pari importo e a f
confluire le economie di bilancio nellavanzo di mmistrazione vincolato per la riprogrammazi
dell'intervento in c/capitale.

Art. 48
Impegno di spesa
(Art. 183,D.Lgs. n. 267/2000
1. L'impegno costituisce la fase del procedimento gesa con la quale, a seguitc
obbligazione giuridicamente perfezionata e detemtaila somma da pagare. |l soggetto crec

indica la ragione e la relativa scaderezarziene costituito il vincolo sulle previsioni dildncio.
nell’ambito della disponibilita finanziaria accegaai sensi dell’articolo 151 dBl.Lgs. n. 267/2000

2. Il responsabile del procedimento con il qualenei impgnata la spesa e individuato
dirigenteal quale é assegnato, con il Piano Esecutivo dii@®s il capitolo a cui la spesa si riferis
Ad esso compete anche la responsabilita di complétgprocedimento di pagamento delle sor
ancora iscritte a residuo sullo stesso capitolo.

3. L'impegno di spesa é adottato con “determinaioihprovvedimento deve contendaeragions
del debito, l'indicazione della somma da pagarspdgetto creditore, la scadenza dell’'obbligazida
specificazione del violo costituito sullo stanziamento di bilancio. résponsabile che adotte
provvedimento di impegno ha, inoltre, I'obbligo @tcertare preventivamente che il programmi
conseguenti pagamenti sia compatibile con i relatanziamenti di cassa e con le regolepdeeggio ¢
bilancio4. Dovra inoltre contenere specifico riferimentle alerifiche preventive richieste dal comn
dell'art. 183 delTUEL.

5. Il responsabile del servizio di cui al commaceaente trasmette al Responsabile del Se
Finanziario I'idonea documentazione di cui all’'at83, c. 7 delD.Lgs. n. 267/200@:on proprit
provvedimento sottositto, datato e numerato progressivamente. Nel mowvaento di accertamet
dovra anchedistinguere le spese ricorrenti da quelle non rexi attraverso la codifica de
transazione elementare di cui agli articoli 5 eebdécreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118
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6. La trasmissione dell'idonea documentazione anesientro tre giorni dal momento in cu
sono perfezionati tutti gli elementi costitutivildenpegno di cui all’art. 179 deD.Lgs. n. 267/2000

7. La rilevazione nelle scritture contabili di ingp® di spesa avviene a cura del Respon:
del Servizio finanziario nel rispetto di quanto\sto nel comma 5 dell’articolo 183 déUEL. In
particolare il responsabile del Servizio Finanzagifettua la verifica del provvedimento sia aii
della salvaguardia della copertura finanziaria'idglegno in corso di formazione, sia ai fidel
processo formativo di perfezionamento dell'obbligae giuridica da concludersi entro il tern
dell’esercizio. Ai sensi dellart. 183 comma 5, rent5 giorni lavorativi dalla ricezione etl
provvediment provvede a registrare nelle scritture corltabobbligazione quando questa
perfezionata, con imputazione all’esercizio in ei@ne a scadenza, secondo le modalita previs
principio applicato della contabilita finanziaria cli all’allegato n. 4.2 dedecreto legislativo =
giugno 2011, n. 118

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevhsufficienza di disponibilitd o error
imputazione allo stanziamento di bilancio, ovveavetiza di copertura finanziaria, la proposta \
restituita, entro tre giorni, al Servizio proporeenbn espressa indicazione dei motivi.

Il Sindaco puo disporre che i provvedimenti di igpe vengano periodicamente comunic
per suo tramite, alla Giun

Art. 49
Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/2000
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (ggalad esempio, la realizzazione di
investimento) sonampegnati nell’esercizio in cui sorge I'obbligazee imputati agli esercizi in ¢
scadono le singole obgazioni passive derivanti dal contratto o dellaneenzione, sulla base
relativo cronoprogramma.

2. In tal caso la determinazione di impegno di spesaiidal comma 3 dell’articolo precede
dovra contenere anche specifica indicazione dgilitazionedella spesa ai vari esercizi sulla bas
un cronoprogramma allegato.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvelfengutazione della spesa con le modze
e gli importi riportati nella determinazione di iegno e nel relativo cronoprogramma di al puntc
precedente, iscrivendo la restante somma nel FBhd@nnale Vincolat:

4. Nel corso della gestione, a seguito dell’assunzainmpegni relativi agli esercizi success
si prenotano le corrispondenti quote del fondoipturale iscritte nella spesa dell’esercizio in oadi
gestione. In sede di elaborazione del rendicontdpndi pluriennali vincolati non prenot
costituiscono economia del bilancio e concorronia aleterminazione del risultato contabile
amministrazione.

5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti rigaati il fondo pluriennale vincolato e
stanziamenti correlati avvengono con le modaliffontate negli articoli 29 e seggel present
regolamento.

Art. 50

Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. Con I'approvazione del bilancio e successive vaoizize senza la necessita di ulteriori a
costituito impegno sui relativi stanziamenti pespese:
a) per il trattamento economico tabellare gia atttibail personale dipendente e per i relativi ¢
riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutwles prestiti, gli interessi di preammortamento #eriori
oneri accessoriei casi in cui non si sia provveduto allimpegredl’esercizio in cui il contratto
finanziamento e stato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardanti paegini continuative, nei casi in cui I'impol
dell'obbligazione sia definita contrattualmente.l'8eporto dell’obbligazione non é predefinito
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contratto, con I'approvazione del bilancio si preste alla prenotazione della spesa, per un im
pari al consumo dell’'ultimo esercizio per il quéieformazione e disponibile.

2. Il Servizio Finanziario provvede a registrareigipegni di cui alle lettere a), b) e c) sul
dopo I'approvazione del bilancio e delle relatiaiazioni.

Art. 51

Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/2000

1. Gli impegni pluriennali possono essere assueike ripotesi previste dal comma 6 dell’artic
183 delTUEL.

2. Essisono assunti nei limiti dei rispettivi stanziameuti competenza del bilancio
previsione, con imputazione agli esercizi in cubldligazioni passive sono gibili e sono sottoscrit
dai responsabili dei servizi ai quali sono stdidati i mezzi finanziari sulla base e nei limifiguantc
previsto del Piano Esecutivo di Gestio

3. La determinazione di impegno di spesa pluriendalve contenere 'ammiame complessi
della somma dovuta, la quota di competenza deit&ge in corso, nonché le quote di pertinenza
singoli esercizi successivi contenuti nei limitildgorevisioni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a @gietlzlancio pluriennalel Responsabile d
Servizio Finanziario provvede ad effettuare apposihnotazione al fine di tenerne conto 1
formazione dei successivi bilanci degli impegnatei al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni deelspesa di pertinenza degli esercizi successioyvede
d’ufficio il Servizio Finanziario all'inizio di ciacun esercizio, dopo I'approvazione del bila
preventivo

Art. 52
Accettazione e registrazione delle fatture

1. Le fatture elettroniche sono accettate, di noen&o 15 giorni dalla ricezione previa verifica:
» della regolarita contabile e fiscale da parte deligio responsabile della spesa;
» della corrispondenza della fattura con le clausolgrattuali e dell@ompletezza della stes
da parte del servizio responsabile della spesa.

2. Le fatture, parcelle, note e simili sono rifiutaf@alora presentino irregolarita, errori o inesait
non meramente formali, tra i quali la mancata iagiene degli estrendell'impegno e del codice C
e CUP

3. Il sistema informativo contabile assicura la terdghregistro delle fatture nel quale sono anng
contestualmente alla loro accettazione

a) il codice progressivo di registrazione;

b) il numero di protocollo di entrata;

c) il numero della fattura o del documento contabgaiealente;

d) l'ufficio destinatario della spesa

e) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

f) il nome del creditore e il relativo codice fiscale;

g) 'oggetto della fornitura;

h) I'imponibile, I''VA e I'importo totale;

i) la scadenza della fattura;

[) gli estremi dellimpegno oppure del capitolo di speo analoghe unita gestionali sul quale
effettuato il pagamento, con distinzione di speseenti e spese in conto capitale;

m) se la spesa é rilevante o0 meno ai fini IVA e I'ggmitabilita allosplit payment

n) il Codice Identificativo di Gara (CIG), tranne istali esclusione dall’obbligo di tracciabilita dii
alla legge 13 agosto 2010, n. 136;

0) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di fattuelative a opere pubbliche, intervent
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manutenzione straordinaria, interventi finanziad contributi comunitari e ove previsto ai s
dell'articolo 11 della legge 16 gennaio 2003, n. 3;
p) la descrizione delle prestazioni, forniture e laeseguiti

Art. 53

Liquidazione
(Art. 184,D.Lgs. n. 267/2000

1. La liquidazione della spesa costituisce il pppgisto necessario per prdeee all’emissior
dell'ordinativo di pagamento ed e effettuata attrao tre fasi:

a) La liquidazione tecnica, che consiste nellafioa; da parte del responsabile delqgagdimento, del
regolarita qualitativa euantitativa della fornitura o prestazione, nondeé prezzi concordati
delle altre eventuali condizioni contrattuali, aulicorta dei buoni d’ordine o atti amministre
specifici. Tale verifica puo risultare da una redae, da un verbale, da unertificazione ovvero ¢
un “visto” apposto sulla fattura;

b) La liquidazione amministrativa, che consistd’agbzione, da parte del dirigentesponsabile d
servizio competente, del provvedimento formale doquale, sulla base della documentaz
giustificativa, riconosce il diritto acquisito deteditore e dipone la liquidazione in suo fav
dell'importo dovuto con riferimento all'impegno asgo ed al pertinente stanziamento di bilancio;

c) La liquidazione contabile, che consiste nelsdladel visto di liquidazione contabile, da parte
Responsabile del Servizio Finanziario, secondo delafita e nei termini di cui all'articolo 5 ¢
presente regolamento, sulla scorta di tutti i dosntingiustificativi fatti pervenire dal responsal
proponente.

2. L'atto di liquidazione, sottoscritto dal respah#e del servizio,cosi come individua
nell’atto di organizzazione intern& trasmesso, con tutti i relativi documenti giussfivi ed
riferimenti contabili, al Servizio Finanziario peérconseguenti adempimenti entro f%orni da
ricevimento dell'idonea documentazione inviata daditore ed in esso devono essere individ
seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c¢) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenasecutivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al qualestassa € da imputare;
f) 'eventuale differenza da ridurre rispetto alamma impegnata;
g) 'eventuale scadenza,;

h) il visto di liquidazione tecnica di cui all’acblo seguente.

3. La liquidazione puo essere effettuata anche regmio la firma del responsabile del sen
competente sul documento contabile. In tal castaleudocumento dovranno essere riportati tut
elementi di cui al comma precedente del presetitokr.

4. | soggetti che assumono e sottoscrivono gli dittliquidazione sono responsabili di
legittimita e della conformita degli stessi allagde, allo statuto, ai regolamenti ed agli
fondamentali dell’ente.

5. Salvospecifiche disposizioni di legge, non e conserligaoidare somme se non in ragit
delle forniture effettuate, dei lavori eseguitied dervizi prestati.

6. Il responsabile del servizio puo procedere ladiaidazione di somme correlate a capito
ertrata accertate ma non ancora incassate nei casi imon sussistono fatti che fanno venir met
certezza dell'introito. Detta valutazione, che wemiportata nell’atto, spetta esclusivament
responsabile che sottoscrive I'atto di liquidazione

7. Le fatture ricevute che non trovino riscontro irgokari atti di impegno, o in contratti

precedenza approvati nelle forme di rito, dopode limmediata registrazione, trattenendone
fotocopia, debbono essere restituite, entro il tuigiorno nonfestivo, al fornitore, a cura
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Responsabile del servizio. La suddetta comunicazitmvra essere inviata per conoscenza, all'Oi
di Revisione ed al Segretario.

8. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, cemg e indennita fisse al personaleedigente
indennita di carica agli amministratori e considlieomunali, canoni di, premi assicurativi e rat
ammortamento di mutui passivi) provvedono direttaimei responsabili dei servizi compet
mediante note o elenchi nominativi da comunicalehitamente sottoscritti, al Responsabile
Servizio Finanziario non oltre il quinto giorno peglente le scadenze.

9. Qualora la spesa definitivamente liquidata tisuhferiore allimpegno assunto,
Responsabile del Servizio Finanziario dispone lduzione dell'impegno con corgeeiale
aggiornamento della disponibilitd sul relativo giamento di bilancio, in aenza di diver:
indicazione evidenziata dal responsabile del prdvaento.

10. Le fatture relative all’acquisto di beni strumedi devao riportare gli estremi
registrazione nei corrispondenti registri di in\aamd.

Art. 54

Liguidazione tecnica
(Art. 184, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. L'assunzione in carico dei beni acquistati dessere preceduta da un rigoroso accertar
circa I'esatta loro rispondenza alle caratterigitdcnico-merceologiche ed ai campioni.

2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha richieed’'acquisto, accerta la corrisponde
gualitativa e quantitativa demateriali forniti con quelli ordinati e la loroegolare consegr
provvedendo a contestare ogni irregolarita o difggcontratc

3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fagtdacendo riferimento alla relativa ordinazione.
4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio compegeptovvede ai seguenti adempimenti:

a. controlla se essa sia stata redatta nei modi piteser sia corrispondente alle prestaz
effettivamente ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c. verifica la regolarita dei conteggi tecnici e I'osservanza elalisposizioni fiscali specifiche
materia.

5. Le medesime modalita indicate ai commi precedemgono applicate nel caso di esecuz
di lavori e prestazioni di servizi.

6. Al termine di tale proceda, il responsabile del servizio appone il vistoedjolarita tecnic
sul documento contabile.

7. 1l visto di liquidazione tecnica deve essereaspp entro 10 giorni dal ricevimento dell’E
della fattura o altro documento contabile.

Art. 55

Liguidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4D.Lgs. n. 267/2000

1. il provvedimentdli liquidazione, firmati dal responsabile del Seiwicompetente, € inoltra
una volta apposto il visto di regolarita tecnichSarvizio Finanziario per il controllo di regol&
dell'atto e di conformita rispetto all'impegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguesrifiche:

a. che la spesa sia stata preventivamente autorizttitverso apposito atto di impegno di s|
esecutivo;

a. che la somma da liquidare rientri nei limiti deftpegno e sia tuttora disponibile;
b. che la fattura o altro documento sia regolare datgdi vista fiscale;
c. che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpEsa da termine o condizione.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell’atto di liquidazione o la non conforn
rispettoall’atto di impegno, o I'insufficienza della dispbilita rispetto all'impegno assunto, l'a
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stesso viene restituito al Servizio proponenteapetinque giorni, con l'indicazione dei provvedime
da promuovere per la regolarizzazione.

4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'odpatione diviene effettivamente esigibile, e
I'atto, munito del visto di regolarita contabileieme trattenuto dal Servizio Finanziariaegistrat
contabilmente.

5. Il Sindaco puo disporre che i provueenti di liquidazione vengano periodicame
comunicati, per suo tramite, alla Giunta.

Art. 56
Regolarita contributiva

1. Compete al servizio che ha ordinato la spesa liacane del documento unico di regola
contributiva di cui all’articolo 2 del decreto legg25 settembre 2002, n. 210, convertito
modificazioni dalla legge n. 266/2002 e di cui atlicolo 6 del d®.R. 5 ottobre 2010, n. 2
necessario ai fini della liquidazione delle fattulerivanti da contratti pubblici per I'acquisizionk
lavori, servizi e forniture, ovvero l'acquisiziorella dichiarazione sostitutiva di certificaziomes)
casi previsti dalla legge.

2. Copia semplice del DURC deve essere allegato tall@itliquidazione, in alternativa potra es:
indicato il numero di documento, la data di emissie quella di scadenza nonché le relative riszd
ovvero gli estremi della dichiarazione sostitutiva.

3.In caso di DURC irregolare in sede di liquidaziatedia fattura I'ufficio/servizio che ha ordinatc
spesa effettuera presso gli enti competenti gledamenti necessari a quantificare I'esposiz
debitoria del soggetto creditorén tal caso I'atto di liquidazione dovra ripogadistintamente
somme da liquidare agli istituti competenti (INR&IL o Casse edili) in attuazione di qua
previsto dall'articolo 4, comma 2, del d.P.R. n72D10

Articolo 57
Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Il pagamento di somme connesse alla esecuzionerdiatti pubblici relativi a lavori, servizi
forniture nonché di finanziamenti pubblici a favaie concessionari a qualsiasi titolo interess
lavori, servizi e forniture devevaenire nel rispetto delle norme previste dall@sto 3 della legge !
agosto 2010, n. 136 e s.m. e i.

2. Ai fini di cui al comma 1:

a) le dichiarazioni di conto dedicato rilasciate fdanitori (e le successive variazioni) sono acie
dal settorecompetente e trasmesse al servizio finanziario,l'pggiornamento dell’anagrafica
creditore nel relativo programma gestionale di abitita;

b) l'ufficio/servizio che ordina la spesa acquisigccomunica al fornitore il Codice Identificati@Gare
(CIG) ed il Codice Unico di Progetto (CUP). Gli stiesodici sono altresi comunicati al serv
finanziario in sede di determinazione di impegndiRii del’annotazione nelle scritture contabi
'inserimento nei mandati di pagamento;

c) [lufficio/servizio che ha ordinato la spesa verifica la corrigggza delle coordine
bancarie/postali indicate sulla fattura con quelticate sulla dichiarazione di conto corrente dat
e, in caso negativo, effettua le verifiche del gassso il fornitore;

d) i relativi pagamenti potranno avvenire esclusigate mediante strumenti tracciabili.

3. L'atto di liquidazione trasmesso al servizio finemio deve contenere tutte le informaz
necessarie a garantire la tracciabilita dei fldsgnziari (CIG, CUPR conto dedicato, strumenti
pagamento tracciabili). Eventuali casi di esclusidagli obblighi previsti dall’articolo 3 della lgg n
136/2010 dovranno essere espressamente e motivatarmelicati nell’atto medesimo media
'inserimento di apposita dicitura riportanteDdto atto che i relativi pagamenti sono esclusi It
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obblighi previsti dall’articolo 3 della legge 13 agto 2010, n. 136, in quanto rientranti in una €
ipotesi contemplate nella determinazione dellAVICR del 7 luglio 201%10vvero nella Tabella .
allegata al decreto legge 24 aprile 2014, n. 66 nfcartito in legge n. 92014) e successi
integrazioni”.

Art. 58
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)

1. Alla fine dell’'esercizio, gli impegni contabili non liquidati non liquidabili nell’esercizio
corso di gestione sono annullati e reimputati as#tcizio in cui I'obbligazione risulta esigibile.

2. La reimputazione degli impegni e effettuata convpeaimento ammmistrativo della giunt
entro i termini previsti per 'approvazione del diwonto dell’esercizio precedente incrementand
pari importo, il fondo pluriennale di spesa, akfidi consentire, nell'entrata degli esercizi susig,
l'iscrizione del fondo pluriennale vincolato a cojpea delle spese reimputate.

Art. 59

Ordinazione
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, intip@rmediante ordinativo di pagamentc
tesoriere dell’Ente di provvedere al pagamentcedgiese.

2. | mandati di pagamento sono compilati dal Sevvknanziario, anche in formato digital
sono sottoscritti dal medesimo.

3. Il Servizio Finanziarigporovvede alle operazioni di contabilizzazione etrdsmissione
tesoriere. In nessun caso, possono essere emasdatnadi pagamento quando i pagamenti gia
sommati al titolo da emettere, andrebbero a supdévastanziamento del pertinente capitolo.

4. 1 mandati di pagamento devono comungue contenere
a) la denominazione dell’Ente;
b) il numero progressivo del mandato di pagamente@percizio finanziario;
c) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) l'indicazione del creditore o dei creditori o diigher loro e tenuto a rilasciare quietanza,
eventuale precisazione degli estremi necessaifipdividuazione dei richiamati soggetti nonc
del codice fiscale o Partita iva ove richiesto;

e) 'ammontare della somma lorda - in cifre e in Isttee netta da pagare;

f) la causale del pagamento;

g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, capitelarticolo su cui effettuare il pagamento;
i) il codice SIOPE,

j) la corrispondente dimostzione contabile di disponibilitd dello stanzianwensia in caso
imputazione alla competenza, sia in caso di impom&zai residui (castelletto);

k) gli estremi del documento esecutivo in base alegaatato emesso il mandato di pagamento;

[) l'eventualeindicazione della modalita agevolativa di pagamegmescelta dal beneficiario co
relativi estremi;

m)le indicazioni per I'assoggettamento o meno allasga di bollo di quietanza;
n) 'annotazione, nel caso di pagamenti a valere sulif@ specifica destizeéone: “Vincolato” ¢
“pagamento da disporre con i fondi a specificaidagtone” o altra annotazione equivalente

caso di mancata annotazione il Tesoriere non @nsgpile ed e tenuto indenne dall’Ente in or
alla somma utilizzata e alla mancata riduzioneviedolo medesimo;
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0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissa, nhancato rispetto comporti penalita, nella €
il pagamento deve essere eseguito;

p) 'eventuale annotazione “esercizio provvisorio” apg “pagamento indilazionabile -egtion:
provvisoria”;

g) i codici della transazione elementare di cui adicali da 5 a 7 detlecreto legislativo 23 giug
2011, n.118

r) lidentificazione delle spese non soggette al cdltrdei dodicesimi di cui all’articolo 163, com
5, in caso di esercizio provvisorio.

5. Nel caso di spesa che comporta l'allocazion€odeinativo di pagamento su uno ste
capitolo, e possibile emettere un unico mandatdrpluche indichi separatamente la disponibilit
ogni riga dello stesso.

6. Nel caso di pagamento di spese derivanti da obbiighitari o di legge, da somme iscritl
ruolo e da delegazioni di pagamento, effettuatet@d@mente dal s®riere senza la prevent
emissione del relativo mandato di pagamento, ibrieee deve dare immediata comunicazione
Servizio Finanziario per ceentirne la regolarizzazione entro i successi\gigtni e, comunque, eni
il termine del mese in corso.

Art. 60

Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodamei all’ente per interessi di ritard
pagamento, il servizio competente per la liquidagidecnica evidenzia e segnala al Ser
Finanziario tale situazione almeno 3 giorni prineladscadenza.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario puo in tasi richiedere, con apposita not:
pagamento della somma al Tesoriere provvedendoeagl@arizzazione contabile con emissione (
ordinativi di pagamento sui relativi capitoli entrsuccessivi 15 giorni.

Art. 61
Domiciliazione bancaria

1. Nei casi di contratti di somministrazione poéissere richiesta la domiciliazione banc
delle fatture presso la Tesoreria.

2. In tal caso le fatture, una volpagate, saranno soggette alla liquidazione te@icantabil
da parte degli uffici precedentemente individu&firee di contestare, nei modi e nei termini pré
dal contratto, eventuali irregolarita.

Art. 62
Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4D.Lgs. n. 267/2000

1. Con apposito regolamento possono essere diggiplmodalita di pagamento alternative
tessere prepagate e carte di credito. In tal dasgoelamento deve individuare i soggetti abilitzdi
limiti di spesa oltre alle forme di controllo.

Art. 63

Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 2-3D.Lgs. n. 267/2000

1. I mandati di pagamento devono essere emessi diestta a favore dei creditori ed in nes
caso per il tramite di amministratori o dipendelfdil’ente.

2. In capo agli amministratori possono essere emessidati di pagamento unicamente
indennita e rimborsi spese ai medesimi dovuti.

3. Nello stesso modo girocede nei confronti dei dipendenti, salvo che siotratti di agen
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contabili espressamente autorizzati al maneggidadiaro. In tale ultimo caso, per spese inere
Servizio, viene omesso, nel titolo, il nome e cagadlel titolare e ne e solantenndicata la qualific
ufficiale.

4. Qualora il beneficiario del mandato abbia costtuitn procuratore per riscuotere o
quietanza, I'atto di procura o la copia autentiaditasso dovra essere rimesso al Servizio Finda
cui spetta la predisposizione del mandato.

5. I titoli di spesa dovranno essere intestati al itoeel e recare I'indicazione che sono pag
con quietanza del creditore stesso o del suo pmtamer Nei mandati successivi si fara ser
menzione di quello a cui e stato unito I'atto dyquira.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizione, ilitetione, fallimento o morte di 1
creditore tutta la documentazione relativa doviseesrimessa dagli interessati al Servizio delk
che ha disposto la spesa. | titoli ghesa saranno intestati al rappresentante, al fuabiratore c
all'erede del creditore unendo l'atto che attesle tqualita al mandato di pagamento. L’'atto si
dovra essere richiamato nei mandati successivi.

Art. 64

Il pagamento
(Art. 185, c. 4D.Lgs. n. 267/2000

1. Il pagamento costituisce la fase conclusiva detg@domento di gestione delle spese, cl
realizza nel momento in cui il tesoriere, per codéd’ente, provvede ad estinguere I'obbligaz
verso il creditore.

2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo dada risulta regolarmente emesso
limiti dello stanziamento di spesa del pertinengpimlo del bilancio. A tale fine, I'ente de
trasmettere al tesoriere copia del bilancio appgmeadivenuto esitivo, nonché copia di tutte
deliberazioni, dichiarate o divenute esecutivemddifica delle dotazioni di competenza del bila
annuale, comprese quelle relative ai prelevamehtioshdo di riserva.

3. I mandati di pagamento possono essere estialiire, su richiesta scritta del creditore e
espressa annotazione riportata sui mandati stessiyna delle seguenti modalita:

1. accreditamento in conto corrente bancario o postadstato al creditore. La riceta postale d
versamento effettuato, allegata al mandato, casteuquietanza del creditore. Nel caso di versa-
mento su conto corrente bancario, costituisce guoret la dichiarazione del tesoriere annotat
mandato ed attestante I'avvenuta esecuzione detbamone di accreditamento;

2. commutazione in assegno circolare non trasferiilavore del creditore, da spedire al ricleiete
con lettera raccomandata con avviso di ricevimenton spese a carico del destinatario. In tal
costituisce quietanza del creditore la dichuayae del tesoriere annotata sul mandato con gjatt
awviso di ricevimento;

3. commutazione in vaglia postale ordinario o teldégoab in assegno postale Idizaato, con tassa
spese a carico del richiedente. In tal caso casteuquietanza liberatoria la dichiarazione del te-
soriere annotata sul mandato con I'allegata rigeduversamento rilasciata dall’'ufficio postale.

4. 1 mandati di pagamento eseguiti, accreditatommutati con I'osservanza delle modalit:
cui ai commi precedenti, si considerano titoli gagali effetti del dscarico di cassa e del conto
tesoriere.

5. | mandati di pagamento, individuali o collettivimasti interamente o paraménte inestin

alla data del 31 dicembre, sono commutati d’uffidad tesorieren assegni postali localizzati cor
modalita indicate alla lettera c) del precedentarmma 3.

Art. 65

Residui passivi
(Art. 190,D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnateoana dei precedenti articoii nor
ordinate, ovvero ordinate e non pagate entronhiree dell’esercizio.
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2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificaripdicamente e, comunque a conclus
del procedimento di riaccertamento ordinario dsidwei di cui all’art. 87 del presémn regolament
che siano conservati tra i residui passivi ai sdesicomma 2 dell’art. 190 d@lUEL esclusivamen
le spese impegnate pkr quali esiste un titolo giuridico che costituideante locale debitore de
correlativa spesa, esigibile nell’esercizio, se@ngrincipi applicati della contabilita finanziardi cu
all'allegato n. 4.2 dedlecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

3. Non e ammessa la conservazione nel conto dei redicdomme non impegnate, entr
termine dell’esercizio nel cui bilancio esse furaseritte. Non possono essere edir conservate tri
residui passivi le spese impegnate, non liquidateroliquidabili nel corso dell’esercizio.

4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comma B¢ gs. n. 267/2000
5. | residui passivi non possono essere utitizpar scopi diversi da quelli per i quali hal
tratto origine. A tal fine il Responsabile del Seiwv Finanziario puo rifiutare di apporre il visth

copertura finanziaria su sub impegni o quello giiidazione qualora riscontri un diverso utilizzdlee
suddette somme.

TITOLO I
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 66

Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/2000

~

1. Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto #o la direzione e il coordinamento
Responsabile del Servizio Finanziario e mediantadaéanza dell’organo di revisione, prevedenc
coinvolgimento attivo degli organi di governo, delgretario e dei responsabili dei servizi, secde
rispettive responsabilita.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari e svolto hespetto delle disposizioni dell’ordiname
finanziario e contabile degli enti locali, e deflerme che regolano il concorso degli enti locdh
realizzazione degli obiettivi di fanza pubblica, nonché delle norme di attuazionéadétolo 81
della Costituzione.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari implica ame la valutazione degli effetti che
determinano per il bilancio finanziario dell’ente felazione allandamento ecamico finanziari
degli organismi gestionali esterni.

Art. 67
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il pareggio di bilancio & inteso come obiettivo tgmsale da preservare con continuita e
riferimento a tutte le componenti finanziarie dej&stione.

2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoisizdi bilancio, il pareggio finanziario
tutti gli equilibri stabiliti in bilancio per la qeertura delle spese correnti e per il finanziameletgli
investimenti, secondo le norme contabili recateldabs. n. 267/200@ dal presente regolamento.

3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega le infazioni ricevute dai responsabili dei ser
e sulla base delle rilevazioni di contabilitd getefinanziaria provvede a quanto segue:

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuaziates programmi;

b. istruire i provvedimenti necessari per il ripianegt eventuali debiti di cui all’art. 193 dBl.Lgs. n
267/2000

c. proporre le misure necessarie a ripristinare ileggio qualora i dati della gestione finanzi
facciano prevedere un disavanzo di amministrazmde gestione, per squilibrio della gestion
competenza ovvero della gestione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a garantire il fiepegli obiettivi del patto di stabilita;
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e. proporre le misure necessarie a garantire il risgldi limiti d'indebitamento;

f. proporre altresi le misure necessarie per il ripidell’eventuale disavanzo di amministrazi
risultante dal rendiconto approvato.

4. L'analisi delle informazioni gestionali ricevutiai responsabili dei servizi riguarda in particela

a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategh ohcassi;

b. pe l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attribugii servizi, delle prenotazioni di impegno e d
impegni oltre che dei pagamenti. Le informazionndtura contabile sono riferite ai programm
progetti e agli obiettivi gestionali affidati ai rsezi, nonché alle attivita e passivita patrimor
attribuite agli stessi secondo le norme del pressrgolamento.

Art. 68

Provvedimenti dell'organo consiliare in ordine arpgrammi
e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2D.Lgs. n. 267/2000
1. L'organo consiliare provvede entro il 31 luglio @yni anno ad effettuare la verifica di
equilibri di bilancio ed in tale occasione effettaache la ricognizione sullo stato di attuazionk
programmi e degli obiettiy

2. In tale sede adotta contestualmente con delibéraltgl provvedimenti di cui all’art. 19
comma 2 deD.Lgs. n. 267/2000

Art. 69

Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdl bilancio
(Art. 175, c. 8D.Lgs. n. 267/2000

1. Il processo di controllo e salvaguardia degli dhiildi bilancio & inserito contabilmentt
gestionalmente nel procedimento di formazione'akdkstamento generale di bilancio di cui all
175, comma 8 ddb.Lgs. n. 267/2000

2. Le proposte di assestamento generale di bilangio staborate, sulla base delle risult
comunicate dai responsabili dei servizi nello sedgdel processo di cui al primo comma, entro
luglio di ogni anno.
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TITOLO IV
IL SISTEMADEI CONTROLLI

Art. 70

Il sistema dei controlli interni
(Art. 147, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. L'ente adotta un sistema integrato di contsalli’attivita dell’ente.

2. |l sistema dei controlli si inserisce nel ciclella performance di cui all’art. 4 dBl.Lgs. n
150/2009%d e diretto ad assicurare un sistema coerentéfiedce di programmazione, monitorag
e misurazioneoltre che di rendicontazione dei risultati dellente delle risorse uma
dell’organizzazione.

Art. 71

Tipologia dei controlli interni
(Art. 147, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. L’ente istituisce il sistema dei controlli internel rispetto del principio di distinzione -
funzione di indirizzo e compiti di gestione.

2. Il sistema dei controlli interni e articolato in:

1. controllo strategico: finalizzato a valutare I'adatezza delle scelte compiute in sede di attua
dei piani, progammi ed altri strumenti di determinazione dell'imzizo politico, in termini ¢
congruenza tra risultati conseguiti e obiettivigeniti;

2. controllo di gestione: finalizzato a verificare ffleacia, efficienza ed economicita dell’azic
amministrativaal fine di ottimizzare, anche mediante tempestitéiventi correttivi, il rapporto t
obiettivi e azioni realizzate, nonché tra risorspiegate e risultati;

3. controllo di regolaritd amministrativa e contabfiealizzato a garantire la legittimita, tegolarita |
correttezza dell’azione amministrativa;

4. controllo degli equilibri finanziari: finalizzato garantire il costante controllo degli equil
finanziari della gestione di competenza, dellaigastdei residui e della gestione di cassa, anche a
fini della realizzazione degli obiettivi di finanzabblica determinati dal patto di stabilita inte,
mediante l'attivita di coordinamento e di vigilanda parte del responsabile del servizio finanzj
nonché l'attivita di controllo da parte dei respaloi$ dei servizi;

5. controllo degli organismi gestionali partecipatinnquotati: finalizzato a verificare I'efficac
I'efficienza e I'economicita degli organismi parigati dell’ente mediante il monitoraggio de
stato di attuazione degli indigze obiettivi gestionali nonché attraverso la mdiae del bilanci
consolidato;

6. controllo di qualita: finalizzato a garantire laaljta dei servizi erogati, sia direttamente,
mediante organismi gestionali esterni, con I'impiedi metodologie diré¢ a misurare
soddisfazione degli utenti esterni ed interni daite.

Art. 72
Rinvio
1. | soggetti, gli strumenti e le metodologie paramtire la concreta attuazione del sistem
controlli interni richiamati nell’articolo precedensono previsti nelegolamento approvato ai se
delDecreto Legge n. 174/20Xdsi come convertito dallagge n. 213/201 atte salve le prescrizic
del presente regolamento in materia di controllgli®quilibri finanziari.

TITOLO V
DEL SERVIZIO DI TESORERIA
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Art. 73

Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2D.Lgs. n. 267/2000

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delle eateat al pagamento delle spese, nonche
custodia dei titoli e dei valori di pertinenza ¢ite, con le modalita indicate all’art. 221 deLgs. n
267/2000

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da agemntabili secondaro minori devon
comunque affluire al Tesoriere attraverso i versamed i rimborsi ordinati dall’ente rispettivame
con ordinativi d'incasso e di pagamento.

Art. 74

Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. L’'affidamento del servizio di tesoreria viene effieito mediante procedura aperta, secon
legislazione vigente in materia di contratti dgdléobliche amministrazioni.

Al ricorrere dei presupposti di legge o®n obbligo di adeguata motivazione, possono a3
procedure diverse, nel rispetto dei principi enaticlal vigente codice dei contratti pubb

Qualora ricorrano le condizioni di legge, e facal&l’ente procedere, per non piu di una volta, al
rinnovo del contratto di tesoreria nei confronti oledesimo soggetto.

Art. 75

Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bis e Art. 215, c.D,Lgs. n. 267/2000

1. | rapporti tra la tesoreria e 'Ente sono temlati Resposabile del Servizio Finanziario e st
disciplinati da apposita convenzione che deve plenes

a) la durata dell'incarico;

b) il compenso annuo;

c) l'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'ammontare della cauzione;

e) l'indicazione delle operazioni che rientrano neh&#o di tesoreria;
f) lindicazione dei registri che il Tesoriere devadee;

g) I'obbligo della custodia dei valori di proprietalelle cauzioni prestate all’Ente;
h) I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

i) il regolamento dei rimborsi spese;

j) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

k) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;

[) il regolamento delle anticipazioni di cassa e @dtivi interessi ai sensi dell’art. 222 d2lLgs. n
267/2000

m)il regolamento come sopra, per i prefinanziamantiautui;
n) 'eventuale impegno a concedere finanziamenti i€éeper spese in conto capitale;

0) le formalita di estinzione dei mandati emessi @alié, secondo quanto disposto dal pre:
regolamento;

p) 'eventuale obbligo per il tesere di accettare, su istanza del creditore, ditrgro solutc
certificati dall’ente ai sensi del commab& dell’articolo 9 deldecreto-legge 29 novembre 2008,
185, convertito, con modificazioni, dallagge 28 gennaio 2009

g) I'indicazione delle sanzioni a carico del Tesoriger I'inosservanza delle condizioni stabil
nell'annesso capitolato.

Art. 76
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Obblighi dell’'ente verso il Tesoriere
(Art. 215, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. Per consentire il corretto svolgimento del sBovdi tesoreria, I'ente trasmette al tesoriere per
il tramite del Responsabile del Servizio Finanoala seguente documentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato e diteresecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o divenesecutive, di modifica delle dotazioni di com-
petenza del bilancio, comprese quelle riguardapreievamenti dal fondo di riserva;

c) copia dei ruoli e dei documenti che comportanoagetper I'ente da versare nel conto di tesoreria;
d) copia della deliberazione di nomina dell’organeediisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidimédicui consegna deve risultare da apposito ver-
bale sottoscritto dal responsabile del serviziariziario e dal tesoriere. Previa formale autorizza-
zione dell’ente i bollettari possono essere sastda procedure informatiche;

f) firme autografe del Responsabile del Servizio Fzreio e degli altri dipendenti eventualme
abilitati a sottoscrivere gli ordinativi di riscasse e di pagamento;

g) delegazioni di pagamento dei mutui contratti datée
h) copia del regolamento di contabilita, approvat@secutivo.

Art. 77

Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2 e Art. 22B.Lgs. n. 267/2000

1. Il tesoriere nell’esercizio delle sue funziorevd osservare le prescrizioni pie dall
vigenti disposizioni legislative, regolamentari @ld convenzione di cui al precedente articolo &l
presente regolamento.

2. A tale fine, deve curare la regolare tenutagisteazione di tutte le operaniodi riscossion
delle entrate e di pagamento delle spese di compeetdell’ente, nothé la custodia dei titoli, ¢
valori e dei depositi di pertinenza dell’ente stedn particolare deve tenere costantemente aggjit
il giornale di cassa e curare la conservazionadefuente documentazione:

a) bollettari di riscossione;

b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e @digamento, in ordine cronologico e distintam
per risorsa o capitolo di entrata e per interventapitolo di spesa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e Stiawarie;

e) comunicazioni dei dati periodici di cassa secomdpréscrizioni previste dalla normativa vigent
materia;

f) tutti gli altri registri che si rendessero necesgar I'importanza della gestione, o che fos
prescritti da speciali regolamenti o capitolatsdivizio.

3. Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, rata@n ordine cronologico per ciascun esacci
finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascamansa pagata, direttamente sul mandato
documentazione meccanografica, nel rispetto de#sqgpizioni di cui al precedente articolo 58
presente regolamento;

c) fare immediata segnalazione all’ente delle risayss dei pagamenti effettuati in assenza dei cor-
rispondenti ordinativi, secondo le prescrizionicdi all’articolo 42, comma 5 ed all’articolo !
comma 6 del presente regolamento;

d) comunicare all’ente le operazioni in ordine allscassioni ed ai pagamenti gadi, nel rispett
degli accordi convenzionali appositamente approvati

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per effed, in relazione alla notifica delle deleigeni
di pagamento dei mutui contratti dall'ente, il \@rento d& scadenze prescritte delle son
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dovute agli istituti creditori, con comminatorialldedennitd di mora in caso di ritardato pa-
gamento;

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conto diréem I'importo delle cedole narate sui titoli ¢
proprieta dell’ente;

g) provvedere alla riscossione dei depositi per spesérattuali, d'asta e cauzionali rilasciando ap-
posita ricevuta, diversa dalla quietanza di tesarer

Art. 78

Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. | depositi e i relativi prelevamenti e ressitoni per spese contrattuali, d’asta e cauzi
sono effettuati sulla base di appositi “buoni” estritti dal responsabile del servizio interesse
contenenti le generalita del depositante, 'ammentiel deposito, 'oggetto cui esso si rigee, i
numero corgpondente del “registro dei depositi” esistentelineffici dell’ente, gli estremi dell
ricevuta rilasciata dal tesoriere ed i prelevameidtieffettuati.

2. Ultimati gli adempimenti precritti per i contratti, il responsabile del serwizli competen:
definisce il procedimento ammstrativo previa compilazione di apposita distintallel spese
contestuale liquidazione della spesa, a mezzoutrib” secondo le forme sopraindicate.

3. Tutta la documentazione e trasmessa al ResponsdbileServizio Faanziario per |
conseguente emissione dei corrispondenti ordingiiviiscosione, di pagamento e restituzion:
depositante della eventuale somma eccedente.

4. Ai responsabili dei servizi compete la gestioneydéaifica del rispetto delle ganzie, I
copetura finanziaria, nonché ogni altro obbligo corttrate, compresa la scadenza, delle cauzi
delle fidejussioni prestate in garanaafavore dell'ente. Ad essi spetta, inoltre, divwedere ¢
deposito dell'originale delle polizze fidejussopiesso la tesoreria comunale.

5. | prelievi e le restituzioni delle polizze per spesontrattuali, d’asta, cauzionali e d
polizze fidejussrie saranno disposti dal Responsabile del Serianziario, previo atto di svincc
dispcsto dai competenti responsabili dei servizi. | iprgle le restituzioni dei depositi in denaro s
effettuati con regolari mandati di pagamento.

6. La restituzione delle somme alle ditte partecipargaee e non aggiudicatarie, sara disg
immediatamente, in esecuzione del verbale di agtadobne.

Art. 79

Verifiche di cassa
(Artt. 223-224D.Lgs. n. 267/2000

1. Per provvedere & ricognizione dello stato delle riscossioni e dagamenti, nonché de
gestione dei fondi economali e degli altri ageptitabili, I'organo di revisione effettua con petiicith
trimestrale apposite verifiche ordinarie di cassa la partecipazite del segretario comunale e
Responsabile del Servizio Finanziario.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuamsitrie, una verifica straondaria di cass
con lintervento anche del Sindaco cessante e dilgsubentrante. Analogamente soqede i
occasione del cambiamento del tesoriere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordm&he straordinaria, devesese redat
apposito verbale sottoscritto da tutti gli intervgre conservato agli atti dell’ente. Copia delbade ¢
consegnata all'organo di revisione, al tesorieragldaltri agenti contabili per allegarla al recaintc
della loro gestione, nonché al Sindaco per darmeucicazione al Consiglio comunale nella pr
seduta successiva.

4. Il Sindaco o suo delegato, coradsistenza del Segretario Generale e del resptanshd
Servizio Finanziario, o loro delegati, pud procedautonomamente a verifiche di cassa nei con
del tesoriere.

— 44 —



Art. 80

Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222,D.Lgs. n. 267/2000

1. In caso di momentanee esposizioni debitoriecdeto di tesoreria, € ammesso il ricorso
anticipazioni di cassa da parte del tesoriereapsicurare il pagamento di spese correnti, oltioliga
ed indifferibili.

2. A tale fine, la Giunta delibera in termini geslegll'inizio di ciascun esercizioriianziario, ¢
richiedere al tesoriere comunale un’anticipazioneagsa entro il limite massimo dei tre dodice
delle entrate dei primi tre titoli del bilancio &ctate nel penultimo esercizio precedente.

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate téabriere sulla base delle spedii richieste, |
corso d’anno, da parte del Responsabile del Serfianziario, dopo aver accertato chengiatat
utilizzate le disponibilitd accantonate per vincdli destinazione e nel rispetto delle priorita
pagamenti connessi a obblighi legislativi o trattuali a scadenze determinate ovvero, negii csi
secondo I'ordine cronologico di ricevimento debétd@ire al protocollo dell’ente.

4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesoredayuti dall’ente, sono calcolati al tasso conve
e per il periodo e 'ammontare di effettivo utilezdelle somme. La liquidazione e effettuata
Responsabile del Servizio Finanziario nel rispdtlbe disposizioni di cui al presente regolamento.

Art. 81

Gestione di titoli e valori
(Art. 221,D.Lgs. n. 267/2000

1. | titoli di proprietda dell’Ente, ove consentito tiallegge, sonogestiti dal tesoriere ci
I'obbligo di versare le cedole nel conto di tes@ralle rispettive scadenze.

Art. 82

Registro di cassa
(Artt. 214-215D.Lgs. n. 267/2000
1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilasciatgo®,numerata in ordine cronologico
esercizio finanziario, sui modelli definiti nellarmvenzione di Tesoreria.
2. Le entrate devono essere registrate sul regisitas$ia nel giorno stesso della riscossione.

3. Il registro di cassa deve essere vidimato, pescaia esercizio, dal Servizio Finanziario. S
ammesse metodologie informatiche corrispondentiti Twegistri che il Tesoriere deve tenere ¢
forniti a cura e spese dello stesso con I'osseeva@nguanto indicato al comma precedente.

Art. 83

Esecuzione forzata
(Art. 159, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. L’esecuzione forzata dei fondi € ammessa netilencon le procedure previsti dall’art. ]
delD.Lgs. n. 267/2000
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CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLO |
IL RENDICONTODELLA GESTIONE

Art. 84

Rendiconto della gestione
(Art. 227D.Lgs. 267/2000

1. I risultati finali della gestione sono dimostraélmendiconto che comprende il conto del bilanit
conto economico e il conto del patrimonio.

2. 1l rendiconto deve essere redatto in conformitgprmcipi contabili degli enti locali. Nei ce
eccezionali in cui I'ente ritenga necessario ditss da una disposizione di un principio al fin
fornire una presentazione attendibile, dovranneresadicati il principio disatteso, le motivaziorhe
hanno condotto a tale comportamento, I'effettorfmario della deviazione sul risultato dell’esera
e sul patrimonio.

3. Il rendiconto deve osservare il principio dellangarabilita:

* nel tempo, per determinare e analizzare gli and#draegii equilibri accertati e tendenziali;
» per gli altri utilizzatori, che devono essere iadp di comparare i risultati e gli indicatori
sistema di bilancio di diversi enti locali, oltrkecnel tempo per I'ente che approva il bilancio.

. Sono allegati al rendiconto:

» larelazione sulla gestione di cui all’articolo tbhmma 6, del d.Lgs. n. 118/2011;

» larelazione dei revisori prevista dall’articolo@&omma 1, lettera d) del TUEL;

» I'elenco dei residui attivi e passivi distinti pemno di provenienza,

» I'elenco degli agenti contabili interni ed estemidenaro e a materia indicando, per ognu
provvedimento di legittimazione del contabile akstione;

 le informazioni relative al rispetto del patto thlsilita interno;

* i prospetti inerenti la codifica degli incassi @ dagamenti di cui al DM 23 dicembre 2009;

il prospetto delle spese di rappresentanza;

* il piano degli indicatori di bilancio;

il prospetto di coerenza dei rapporti a debitoceedlito con le societa partecipate.

Art. 85
Conto del bilancio

1. Il conto del bilancio comprende i risultati dellasione del bilancio per I'entrata e per la s
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposiziormative.

2. Al conto del bilancio sono annesse la tabella dmiametri di riscontro delle condizioni
deficitarieta e la tabella dei parametri gestianBibssono essere individuati ulteriori paramet
efficienza da allegare al rendiconto.

. Il conto del bilacio rileva conclusivamente il risultato contabie gestione e quello

amministrazione.

Art. 86
Risultati finanziari

1. Le risultanze finali del conto del bilancio son@resse in termini di avanzo, disavanzo o pare
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finanziario e sono distinte in risultato contaldlegestione e risultato contabile di amministragion

2. Il risultato contabile di gestione, determinatolaladomma delle riscossioni e dei residui &
dedotti i pagamenti, i residui passivi e il fondturennale vincolato, deranti dalla gestione
competenza, evidenzia il risultato di sintesi finanio dell’anno considerato.

3. Il risultato contabile di amministrazione, che getonto anche dei residui degli anni preceder
evidenzia il risultato di sintesi di tutta ¢geestione finanziaria, € determinato dalla somméatedo d
cassa al 31 dicembre, dedotti gli eventuali pagéingsr azioni esecutive non regolarizzate, |
residui attivi finali meno i residui passivi finadid il fondo pluriennale vincolato, derivasia dall
gestione di competenza che da quella dei residui.

4. 1l risultato di amministrazione si collega al rigub di amministrazione dell’'esercizio precedem
all’evoluzione della gestione finanziaria dell’eseio considerato. Esso infatti corrisponde a:
risultato di amministrazione dell’esercizio preceige(+/-);

maggiori/minori residui attivi riaccertati (+/-);

minori residui passivi riaccertati (-);

accertamenti di competenza (+);

impegni di competenza (-);

Fondo pluriennale vincolato di entrata dell’'esdcciz);

Fondo pluriennale vincolato di spesa dell’eserc{zio

NogokwphE

Art. 87
Conto economico e conti economici di dettaglio

1. Il conto economico accoglie costi e proventi rilevael corso dell’esercizio nonché scritt
rettificative ed integrative di fine esercizio eddenzia i componentigsitivi € negativi dell’attivit
dell’ente nonché il risultato economico della ges.

2. 1l conto economico, redatto secondo una struttusktalaregvidenzia inoltre risultati econom
intermedi connessi alle diverse gestioni dell’ente.

3. Possoo essere compilati conti economici di dettaglio pervizi o centri di costo, ovvero |
servizi produlttivi, servizi pubblici a domanda imdiuale e servizi a copertura legale del costo.

4. 1 conti economici di dettaglio sono predisposti datvizio finanziario in collaborazione cot

responsabile di ciascun servizio e con la strugpueposta al controllo di gestione.

Art. 88
Stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rileva i risutiadella gestione patrimoniale e riassume la coesi de
patrimonio al termine dell’'esercizio, evidenzianigovariazioni intervenute nel corso dello st
rispetto alla consistenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale accoglie le attivita e legeita dell’ente.

3. La differenza tra attivita e passivita determirentita del patrimonio netto.

4. La variazione del patrimonio netto nel corso dsleizio & pari al risultato economico d
gestione. In caso di rilevazione di errori o incoetg ricostruzione iniziale, la rettifica della pc

patrimoniale deve essere rilevata in apposito @ibsp contenuto nella relazione illustrative
rendiconto della gestione, il cui saldo costituigoa rettifica del patrimonio netto.
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Art. 89
Conto del tesoriere

1. Il tesoriere, in osservanza alle disposizioni dialart. 93, comma 2, del TUEL, ha I'obbligo
rendere il conto della propria gestione di cassa, gare dimostrazione e giustificazione del
operato ed e soggetto alla giurisdizione della€dei Conti.

2. Il conto del tesoriere € reso all'ente entro il@hnaio delllanno successivo a quello cui il ¢
medesimo si riferisce, in conformita al modellociéfle approvato con il d.Lgs. n. 118/2011.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierall@gata la sequente documentazione:
a. allegati di svolgimento per ogni unita elementaekhdlancio;
b. ordinativi di riscossione e di pagamento;
C. quietanze originali rilasciate a fronte degli omtimi di riscossione e di pagamento i,
sostituzione, i documenti meccanografici contengintstremi delle medesime;
d. eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @inti.

4. In caso di gestione informatizzata del servizidedioreria, la documentazione da allegare al
del tesoriere potra essere prodotta in modalitiadiig

Art. 90
Conto degli agenti contabili interni

1. Gli agenti contabili interni in osservanza allepdisizioni di cui all’art. 93, comma 2, del TUI
hanno I'obbligo di rendere il conto della propgestione per dare dimostrazione e giustificazicsl
loro operato e sono soggetti alla giurisdiziondad€brte dei Conti.

2. Sono soggetti alla resa del conto, secondo le ntaddil cui all'articolo 233 del TUEL gli agel
contabili di seguito indicati:

a) 'economo comunale;

b) gli agenti contabili interni incaricati alla riscsne;

c) gli agenti contabili a materia per la gestione lolemi mobili e dei magazzini nominati ai s¢

dell’articolo 153;

d) il consegnatario delle azioni;

e) tutti coloro che si ingeriscono nelle funzioni ddtrite ai suddetti soggetti.
3. Il conto della gestione € reso all’ente entro t@egtorni dalla chiusura dell'esercizio, secon
modelli ufficiali approvati con il regolamento pisto dall’articolo 160 del TUEL, allegando
seguente documentazione:

a) il provvedimento di legittimazione del contabiléeadiestione;

b) la lista per tipologia di beni;

c) copia degli inventari tenuti dagli agenti contabili

d) la documentazione giustificativa della gestione;

e) i verbali di passaggio della gestione;

f) le verifiche, i discarichi amministrativi e per atlamento, le variazioni e simili;

g) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte denti.

Art. 91
Conto del consegnatario delle azioni

1. Il consegnatario delle azioni societarie possediaifente e il soggetto che rappresenta I

nell'organo di gestione societaria. Qualora nondigersamente disposto, esso si identifica ¢
sindaco in qualita di legale rappresentante de#'en
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2. Il consegnatario di azioni pud depositarecirstodia i titoli presso il tesoriere ovvero pre$a
societa che ha emesso il titolo, che lo detienedpbito di vigilanza. Si applicano le procedure i
prelievi e le restituzioni previste all’articolo !

3. Il consegnatario delle azioni in ossanza alle disposizioni di cui all'art. 93, commad2] TUEL
ha I'obbligo di rendere il conto della propria gese per dare dimostrazione e giustificazione
proprio operato ed é soggetto alla giurisdizionéadeorte dei Cont

Art. 92
Conto degli agenti contabili esterni

1.1 soggetti esterni operanti in regime di convengiondi concessione, preposti alla riscossione
entrate tributarie e patrimoniali sulla base dilira elenchi di carico predisposti e approvati
competenti organi det¥nte, assumono la qualifica di agenti contabilsi Banno I'obbligo di rende
il conto della propria gestione per dare dimostaegie giustificazione del proprio operato e
soggetti alla giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Gli agenti contabiliesterni, entro trenta giorni dalla chiusura dedfemio, rendono il conto de
propria gestione all’ente locale utilizzando il netid n. 21 approvato con il DPR 194/1996 idon
dimostrare il carico all'inizio dell’esercizio, lescossioni interveme ed i versamenti eseguiti ni
casse dell’ente, i discarichi ed il carico alleefidell'esercizio, nonché ogni altra documentaziatiie
allo scopo.

Art. 93
Resa del conto della gestione

1. La resa del conto della gestione del tesoriere g @genti contabili inizia con le operazi
preliminari di parificazione, attraverso le quadingono effettuati i riscontri e le verifiche ne@ess a
allineare le risultanze contabili dell’ente comikultanze dei conti.

2.In particolare tali operazioni consistono:

» nella emissione di ordinativi di incasso e dei na@ndi pagamento a copertura delle opera
di cassa effettuate autonomamente dal tesoriere;

» nella commutazione di mandati di pagamento interdene parzialmente non estinti alla ¢
dd 31 dicembre in assegni postali localizzati o edtini mezzi equipollenti offerti dal sistel
bancario o postale;

» nellannullamento di ordinativi di incasso non pssi alla data del 31 dicembre;

» nella rilevazione della restituzione dell’anticipaze ricevuta dall’economo;

» nella effettuazione di tutte le altre rilevaziorolte a riportare la concordanza tra le scrii
della contabilita finanziaria e degli inventari eonti degli agenti contabili.

3. Le operazioni preliminari di parificazione dewoooncludersi entro il 30 gennaio e si concretin
nella resa del conto da parte del tesoriere e @dtgiiagenti contabili secondo le modalita pres
dall'articolo 233 del TUEL.

Art. 94
Parificazione dei conti della gestione

1. A seguitodell’avvenuta presentazione dei conti, il respoieattel servizio finanziario provve
alla loro parificazione, consistente nella verifidella regolarita della gestione svolta dall’agee
della concordanza delle risultanze dei conti condeltanzecontabili dell’ente. La parificazione (
conti avviene anche mediante riscontro con le iohief effettuate ai sensi dell’articolo 223 del TUE
con le scritture di contabilita finanziaria e glventari dell’ente.
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2. Nel caso in cui vengano riscortigacarenze o irregolarita nella gestione, il respbiie del servizi
finanziario invia formale contestazione di addebigssegnando il termine di 15 giorni pe
formulazione di controdeduzioni o l'integraziondlaelocumentazione da parte del tes@rie deg
agenti contabili.

3. Mediante apposita determinazione di parificaziomesponsabile del servizio finanziario:

» da atto delle operazioni di verifica svolte;

* attesta, mediante apposizione del visto, la cormcma@ ovvero la mancata concordadebcont
della gestione del tesoriere e degli agenti cohtedm le scritture contabili dell’'ente;

* in caso di mancata concordanza del conto dellaogesicon le scritture contabili dell'er
espone analiticamente e motiva le cause che I'hdaterminata;

» dispone la trasmissione al consiglio comunale dentic della gestione proponend:
I'approvazione unitamente al rendiconto della gesiovvero, in caso di mancata concordz
la non approvazione e I'adozione dei provvedimeotiseguenti.

4. La parificazione si conclude con la sottoscrizione cmiti da parte del responsabile del sen
finanziario.

Art. 95
Conti amministrativi

1. Gli incaricati della riscossione di somme di denaricconsegnatari dei beni con debito di vigile
che non rivetono la qualifica di agenti contabili sono tenati presentare all’ente un co
amministrativo a dimostrazione del proprio operatal quale risultino le operazioni eseguite
variazioni intervenute nel corso dell’esercizio doé@ il carico all'inizo ed alla fine dell’esercizio. .
conto viene allegata tutta la documentazione a@tppelle relative risultanze.

2.1l conto amministrativo viene trasmesso entro ilggdinaio al responsabile del servizio finanzi
il quale procede alla verifica ed al riscontro derscritture contabili dell’ente. Una volta vistait
conto viene restituito all'incaricato o al consefgma unitamente agli allegati.

3. Nel caso in cui vengano riscontrate omissioni oviginaegolarita che comportino responsab
amministrativa o contabile il responsabile del sgovfinanziario, previa formale contestazione
addebito agli interessati, deve darne immediataucdrazione al sindaco e al segretario comunale.

Art. 96
Rendiconto contributi straordinari

1. La presentazione dei rendiconti relativi ai conitilstraordinari, da rendersi inderogabilmentea
il 28 febbraio di ogni anno, € attuata seconde@tusnte procedura:

* il servizio finanziario entro il 31 gennaio di ogmino, provvede ad inviare a tutti i respons
dei servizi I'elenco dei contributi straordinari sagnati dalle amministrazioni pubblic
corredati dai movimenti contabili avvenuti nel aodell'esercizio precedente;

» iresponsabili dei servizi, entro i successivi 1&g, restituiscono al responsabile del sen
finanziario i prospetti e gli elenchi di cui al garprecedente, debitamente controlatiorreda
da una relazione che documenti i risultati raggiunt termini di efficacia ed efficien:
dell'intervento;

» il responsabile del servizio finanziario invia isogonti dei contributi alle amministrazi
pubbliche competenti entro il 28 febbraio di ogmne.

2. In relazione alla sanzione disposta dall’articoE81comma 3, del TUEL, i termini previsti
comma 1 sono perentori.
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Art. 97
Relazioni finali di gestione dei dirigenti

1. | dirigenti redigono entro il 28 febbraio la relazione finale gstione riferita al grado
raggiungimento dei risultati del’anno finanziapoecedente, contenente elementi di valutazion
risultati della gestione in termini economici, fivzgari e patrimoniali.

2. La relazione in particolare:

» espone gli obiettivi programmati;

* analizza eventuali scostamenti tra risultati e thvigorogrammati, motivando gli scostamenti;

» illustra le azioni correttive poste in essere ggiungere i risultati attesi;

* espone le innovazioni apportate nei processi dirae dei servizi erogati o realizzati;

» riepiloga gli strumenti o sistemi informativi reztati per garantirsi il controllo dei proce
gestionali e la verifica dei livelli di raggiungimi degli obiettivi attesi;

* contiene ogni altro elemento di giudizio in ordiae comportamenti tenuti per conser
allamministrazione il raggiungimento dei risultptiogrammati.

2. Le relazioni finali di gestione sono utilizzate ldagjiunta per la relazione sulla gestiongadic
struttura preposta al controllo di gestione pefernti conclusivi dello stesso.

3. Le relazioni possono essere assoaat®ulate con i referti da rendere ai fini dellaambne
sulla performance organizzativa ed individuale

Art. 98
Riaccertamento ordinario residui attivi e passivi

1. L'operazione di riaccertamento dei residui attipassivi da iscrivere nel conto del bilancio é
alla verifica del permanere dei requisiti essendell’accertamento delle entrate e dell'impegnde
spese e della corretta imputazione a bilaneitunzione della esigibilita delle obbligazioni giiche
sottostanti.

2. Spetta a ciascun dirigentesponsabile del servizio, per le entrate e leesgesspettiva competen
assegnate con il PEG, la verifica in ordine ai r@tyer il mantenimeto dei residui attivi e pass
nel conto del bilancio.

3. A tal fine il responsabile del servizio finanziatimsmette ai responsabili dei servizi, entro i
gennaid, I'elenco degli accertamenti di entrata ancoraistzuotere e degli impegni di speancora ¢
pagare derivanti dalla gestione di competenzala daktione dei resid

4. | responsabili dei servizi, entro il 5 marzo, coliino gli elenchi e verificano le ragioni
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto dirwio, dei reslui attivi e passivi, sulla base di ido
titoli giuridici e degli atti che individuano I'eatlocale quale creditore o debitore delle relasiomme
Al termine della verifica i dirigenti indicherannattraverso apposita determina avente car:
ricognitorio:
1) i residui attivi confermati per un importo uguaieaggiore o inferiore a quello previsto;
2) i residui attivi da eliminare per inesigibilita, lolia esigibilitd o insussistenza, indicand
motivazioni;
3) i residui attivi da reimputare in quanto depondenti ad obbligazioni non scadute a
dicembre dell’'esercizio, con indicazione dell'esancdi scadenza;
4) i residui passivi mantenuti per un importo ugualaferiore a quello previsto, in quanto esig
entro il termine dell’esercizio e liquadbili, essendo le relative fatture pervenute eritrd8
febbraio successivo;
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5) i residui passivi da eliminare, indicando le matoni;
6) i residui passivi da reimputare in quanto corrigfnti ad obbligazioni non scadute al
dicembre dell’esercizio, con indicazione dell'esgcdi scadenza.

5. Sulla base della verifica effettuata da ciascuigelnte, il servizio finanziario predispone la delib
di Giunta comunale relativa al riaccertamento aadmm dei residui e la connessa variazion
bilancio, corredata del parere dell’organo di rewie, da approvarsi entro il 15 marzo.

6. E vietato il mantenimento nel conto del bilancio ksidui attivi e passivi che non possiedons
elementi costitutivi dell’accertamento e dellimpeg E’ altresi viedto il mantenimento di impegni
accertamenti per i quali, nel relativo eserciZahbligazione non sia esigibile.

7. Per le obbligazioni passive esigibili al termindi’dsercizio e non liquidabili entro il 28 febbraik
mantenimento a residuo pegsere disposto a condizione che il responsalik sfgesa dichiari sot
la propria responsabilitaalutabile ad ogni fine di legge, che la spesageidiabile in quanto
prestazione e stata resa o la fornitura e stagttedita nell’anno di riferinnto.

8. E’ fatto divieto di incassare o liquidare e pagareesiduo somme per le quali nel mede:
esercizio non sia venuta a scadere la relativaigdasibne giuridica. Al solo fine di consentire
corretta reimputazione all’esercizio in corso dbligazioni da incassare 0 pagare necessariat
prima del riaccertamento ordinario, € possibilen @rovvedimento del responsabile del sen
finanziario, previa acquisizione del parere deffamo di revisione, effettuare un riaccertam
parziale di talresidui. La relativa richiesta deve pervenire apmnsabile finanziario almeno 10 gic
prima la scadenza fissata per il pagam:

Art. 99
Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5D.Lgs. 267/200D
1. Lo stato patrimoniale compren@&che i crediti inesigibili, stralciati dal conteldbilancio
sino al compimento dei termini di prescrizione.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziargulla scorta delle indicazioni conter
nelle relazioni dei settori di cui all'art. 86 dalesente regolamento, aggiorna annualmente echa
rendiconto della gestione apposito elenco di t&diti distinto da quello dei residui attivi.

Art. 100

Relazione sulla gestione
(Art. 231,D.Lgs. 267/200D

1. Sulla base delle relazioni predisposte dai resgminsdei Servizi di cui all'art. 97del
presente regolamer, il Responsabile del Servizio Finanziario predisp@econdo le modali
previste dall’articolo 11, comma 6, ddecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successi
modificazioni la relazione sulla gestione.

2. Larelazione illustra:
a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finanziariintervenute in corso d’anno, comprende
I'utilizzazione dei fondi di riserva e gli utilizaielle quote vincolate e accantonate del risulta
amministrazione al 1° gennaio dell’esercizio preced, distinguendo i vincoli derivanti dalla le
e dai principi contabili, dai trasferimenti, da muge altri finanziamenti, vincoli formalmer
attribuiti dall’ente;

d) I'elenco analitico delle quote vincolate e accaatendel risultato di amministrazione al
dicembre dell’esercizio precedente, distinguendancoli derivanti dalla legge e dai princ
contabili, dai trasferimenti, da mutui e altri fm@amenti, vincoli formalmente attribuiti dall’'ente
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e) le ragioni della persistenza dei residui con ant@asuperiore ai cinque anni e di magg
consistenza, nonché sulla fondatezza degli stessi;

f) I'elenco delle movimentazioni effettuate nel codsl’esecizio sui capitoli di entrata e di spr
riguardanti I'anticipazione, evidenziando I'utilizzanedio e I'utilizzo massimo dell’anticipazic
nel corso dellanno, nel caso in cui il conto delafcio, in deroga al principio gener
dell'integrita, esponelisaldo al 31 dicembre dell'anticipazione attivath netto dei relati
rimborsi;

g) I'elencazione dei diritti reali di godimento e t&d illustrazione;

h) 'elenco dei propri enti e organismi strumentaldncla precisazione che i relativi rendicon
bilanci di esercizio sono consultabili nel propsito internet;

i) I'elenco delle partecipazioni dirette possedute ldndicazione della relativa quota percentuale;

) gli esiti della verifica dei crediti e debiti recqei con i propri enti strumentali e le seGi
controllate e partecipate;

k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da tatti relativi a strumenti finanziari derivati @
contratti di finanziamento che includono una congia derivata;

[) I'elenco delle garanzie principali o sussidiariegtde dall’'ente a favore di enti e di altri sogget
sensi delle leggi vigenti, con lindicazione dedgentuali richieste di escussione nei confi
dell’ente e del rischio di applicazione dell'articd8, comma 17 delleegge 24 dicembre 2003,
350

m)I'elenco descrittivo dei beni appartenenti al patmio immobiliare dell’entalla data di chiusu
dell’'esercizio cui il conto si riferisce, con lifwhzione delle rispettive destinazioni e d
eventuali proventi da essi prodotti;

n) gli elementi richiesti dall'articolo 2427 e dagltraarticoli del codice civile, nonché da atnorm
di legge e dai documenti sui principi contabili bggbili;

0) altre informazioni riguardanti i risultati della g®one, richieste dalla legge o0 necessarie
l'interpretazione del rendiconto.

Art. 101
Approvazione del rendiconto. Pubblicita

1. La proposta di deliberazione consiliare sul rendicpidosschema di rendiconto e tutti gli alle
vengono presentati all’organo di revisione econaonfiitanziaria entro il 20 marzo, che relazion
consiglio entro i successivi 20 giorni.

2. La proposta di deliberazione consiliare sul rendioplo schema di rendicontoi eelativi allegat
vengono messi a disposizione dei consiglieri corfiunadiante depositpresso I'Ufficio Segreter
entro il 10 aprile e per almeno 20 giorni. Dellamuto depositoviene data comunicazione
consiglieri.

3. scaduto il termine di deposijtlh rendiconto é deliberato dal consiglio comunaieseduta da tene
entro il 30 aprile successivo alla chiusura dellteizio finanziario cui si riferisce, tent
motivatamente conto della relazione dell’organcedisione.

4. Qualora il consiglio apporti modifiche al conto desoriere e degli altri agenti contabili o indivi
responsabilita degli amministratori, ne viene datmediata notizia agli stessi, camvito a prendel
cognizione delle motivazioni del rendiconto apptova di tutti i documenti allegati. Entro 15 gic
successivi alla comunicazione, il tesoriere e gimanistratori possono presentare per iscritto te
controdeduzioni.

5. La delikerazione di approvazione del rendiconto & publaicat'albo pretorio per 15 gior
consecutivi.
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6. Nel termine di otto giorni dall’'ultimo di pubbliceane dell’atto deliberativo relativo al rendiconik
tesoriere, gli altri agenti contabili, gli amnstratori, nonché ogni cittadino possono presengpen
iscritto al servizio finanziario le proprie deduzipistanze, osservazioni o reclami.

7. 1l rendiconto di gestione e relativi allegati samsi accessibili ai cittadini mediante pubblicaz
sul sito internet dell’ente ilAmministrazione trasparentesezioneBilanci, sottosezioneBilancic
consuntivg secondo quanto previsto dal DPCM 22 settembrel 20 uccessive modificazioni
integrazioni.

8. L’ente predispone altresi il rendiconto sempliftcater il cittadino di cui all'artolo 11 de
d.Lgs. n. 118/2011.

Art. 102
Trasmissione alla Corte dei Conti

1. Entro 60 giorni dall’approvazione del rendicontoll@legestione il responsabile del serv
finanziario cura la trasmissione dei conti degf@ienti contabili interni alla competente sez
giurisdizionale regionale della Corte dei contisansi dell’articolo 233 del TUEL.

2. Entro il termine e secondo le modalita stabilitdadaormativa vigente per tempo, il response

del servizio finaziario trasmette alla sezione enti locali dellart€odei conti i dati relativi
rendiconto e tutte le informazioni ad esso connesse
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TITOLO 1l
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 103

Bilancio Consolidato
(Art. 233-bis,D.Lgs. 267/200pD

1. Ai sensi dell’art. 233 bis deTUEL I'ente predispone il bilancio consolidato di gropmn
propri enti ed organismi strumentali, aziende, sdccontrollate e partecite, secondo le modalita €
criteri individuati nel principio applicato del hihcio consolidato di cui all’allegato n. 4/4 digcret
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

2. Il bilancio consolidato e costituito dal conto eoomico consolidato, dallo stato patrimon
consolidato e dai seguenti allegati:

a. la relazione sulla gestione consolidata, che cong®da nota integrativa;

b. la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Art. 104

Individuazione Enti da considerare nel Bilancio Caenlidato
(Art. 11-bis, c. 2D.Lgs. n. 118/2011

1. La Giunta con propria deliberazione provvede adviddare in sede di approvazione
bilancio di previsione gli enti, le aziende e leista componenti del gruppo cla,sensi del punto &
del principio contabile applicato al Bilancio Cohdato (all. 4/4 delD.Lgs. 118/2011e successi\
modificazioni), saranno compresi nel bilancio cdiusdo.

2. Ai sensi del comma 2 dell’'art. 11 bis d2lLgs. 118/201% successive modificazioraj fini
dellinclusione nel bilano consolidato, si considera qualsiasi ente struaten azienda, socie
controllata e partecipata, indipendentemente daiéaforma giuridica pubblica o privata, anche
attivita che svolge sono dissimili da quelle dedfii componenti del gruppo.

3. Come indicato nel paragrafo 3d&l principio contabile applicato al Bilancio Cohdatc
(all. 4/4 delD.Lgs. 118/201% successive modificazionl)elenco di cui al comma 1 e trasmessc
dirigente del Servizio Finanziarentro cinquegiorni dall’approvazione della deliberazione di @l
comma 1, a ciascuno degli enti compresi nel biarsnsolidato al fine di consentire a tu
componenti del gruppo di conoscere con esattezazie@d’ del consolidamento e predisporr
informazioni richieste al punto 2) del citato paedg 3.2.

Art. 105

Costruzione ed approvazione del Bilancio Consolmlat
(Art. 233-bis,D.Lgs. 267/200pD

1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base de#i#uzioni ricevute dall’ente di cui
paragrafo 3.2 del Principio colbile applicato concernente il bilancio consolidéb. 4/4 delD.Lgs.
118/2011 e successive modificazioni) i componenti del gappasmettono la doawentazion
necessaria al bilancio consolidato alla capogrupgpstjtuita da:

- il bilancio consolidato (solo da parte dei compdnéel gruppo che sono, a loro volta, capigrupg
imprese o di amministrazioni pubbliche),

- il bilancio di esercizio da parte dei componenti gieippo che adottano la contabilita economico-
patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell’esercizio da partei domponenti del gruppo che adottan:
contabilita finanziaria affiancata dalla contalileconomico-patrimoniale.

2. Entro il 15 agosto di ciascun anno sulla base delle infolonazicevute di cui al comn
precedente il Responsabile del Servizio Finanzigriovvede ad elaborare lo schema di bila
consolidato, secondo le modalita di cui ai punfl 4.4.3 e 4.4 del Principioontabile applical
concernente il bilancio consolidato (all. 4/4 BelLgs. 118/201% successive modificazioni).
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3. La proposta di deliberazione conaik e lo schema di rendiconto sono sottopostisalite

dell'organo di revisione che ha a disposizione Rfirg per redigere la relazione di cui all'art. 2
comma 1 lett. d-bis), d&.Lgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato ti gli allegati previsti dalla legge e
relaiva proposta di approvazione sono messi a dispygzdell'organo consiliare venti giorni pri
del termine di approvazione per consentire ai carapt di esaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto e deliberato dall'organo consiliarellénte ento il 30 settembre, tent
motivatamente conto della relazione dell’'organcegisione.

Art. 106

Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
(Art. 11-bis,D.Lgs. n. 118/2011

1. Sulla base delle note integrative e delle relaziategate ai bilanci deglorganism
strumentali, aziende, societa controllate e partteiche partecipano al Bilancio Consolic
dell’'ente, e delle operazioni di rettifica effetteigil Responsabile del Servizio Finanziapogdispon
secondo le modalita previste dall'articolo 11-b&d decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1%8
successive modificazioni la relazione sulla gestidel Gruppo Pubblico locale.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatotiBi&ancio consolidato e commende la not
integrativa.

3. La relazione contiene una valutazione sulla sitwszicomplessiva degli enti ed organ
inclusi nel consolidamento e sul’landamento dekstgne nel suo insieme e nei vari settori
particolare riguardo agli elementi ecimici di costo e di ricavo e agli investimenti.

4. La nota integrativa indica:
— i criteri di valutazione applicati;

— le ragioni delle piu significative variazioni intenute nella consistenza delle voci dell’attivoed
passivo rispetto all’esercizio precedente;

— distintamente per ciascuna voce, I'ammontare dailitre dei debiti di durata residua superio
cinque anni, e dei debiti assistiti da garanzié seabeni di imprese incluse nel consolidamentm
specifica indicazione della natura delle garanzie;

— la composizione delle voci “ratei e risconti” e ldeioce “altri accantonamenti” dello st
patrimoniale, quando il loro ammontare e significat

— la suddivisione degli interessi e degli altri arferanziari tra le diverse tipologie di finanziante;

— la composizione delle voci “proventi straordinagi*oneri straordinari’, quando il loro ammonta
significativo;

— cumulativamente per ciascuna categoria, I'ammomtareompensi spettanti agli amministratori

sindaci dell'impesa capogruppo per lo svolgimento di tali funzianche in altre imprese inclt
nel consolidamento;

— per ciascuna categoria di strumenti finanziari\g#triil loro fair value ed informazioni sulla Ic
entita e sulla loro natura.

— l'elenco degli entie delle societa che compongono il gruppo con ldadione per ciasc
componente del gruppo amministrazione pubblica:

- della denominazione, della sede e del capitaletetiasi di una capogruppo intermedia;

- delle quote possedute, direttamente o indinénte, dalla capogruppo e da ciascunc
componenti del gruppo;

- se diversa, la percentuale dei voti complessivaengmettanti nel’assemblea ordinaria;
- della ragione dell’inclusione nel consolidato deiti o delle societd;

- della ragione dell’eventualesclusione dal consolidato di enti strumentadboieta controllate
partecipante dalla capogruppo;

- qualora si sia verificata una variazione noteva#ancomposizione del complesso delle img
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incluse nel consolidamento, devono essere foreitefbrmazioni che rendano significativc
confronto fra lo stato patrimoniale e il conto eoonico dell’esercizio e quelli dell’eserci:
precedente;

I'elenco degli enti, le aziende e le societa congmbindel gruppo comprese nel bilancio consoli
con l'indicazione per ciascun componente:

a) della percentuale utilizzata per consolidare ilabdio e, al fine di valutare l'effetto de
esternalizzazioni, dell'incidenza dei ricavi imphitaalla controllante rispetto al totale dei ri¢
propri, compresivi delle entrate esternalizzate;

b) delle spese di personale utilizzato a qualsiasbti con qualsivoglia tipologia contrattuale;

c) delle perdite ripianate dall’ente, attraverso canienti o altre operazioni finanziarie, negli ult
tre anni.

TITOLO 1l
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 107

Bilancio di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs. 149/20111

1. Almeno cento giorni prima del termine del mandagb Sindaco, il Dirigentedel Servizic

Finanziario predispone la Relazione di fine mandaisi come prevista dall’articolo 4 dBLLgs
149/2011 La suddetta relazione:

a.

b.

e sottoscritta dal sindaco entro e non oltre ilamtgsimo giorno antecedente la data di scaden
mandato.

e certificata dall’organo di revisione entro e nalire dieci giorni dopo lasottoscrizione del
relazione, e, nello stesso termine, trasmessa wabldaecnico interistituzionale, se insedi
istituito presso la Conferenza permanente peratadioamento della finanza pubblica.

2. La relazione deve contenere la descrizidetagliata delle principali attivitd normativi

amministrative svolte durante il mandato, con dmerriferimento a:

a.
b.
C.

sistema ed esiti dei controlli interni;
eventuali rilievi della Corte dei conti;

azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fima pubblica programmati e stato del percors
convergenza verso i fabbisogni standard,;

. situazione finanziaria e patrimoniale, anche evzgéardo le carenze riscontrate nella gestione

enti controllati dal comune ai sensi dei numeriZael comma pmo dell’articolo 2359 del codi
civile, ed indicando azioni intraprese per pormedio;

. azioni intraprese per contenere la spesa e sthfmedsorso di convergenza ai fabbisogni stan

affiancato da indicatori quantitativi e qualitativelativi agl output dei servizi resi, anc
utilizzando come parametro di riferimento realtppr@sentative dell’offerta di prestazioni co
miglior rapporto qualita-costi;

guantificazione della misura dell'indebitamento.
3. La relazione e pubblicata sul sito miet dell'ente ed inviata alla sezione Regionalla

Corte dei Conti con le modalita ed i tempi prewisti richiamato articolo 4 dél.Lgs. 149/2011
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CAPO YV
ECONOMATO E AGENTI CONTABILI

TITOLO |
ECONOMATO

Art. 108

Ufficio Economato
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. Per provvedere a particolari esigenze di furemoento amministrativo, € istituittJfficio
Economato per la gestione di cassa delle spesendiilevante ammontare, necessarie per soddis
correnti fabbisogni e la funzionalita gestionalestgvizi dell’ente.

2. La gestione amministrativa dell'ufficieconomato é affidata al dipendente di rt
individuato con apposito provvedimento dal dirigedel servizio finanziario.

3. L’economo nell'esercizio delle funzioni di compeza assume la responsabilita dell'ac
contabile di diritto con i conseguenti obblighirdsa del conto amministrativo e del conto giudeial

4. In caso di assenza o impedimento temporaneoitdidre, per assicurare la continuita
servizio, le funzioni di economo possono esseréeswo via provvisoria da altro dipendente caoral¢
di ruolo, incaricato dal Dirigente del Servizio &ziario, senza che cio comporti alcuna \Aoiae
del trattamento economico. In ogni caso il subeméra soggetto a tutti gli obblighi imposti all’ade
titolare.

Art. 109

Competenze specifiche dell’economo
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. L’'economo comunale, oltre algestione amministrativa e contabile delle spesaamali,
anche “consegnatario” dei beni della Ripartiziom®iomico Finanziaria, debeni mobili costituen
'arredamento degli uffici e dei servizi della Ripaione Economico Finanziaria, noncluegl
stampati e oggetti di cancelleria, delle colleziainileggi, decreti e pubblicazioni, degli uten
attrezzi e macchine d'ufficid®?er tutte le altre Ripartizioni & responsabilecibrisegnatario” ovvero
dirigente di Ripartizione in caso di mancata indiazione.

2. La consegna dei beni e materiali di cui al conprecedente e effettuata per mezzo
inventari e con apposito verbale, in triplice eskmg sottoscritto dal responsabile del serviziou
funzionamento i beni sono destinati, dal consegimateal’economo e dal responsabile del Sen
Finanziario.

3. Il consegnatariprovvede, sulla base di apposite e motivate rithida parte dei responsa
dei servizi di competenza, alla segnalazione dedleessaria manutenzione conservativa dei
idoneamente funziwle alla destinazione dei beni medesimi. A tate,fideve tenere un appo
registro per le annotazioni delle consegne e de#&twioni, degli acquisti e delle cessioni, danc
dimostrazione negli inventari dei beni esistera dine di ciascun anno. Copia degli inventa
trasmessa al Servizio Firaario per la redazione del “conto del patrimoni@a’ allegare al rendicor
della gestione.

Art. 110

Cauzione
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. L’'economo comunale & esentato dal prestare amaeizE fatta salva, perég facolta dell
Giunta di assoggettare a ritenuta, con propridodedzione, il tratt@ento economico fondamentale
godimento, anche prima che sia pronunciata condarcaico del’economo, quando il danncat
all'ente sia stato accertato in via amministrativa.
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2. L'importo della ritenuta mensile non puo superiaiquinto della retribuzione. Il risarcimel
del danno accertato o del valore perduto, comundgsxe avvenire entro il periodo massimo di venti-
guattro mesi.

Art. 111

Obblighi, vigilanza e responsabilita
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. L’economo comunale esercita le funzioni attti®usecondo gli obblighi imposti
“depositari” ed e posto funzionalmente alle dipermedel Respaabile del Servizio Finanziario,
compete I'obbligo di vigilare sulla regolarita detiestione dei fondi amministrati dall’economo.

2. L’economo e soggetto a verifiche ordinarie diszae della sua gestione, da effettuarsi con ca-
denza trimestrale a cura dell'organo di revisidP@ssono essere disposte autonome verifiche di,
in qualsiasi momento per iniziativa del Respongadlél Servizio Finanziario ovvero per disfoni
allo stesso impartite dall’amministrazione delleotdal segretario comunale.

3. Di ogni verifica di cassa deve essere redatpmsifp verbale sottoscritto da tutti gli interve-
nuti e trasmesso, in copia, al Sindaco ed al segpetomunale. Copia di ogni verbale, a cura deti‘e
nomo, é allegata al conto della propria gestioneasddere entro il termine di due mesi dalla chig
dell’'esercizio finanziario, ai fini della parificezne con le scritture contabili dell’'ente da paitd re-
sponsabile del Servizio Finanziario.

4. E fatto obbligo all’leconomo di tenere costanteteeaggiornati i seguenti restiii contabili, i
pagine numerate e debitamente vidirprima dell’'uso, dal Responsabile del Servizio Fariaro:

a) giornale cronologico di cassa;
b) bollettari dei buoni d’ordine;
c) bollettari dei pagamenti;
d) registro dei rendiconti.
5. Detti registri possono essere sostituiti da @doce informatiche.

6. L’economo e personalmente responsabile delleveonicevute in anticipaone, dei valori
dei beni avuti in consegna, nonché dei pagamefgiteéti, fino a quando non ne abbia ottenuto re-
golare discarico. E altresi responsabile dei dahaipossono derivare all’ente per sua colpa o -negli
genza ovvero per inosservanza degli obblighi cairssegolare esercizio delle funzioni attribulteg

7. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disiciari, in conformita alle vigenti dposizion
legislative e regolamentari, I'ente puo porre d@ocadell’economo ritenuto respsabile tutto o par
del danno accertato o del valore perduto, con ajapesnotivata deliberone della Giunta. L’istan.
per dichiarazione di responsabilitd & promossaDirigente del Servizio Fanziario, in base a
elementi e documenti emergenti dallesame dei camdi o dalle verifiche di cassa ovvero,
generale, in base a fatti, elementi e atti deiiqueaiga a conoscenza nell’esercizio della susitgttdi
controllo.

8. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denardi valori e beni avvenute per caus
furto, di forza maggiore o di naturale deperimemton sono ammesse a discarico nel caso i
'economo non sia in grado di comprovare che ilranon sia imptabile a sua colpa per incuri
negligenza. Non sono parimenti ammesse a discauendo il danno sia derivato da irregolari
trascuratezza nella tenuta delle scritture corntatélle operazioni di pagamento delle spese o
nella custodia dei valori o dei beni avuti in caric

9. Qualora venga accordato il discarico, la detibieme della Giunta dovra motivare le rag

giustificative della decisione e sulla relativa prapodovra essere acquisito il parere dell’orgar
revisione.

Art. 112

Assunzione e cessazione delle funzioni di economo
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. La gestione amministrativa e di cassa dell’ecomda inizio dalla data di assunzione dell’in-
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carico e termina con il giorno di cessazione dathrico stesso.

2. All'inizio della gestione economale devono essexdatti processi verbali evientari, de
quali risulti I'avvenuta consegna dell’ufficio edebito che I'agente assume.

3. Analoghi processi verbali e inventari devonoeesgedatti al termine della gestione per ac-
certare il credito o il debito dell'agente cessante

4. All'atto della assunzione dell'incarico, per sasione del titolare ovvero per sua asser
impedimento, deve farsi luogo alla ricognizione delkssa, dei valori, dei registri contabili,
mobili, arredi e di tutti gli oggetti in consegndieconomo cesante e che vengono presi in caricc
subentrante.

5. Le operazioni di cui ai commi precedenti, anobkcaso di iniziale assunzione dell’incar
devono risultare da appositi processi verbali aligersi con l'interventalegli agenti interessati, (
responsabili dei servizi di competenza, del Dirigettel Servizio Finanziario, dell'organo di reiane
e del segretario comunale e sottoscritti da tlitthgervenuti.

Art. 113

Spese economali
(Art. 191, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. L’economo € autorizzato ad effettuare il pagamenspese riguardanti i seguenti oggetti:
a) acquisto, riparazione e manutenzione di mobili, chaw, attrezzature, locali e impianti di flibi
servizi;
b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistica,sharsegnatasse, valori bollati e materiali diléa
consumo occorrenti per assicurare il regolare fumamnento delle strutture operative dell’ente;

C) riparazione e manutenzione degli automezzi comunalcompreso l'acquisto di materiali di ri-
cambio, di carburanti, lubrificanti e pneumatici;

d) tassa di circolazione per gli automezzi e motomeamiunali;

e) premi assicurativi di beni dell’'ente;

f) canoni di abbonamento audiovisivi;

g) imposte e tasse a carico comunale;

h) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazioni ufati e tecnico-scientifiche;

i) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolarij atdocumenti;

j) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al bollettiegionale, a giornali e riviste;

k) quote di partecipazione a congressi, convegni ansgirdi studio di amministtari e dipenden
dell’ente;

[) indennita di missione, trasferta e rimborso spés&dgio a dipendenti e amministratori comunali;
m)spese per facchinaggio e trasporto di materiali;
n) spese per noleggio attrezzature per I'organizzazibrspettacoli e manifestazioni pubbliche.

2. L’autorizzazione di cui al comma precedente datendersi limitata alle forture urgenti ¢
importo unitario non superiore a 1.000,00 euro, €sriusione delle spese di alle lettere d), e), f),
g) per le quali detto limite puo essere superato.

Art. 114

Fondo di anticipazione
(Art. 168, c. D.Lgs. 267/200p

1. Per provvedere al pagamento delle spese dilquieaedente articolo, 'ecomo € dotal
all'inizio di ciascun anno finanziario di un fondmediante emissione di apposito rdato d
anticipazione, da contdizizare a carico dell’apposito capitolo di speshtiielo 7 “servizi per cont
di terzi e partite di giro” correlata alla spec#igoce del Piano dei Conti Finanziario U.7.01.9901
denominata “©stituzione fondi economali e carte aziendali” dédancio di previsione dell’ant
finanziario di competenza.
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2. Il fondo di anticipazione e reintegrabile dumbhésercizio previa presentazione periodice
rendiconto documentato delle spese effettuate.

3. Il fondo si chiude per I'intero importo al 31cdmbre dell’'anno cui si riferisce, mantene
tra i residui attivi I'equivalente importo iscrittoel corrispondente cdplo di entrata del titolo
“servizi per conto di terzi e partite di giro Correlata alla specifica voce del Piano dei C
Finanziario E.9.01.99.03.001 denominata “Rimbornsiodi economali e carte aziendali” del bilar
di previsione dell’anno di competenza.

4. La partita contabile & regolarizzata contesteabe all’approvazione del remdinto relativi
all’ultimo periodo dell’anno di riferimento con heissione dell’ordinativo di riscossione da regis
sull’apposito capitolo di cui al comma precedemesonto residui.

5. L’'economo non puo fare delle somme ricevutariticipazione un uso diverso da quello
Cui sono state assegnate.

Art. 115

Effettuazione delle spese economali
(Art. 191, comma D.Lgs. 267/200D

1. Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle @mbni finanziarie assegnate a ciascun responsa-
bile di servizio in corrispondenza dei capitoliiwiduati nel P.E.G., costituiscono prenotazionénth
pegno agli effetti delle acquisizioni di beni evs&rdi competenza dell’econon

2. L'ordinazione delle spese economali e effettmtaezzo di “buoni d’ordine”, in relazio
alle specifiche richieste dei responsabili dei geréono numerati progresvamente con l'indicaziol
delle qualita e quantita dei beni, servizi e prastd, dei relativi prezzi e delle modalita di pagento
Devono contenere il riferimento al presente regelaim ed allmporto impegnato sul pertiner
intervento e capitolo di spesa del bilancio di cetepza.

3. | buoni d’ordine, debitamente sottoscritti datbnomo comunale, sono compilati in dug
copia, di cui una dovra essere allegata alla fattunota di spesa unitamente al buono di qmesei
cura del fornitore o prestatore d'opera.

4. La liguidazione delle spese ordinate € effedtulat’economo con I'appagbne di un “visto
sulla fattura o nota di spesa, avente valore disttrzione di regolarita e forniture/prestaziol
effettuate e di conformita alle comdini pattuite, in relazione alla qualita, quantigezzi unitari
importo fatturato o addebitato.

5. Il pagamento delle spese e disposto dall’economio oltre il decimo giorno successivo al ri-
cevimento della fattura o nota di spesa, a mezzadalee “ricevute 0 quietanze” da stacc
dall’'apposito bollettario a madre e figlia.

6. Nessun pagamento puo essere disposto in asdelfeaegolare documentazione giustifica-
tiva della spesa.

Art. 116
Rendicontazione delle spese
(Art. 233,D.Lgs. 267/200D

1. L’economo deve rendere il conto della propriatigee al Dirigente del Sario Finanziaric
entro venti giorni dalle scadenze trimestrali delBarzo, 30 gigno, 30 settembre e 31 dicembr
ogni anno ed, in ogni caso, entro dieci giornialdta di completa utilizzazione dei fondi anticipat
dalla data di cessazione, per qualsiasi causéandalico.

2. | rendiconti devono dare dimostrazione:
a) dell'entita delle somme amministrate, con la distievidenziazione del fondo di anticipazior
della esposizione riepilogativa dei pagamenti pegadi interventi del bilancio comunale;
b) del saldo contabile alla data del rendiconto, ditvevvero a debito dell'agente.
3. Ai rendiconti deve essere allegata copia denbdwrdine e delle quietanze rilasciate dai cre-
ditori, noncheé la relativa originale documentaziaestificativa delle operazioni effettuate nel pe-
riodo cui si riferisce ciascun rendiconto.
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4. | rendiconti riconosciuti regolari sono mpvati con formale provvedimento adottato
Responsabile del Servizio Finanziario, avente eatthiformale discarico delle spese in essi riejite
e documentate. Contestualmente si provvede:

a) alla liquidazione delle singole spese a caricoidaggrventi iscritti nel bilancio di previsione cle
spese medesime si riferiscono;

b) alla emissione dei relativi mandati di pagamentedtati al’economo, a titolo di rimborso dk
somme pagate con i fondi di anticipazione, pegiittegro dei fondi medesimi.

TITOLO 1l
AGENTI CONTABILI

Art. 117
Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzaziorenttate che, per loro natura, richiedono proce-
dure rapide e semplificate di riscossione, il dirige competente, con propria determinazione, indivi
dua i dipendenti comunali autorizzati a riscuotdirettamente le entrate relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogntral diritto o corrispettivo dovuto per atti di uffo;

b) sanzioni pecuniarie per infrazionivéolazioni al codice della strada, ai regolamemmeinali e
alle ordinanze del Sindaco;

c) proventi derivanti da tariffe e contribuzioni pesarvizi pubblici a domanda individuale;

d) proventi derivanti dalla vendita di oggetti smayrtichiarati fuori us o di materiali per scarti
magazzino.

Art. 118

Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2D.Lgs. 267/200p

1. | dipendenti incaricati assumono, nella loroldg@ali riscuotitori speciali, la fjura di “agen
contabili”. Essi svolgono l'incarico loro affidagotto la vigilanza dei responsabili dei servizcdm-
petenza e sono soggetti alla giurisdizione delleteCdei conti, alla quale devono rendere il loratc
giudiziale a corredo di quello del tesoriere comenAgli stesi obblighi sono sottoposti tutti colc
che, anche senza legale autorizzazione, si ingeascegli incarichi attribuiti agli agenti anzidett

2. La gestione amministrativa degli agenti contdial inizio dalla data di assunzione dell'inca-
rico e termina con il giorno di cessazione dallirico stesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contabileve essere redatto appositogeisso verbal
dal quale risulti 'avvenuta consegna dell’'uffio®oil debito che I'agente assume. Analogo proc
verbale deve essere redatto al termine della gestper accertare il credito o il debito dell’'ageoes-
sante.

4. All'atto dell’assunzione delle funzioni di agentontabile, per cessazione de&dlare ovver
per sua assenza o impedimento, deve luogo alla ricognizione della cassa, dei valodes regstri
in consegna del contabile cessante e che vengesoiprcarico dal subentrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incariapperazioni suddette devono risultare da appo-
siti processi verbali da redigersi con l'interverdel responsabile del servizio di cortgea
dell’organo di revisione. | verbali sono sottodcda tutti gli intervenuti.

6. In caso di assenza o impedimento temporaneiitalale, le funzioni di agente ctabile son
svolte, per assicurare la continuita del servidm altro dipendente comunale incaricdtd dirigent
competente. In ogni caso, il subentrante & soggetitti gli obblighi imposti all’agente titolare.

7. Gli agenti contabili provvedono alla riscossial®#le somme dovute al Comune, mediante:

a) I'applicazione di marche segnatasse sui documagsicrati. La dotazione iniziale delle marche se-
gnatasse deve risultare da apposito verbale diegoasda parte del’leconomo comunale,
compete la tenuta dei relativi registri di caricecarico. Le somme riscosse devono essesater
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presso la tesoreria comunale con cadenza men®lgagemissione di regolari ordinativi d’incas
L’economo, sulla base dell'importo versato provvaddiscarico delle marche segnatassézmnéte
ed al relativo reintegro, previa annotazione sagpositi registri di carico e scarico;

b) l'uso di appositi bollettari dati in carico con bate di consegna da parte dell'aommo comunal
cui compete la tenutdei relativi registri di carico e scarico. Le somm&cosse devono ess
versate, previa emissione di regolari ordinativhcsso, con cadenza mensile. L’'economo,
base degli ordinativi di riscossione, provvedeistarico dei bollettari utilizzati ed al relativein-
tegro, previa annotazione sugli appositi registdatico e scarico.

8. Le singole somme riscosse ed i periodici versdinedfettuati devono risultare da appo
“registro di cassa”, preventivamente vidimato daldente del Servizio Finanziario e dato irrica a
singoli riscuotitori con I'obbligo della tenuta t¢agemente aggiornata, al fini delle verific
trimestrali da parte dell’organo di revisione. Degaigualmente essere vidimati, prima di essesti po
in uso, i bollettari per le riscossioni da effetsialirettamente.

Art. 119
Obblighi degli agenti contabili

1. Gli agenti contabili sono personalmente respailisgelle somme da risctiere o riscoss
nonché dei valori e dei beni avuti in consegnay finquando non ne abbiano ottenuto regolare di-
scarico.

2. Le somme non riscosse O riscosse e non veresatessono ammettersi a discarico, rima-
nendo iscritte a carico degli agenti fino a quando ne sia dimostrata I'assoluta inesigibilita guse
dell'infruttuosa e documentata azione coercititavata contro i debitori morosi ovvero fino a qua
non sia validamente giustificato il ritardato vensato. Gli atti coercitivi contro i debitori masi
devono aver inizio entro un mese dalla data deba@asnza delle singole rate.

3. Gli agenti contabili sono responsabili, altrefi danni che possono derivare all’ente per
colpa o negligenza o per I'inosservanza degli giblioro demandati nell’'esercizio delle funzion
essi attribuite.

4. Fatta salva l'attivazione di procedimenti didicigri, in conformita alle vigenti dposizion
legislative e regolamentari, I'ente puo porre aotadei responsabili tutto o parte del danno aeter
del valore perduto, su proposta del responsabiles@eizio di comptenza ovvero del segrete
comunale.

5. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valawnenute per causa di furto o di forza mag-
giore, non sono ammesse a discarico ove gli agentabili non siano in grado di comprovare cl
danno non sia imputabile a loro colpa per incuriggligenza. Non sono parimenti ammesse a disca-
rico quando il danno sia derivato da irregolaritdascuratezza nella tenuta delle scritturetaoiti,
nelle operazioni di invio o ricevimento del denaxvero nella custodia dei valori posti aica degl
agenti contabili.

6. Il discarico, ove accordato, deve risultare gdpoaita e motivata deliberazione della Gil
comunale, previa acquisizione del parere da paft®dyano di revisione.

7. L'istanza per dichiarazione di responsabilifgremossa dal dirigenttel servizio finanziarit
in base agli elementi e documenti emergenti daties dei rediconti o dalle verifiche di cas
ovvero, in generale, in base a fatti, elementtiedat qualivenga a conoscenza nell’'esercizio delle
attivita di controllo.
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CAPO VI
PATRIMONIO E INVENTARI

TITOLO |
PATRIMONIO

Art. 120
Classificazione del patrimonio

1. Il patrimonio dell'ente & costituito dal complesgel beni e dei rapporgiuridici, attivi e passiv
suscettibili di valutazione economica. Esso dewemsgestito in conformita alla legge, allo Stag
alle disposizioni del presente regolamento.

2.In relazione alla condizione giuridica cui appageno, i beni si distinguono in:
a) beni demaniali;
b) beni patrimoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali disponibili.

3. Sono beni demaniali quelli che appartengono all’amstrazione a titolo pubblicistico cor
indicati negli artt. 822 e 824 del Codice civildaaltre leggi speciali.

4. Sono beni patrimoniali indisponibili quelli desttnallo svolgimento dei fini iguzionali dell’entt
come specificati al secondo e terzo comma dellg#6 del Codice Civile, nonché i beni di intere
storico, artistico, scientifico, tecnologico, anahtico, bibliografico, naturalistico e di valorelturale
che devono essere tutelati, valorizzati e recuperat

5. Sono beni patrimoniali disponibili i beni destinatiprodurre reddito costituito da frutti nature
civili e comunque tutti i beni non compresi tra bBjusopra descritti, soggetti alle norme di dir
comune.

6. Il passaggio dei beni immobili da una categoriaalitf e disposto con provvedimento deliber:
della Giunta.

7.1 valori dei beni avuti e dati in deposito son@véti separatamente contrapponendo ai valori
equivalenti valori passivi.

Art. 121
Gestione del patrimonio

1. La gestione patrimoniale dell'ente & uniformataried di conservazione e valorizzazione
patrimonio e del demanio e si svolge in conforraitaeguenti indirizzi operati

1. destinare il bene ad usi strumentali per il raggiomento dei fini istituzionali;

2. conseguire la massima redditivita dei beni patri@odisponibili;

3. garantire la vigilanza sui beni;

4. garantire la conservazione del valore economico lagii e della loro consistenza fis
mediante le manutenzioni,

5. assumere le iniziative necessarie per la tuteldelai dell’ente;

6. osservare le regole del procedimento e dell’'evidepabblica nell'attivita negoziale ¢
riguarda il patrimonio.
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Art. 122
Valutazionedel patrimonio

1. La valutazione dei beni e funnale alla conoscenza del patrimonio complessivbedét e dev
consentire la rilevazione dei singoli elementi &t della loro acquisizione, nonché il cost
aggiornamento nel tempo dei valori medesimi.

2. La determinazione dei valori patrimoniabmporta la rilevazione di tutte le operazioni aesant
I'esercizio, determinano variazioni nellammontar@ella tipologia dei beni dell’ente, sia per dti
di transazioni monetarie e non monetarie che gettefdi qualsiasi altra causa.

3. Per la valutazione del patrimonio si applicatoiteci indicati nel principio contabile applicatol.
4/3 al d.Lgs. n. 118/2011.

TITOLO Il
INVENTARI

Art. 123
Inventari

1. L'inventario € il documento di rilevazione, des@ize e valutazione degli elementi patrimoniali ad
una certa data. Tutti i beni di qualsiasi naturadidtti di pertinenza del Comune devono essere
inventariati, fatta eccezione per quelli di cusatcessivo articolo 150.

2. Gli inventari tenuti dall’ente sono composti da:
* inventario dei beni immobili di uso pubblico peitura (mod. A);
* inventario dei beni immobili di uso pubblico peistirazione (mod. B);
* inventario dei beni immobili patrimoniali (mod. C);
* inventario dei beni mobili di uso pubblico (mod.;D)
* inventario dei beni mobili patrimoniali (mod. E);
* inventario dei crediti (mod. F);
» inventario dei debiti e delle altre passivita (mGJ;
* inventario di tutti i titoli e atti che si riferismo al patrimonio comunale e allsu:
amministrazione (mod. H);
* prospetto riassuntivo degli inventari (mod. I)
* inventario delle cose di terzi avute in depositodmL).

3. | registri degli inventari, pma dell’'uso, devono essere numerati progressivanentdimati d
parte del segretargeneale. Della consegna dei registri dovra essere praetsanel registro di caricc
di scarico dei bollettari e dei registri. L'inventagenerale & sottoscritto dal Sindaco, dal sago
generale e dal responsabile del servizio finarziagostituisce allegato al rendiconto.

4. Gli inventari sono aggiornati annualmente e chaigermine di ogni esercizio finanziario secao
le procedure previste all’articolo 148.

5. Ove cio sia consentito, gli inventari sono tenutidiante procedure informatiche imodo da pot:
essere consultati ovvero stampati per raggruppandetgrminati in funzione delle categorie, d
dislocazione, del consegnatario ovvero di ognoatemento ivi rilevato.

Art. 124
Inventari dei beni immobili

1. Gli inventari dei beni immobili devono evidenziare:
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i. il numero identificativo del bene;
ii. la data di acquisizione o di inizio di utilizzo;
iii. la denominazione, l'ubicazione e la descrizione;
iv. la condizione giuridica e il titolo di possesso;
v. i riferimenti catastali (estremiconsistenza, rendita o reddito) e la destinazioriEna e/

edilizia;
vi. lo stato di conservazione;
vii. ivincoli e le tutele;
iii.  le servitu, i pesi e gli oneri da cui sono gravati;
ix. il valore contabile o di stima e il relativo critedi valutazione;
X. Il'eventuale reddito;
xi.  l'utilizzo ed il servizio di assegnhazione;
xii. il consegnatario ed il sub-consegnatario;

dii.  eventuali atti di disposizione o di modifica dehbe

Art. 125
Inventari dei beni mobili

1. Gli inventari dei beni mobili devono evidenziare:
i. il numero identificativo del bene;
ii. la data di acquisizione;
iii. la denominazione, la descrizione e la categorapgartenenza del bene;
iv. la qualita o il numero degli oggetti;
v. ladislocazione, il servizio di assegnazione ediguale centro di costo;
vi. la condizione giuridica e il titolo di possesso;
vii.  lo stato di conservazione;
iii. il valore contabile o di stima e il relativo crit@di valutazione;
ix. il consegnatario ed il sub-consegnatario del bene;

2.1n ogni stanza o locale dovra essere esposta beliaaontenente I'eteco dei beni mobili preser
il numero di inventario, la descrizione del beneiledonsegnatario e sutBnsegnatario cui so
affidati. La tabella consente ai consegnatari Feige della vigilanza sui beni ad essi affidati.

Art. 126
Inventari dei debiti e dei crediti

1. Gli inventari dei debiti e dei crediti devono evidére:
i. il numero identificativo;
ii. il soggetto;
iii. l'oggetto e la natura;
iv. il titolo giuridico;
v. limporto;
vi. la scadenza;
vii.  modalita di estinzione;
fii.  eventuali garanzie;
ix. l'esigibilita e I'esistenza di procedure esecuiiveorso.

2. Per ciascun debito e credito I'inventario deveesltindicare I'imputazione al conto del bilancio ed
al conto del patrimonio.

Art. 127
Crediti di dubbia esigibilita e crediti inesigibili
1. Sono crediti d dubbia esigibilita i crediti per i quali sussisto fondati elementi che faccie
supporre un difficile realizzo degli stessi.
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2. Sono crediti inesigibili i crediti per i quali seuficano contestualmente le seguenti circostanze:
a) incapacita di riscuotere;
b) mancata decadenza dei termini di prescrizione.

3. | crediti di dubbia esigibilitd devono essere ataterintegralmente e mantenuti nel conto
bilancio nel rispetto di quanto previsto dal prpioicontabile applicato della contabiliiddnziaria al
4/2 al d.Lgs. n. 118/2011. Tali crediti danno argiall’accantonamento al Fondo crediti di du
esigibilitd quantificato secondo i criteri indicatel citato principio contabile ovvero secondc
criterio analitico-puntuale debitamente motivato.

4.1 crediti inesigibili devono essere stralciati dahto del bilancio e conservati in apposita vock
conto del patrimonio, sino al compimento dei telindinprescrizione, portando in detrazione il fo
svalutazione crediti.

5. L'inesigibilita o la dubbia esigibilitd dei crediti viene cactata dal responsabile del serv
competente in sede di riaccertamento dei residwi.aEssa viene messa in evidenza in app
prospetto informativo allegato al rendiconto, alefidi consentire’espletamento dei controlli
relazione alle cause ed alle eventuali respongabili

Art. 128
Tenuta ed aggiornamento degli inventari

1. Sono preposti alla formazione, alla tenuta ed aggimento degli inventari:
* SERVIZIO PATRIMONIO: per i beni mobili, immobili,ensi, livelli ed enfiteusi;
* SERVIZIO FINANZIARIO: per i debiti, crediti, titole altri valori mobiliari.

2. L'aggiornamento degli inventari riguardanti i bémimobili & effettuato dal servizio patrimonio
tal fine tutti i servizi chenell’lambito della propria attivita, seguono procednti aventi riflessi
rilevanza sul patrimonio immobiliare devono comanmic al servizio patrimonio ai fi
dell’annotazione delle relative variazioni inveradir Devono in particolare essere comunicate:

= gli acquisti e le alienazioni immobiliari;

* |e sdemanializzazioni dei beni;

» |a destinazione o la sottrazione di un bene adsorpubblico;

= ogni altro atto o provvedimento che incide sul ipadnio immobiliare.

3. L’aggiornamento degli inventari riguardanti i benobili e effettuato dal servizio patrimonsuolle
base dei buoni di carico e scarico emessi e e tigttvariazioni intervenute nella dislocazior
consegna dei beni mobili. A tale fine i consegnataltre a trasmettere la documentaziomevyste
negli articoli seguenti, compilano entro il 31 gaimndi ogni anno un prospetto riassuntivo ¢
variazioni intervenute ai fini del riscontro conderitture contabili.

4. L'aggiornamento degli inventari riguardanti i credi debiti, i titoli e gli altri valori mobiliari «
effettuato dal servizio finanziario. A tal fine tiut servizi che, nellambito della propria attiai
seguono procedimenti che comportano variazionititai e valori dell’ente o dei terzi ovvero c
determinano variaani nei debiti e nei crediti non desumibili dalkeritture contabili, devor
comunicarli al servizio finanziario ai fini dell'aotazione delle relative variazioni inventariali.

5. | servizi competenti provvedono annualmente, dinrorentro il 28 febbia, all’aggiornament
degli inventari alla data del 31 dicembre dell'esgo precedente. Le risultanze degli inventaria
trasmesse al servizio finanziario per il visto @contro con le scritture contabili. Media
un’apposita determinazione avente carattere ritogaiil responsabile del servizio finanziario:
a) da atto dell’aggiornamento dell'inventario e dskdntro con le scritture contabili e con il cc
del patrimonio;
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b) ne propone l'approvazione al Consiglio Comunaleumo con l'approvazionelel rendicont
della gestione.

6. | nuovi inventari, che comprenderanno tutte le ltswee del patrimonio al 31 dicem
dell'esercizio, sono redatti in un originale e dwgpie, munite del visto di riscontro con le scri¢
contabili, di cui:

a) l'originale viene conservato dal servizio prepaaia tenuta dell’inventario,

b) una copia e conservata dal servizio finanziario;

C) una copia e conservata dai consegnatari dei beni.

TITOLO Il
BENI MOBILI

Art. 129
Classificazione dei beni mobili

1.In relazione alla natura ed alla tipologia, i beabili si distinguono nelle seguenti categorie:
* macchinari;
» impianti e attrezzature in genere;
= attrezzature informatiche e sistemi informaticietteonici;
» automezzi e mezzi di trasporto in genere;
= mobili, arredi e macchine d’ufficio;
* hardware e software,
» equipaggiamento e vestiario;
» materiale bibliografico e altre universalita di ben
= strumenti musicali.

2. Per specifiche esigenze, possono essere individogtecategorie di beni.

Art. 130
Beni mobili non inventariabili

1. Non sono di norma inventariabili, in ragione deilatura di beni di facile consumo o del mou
valore, i beni mobili aventi un costo unitario inféee a€ 500,00 IVA compresa, fatta eccezione
qguelli appartenenti alle universalita di beni.

2. Non sono altresi inventariabili gli impianti e dirredi fissi e inamovibili che costituiscc
pertinenze degli immobili in cui si troval

3. | beni mobili non inventariabili si consideranoaramente ammortizzati nell’'esercizio in cainc
acquisiti. Essi sono trascritti, a cura dell’ecomocomunale, in un registro dei beni durevoli diove
non superiore a € 500,00.

Art. 131
Universalita di beni mobili

1.1 beni mobili della stessa specie e natura, di retadealore economico ed @wti una destinazio
unitaria possono essere inventariati come univigasal

2. Rientrano nella categoria delle universalita diib@obili gli elementi degli arredi d’ufficio,
scuola, ecc., anche di valore superiore a € 500;68@, costituiscono unomplesso unitario
funzionale.

3. Le universalita di beni mobili vengono registratencun unico numero di inventario e rilev
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globalmente per servizio o centro di costo. Ai singlementi che la compongono sara attribuit
numero d’ordine identifiativo sottostante con il relativo valore, al foieconsentire discarichi parzi
in caso di danneggiamento o deterioramento.

4.1n relazione a tali beni I'inventario rileva:
a) il numero identificativo;
b) la data di acquisizione;
c) la condizione giuridica;
d) la denominazione e l'ubicazione;
e) la quantita;
f) la destinazione;
g) il valore contabile o di stima ed il relativo critedi valutazione e tutte le successive variazioni
i. la percentuale e le quote di ammortamento.

Art. 132
Materiali di consumo o di scorta

1. Per la conservazione e la distribuzione dei mdtatidacile consumo e di scorta possono e
istituiti uno o piu magazzini posti sotto la direae del dirigente di ripartizione .

2. La gestione dei magazzini, qualora presenti, pgéresaffidataad uno o piu magazzinieri sulla b
delle disposizioni previste nel vigente regolamento

Art. 133
Consegnatari e sub-consegnatari dei beni. Qualifica

1. 1 beni mobili dell’'ente sono affidati ai consegmratehe li ricevono in consegna. Per i beislocat
in sedi 0 unith operative staccate, possono esseagicati dei suleonsegnatari che operano
dipendenze dell'agente principale.

2. In relazione ai compiti ad essi affidati, i consagmi dei beni assumono la qualifica di ac
contabili o agenti amministrativi.

3. Assumono la qualifica di agente contabile i cons¢égm per debito di custodia a cui veng
affidati i compiti previsti all’articolo 154, lette a) e b). Essi rendono il conto giudiziale dgkation:
e sono sottoposti alla giurisdizione della Cortecoati.

4. Assumono la qualifica di agente amministrativo nsegnatari per debito di vigilanza, a
vengono affidati i compiti previsti all’articolo 45 lettere c), d), e), f) e g). Essi sono tenua as:
del conto amministrativo per dimostrare la consigiee la movimentazione dei beni ad essi affidati

Art. 134
Compiti, divieti ed obblighi dei consegnatari

1. Ai consegnatari possono essere affidati, ancheigotagnente:

a) la custodia, la conservazione e la gestione dej ben

b) la gestione dei magazzini in cui sono ricoverdtemni per essere concessi in uso agli utilizz
finali o per essere distribuiti ad altri sogge#sponsabili, nonché la distribuzione degli og
di cancelleria, di stampati e di altro materialdadile consumo;

c) la cura del livello delle scorte operative necessaa assicurare il regolare funzionamento
uffici, delle apparecchiature informatiche e dellige macchine in dotazione agli uffici;

d) la manutenzione dei mobili e degliredi di ufficio, la conservazione delle collezianidelle
raccolte di leggi, regolamenti, pubblicazioni, ecc.

e) la vigilanza sui beni affidati nonché sul loro régge e corretto utilizzo;
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f) la vigilanza, le verifiche ed il riscontro sul rége adempimentalelle prestazioni e de
prescrizioni contenuti nei contratti stipulati datite per I'affidamento delle forniture dei bel
servizi.

2. E fatto divieto ai consegnatari ed ai sudmsegnatari di delegare, in tutto o in parte, feppe
funzioni ad alri soggetti, imanendo ferma, in ogni caso, laspaale responsabilitd dei medesit
dei loro sostituti.

3. Relativamente ai beni mobili loro affidati, i cogsatari hanno I'obbligo di tenere le segu
scritture contabili:

a) buoni di carico e scarico;

b) verbali di variazione;

c) giornale di entrata e di uscita;

d) inventari;

e) prospetto delle variazioni;

f) tabella dei beni mobili.

4. | subconsegnatari rispondono della consistenza e delaervazione dei beni ad essi affide
hanno l'obbligo di comunicare atonsegnatario le variazioni intervenute duranteseleizio
compilando apposito prospetto informativo.

Art. 135
Individuazione dei consegnatari agenti contabili

1. In relazione alle specifiche caratteristiche e ntitl@rganizzative dell’ente nonclstilla base «
guanto disposto dal vigente regolamento generalg ddfici e dei servizi, vengono nomin
consegnatari dei beni con la qualifica di agentaaiule:

» ciascun responsabile del servizio, relativamentd&emi mobili assegnati in via eschugia
Servizio cui é preposto;

* l'economo comunale e/o magazzinieri, relativameaitebeni mobili conservati in appo:
magazzini in attesa di essere consegnati per kussono destinati, per i materiali di fa
consumo e di scorta;

» ciascun responsabile del sermper gli automezzi nonché per tutti i beni mohiilizzati da pit
servizi.

2. Ulteriori agenti contabili possono essere indiviilua relazione a specifiche articolazioni d
struttura organizzativa dell’'ente, al fine di gdnenuna coretta gestione dei beni mobili ed il rego
espletamento delle funzioni.

Art. 136
Nomina dei consegnatari

1. L’incarico di consegnatario con qualifica di ageotatabile & conferito a tempo indeterminato
deliberazione della giunta comunale, suflase della dotazione organica vigente. Con lo @
provvedimento di nomina si provve
1) ad individuare, in relazione alle funzioni svoltta@ servizio di appartenenza, i compiti spec
del consegnatario;
2) ad attribuire la qualifica di agente contabile;
3) ad incaricare gli eventuali sub-consegnatari dei;be
4) a designare uno o piu impiegati incaricati della sostituzione in caso di assenza
impedimento temporaneo del consegnatario.
2. Lincarico di consegnatario con qualifica di agend@ministrativo & conferito a tem
indeterminato con determinazione del responsakileservizio competente, in relazione ai compi
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alle esigenze organizzative del servizio, al fingarantire una corretta gestione e vigilanza suni
assegnati.

3. 1 provvedimenti di nomina dei consegnatari, dei-sahsegnatari e dei sostituti sono notifica
soggetti interessati e trasmessi al responsabllseateizio finanziario ed al’economo comunale
provvedimento di nomina del consegnatario che agsa qualifica di agente contabile e trasm
anche alla competente sezione giurisdizionale nadgodella Corte dei conti.

Art. 137
Responsabilita

1.1 consegnatari dei beni mobili sono direttamenpeisonalmente responsabili degli oggetti rice
a s@uito di regolare verbale di consegna, relativamehtperiodo in cui sono stati in carica, sect
le regole generali in materia di responsabilita amstrativa e contabile.

2.1 consegnatari non possono estrarre né introdwiréunghi di custodia di deposito alcun bene
I'operazione non & accompagnata da regolare dodamiene amministrativa e fiscale.

3.1 consegnatari sono esenti da responsabilita coestiga mancanze o danni che si riscontrinc
verifichino nei beni mobili dopo che ess¢ abbiano avuto regolare discarico o effettuate@dplar:
consegna o la distribuzione sulla scorta di docunpenfezionati.

Art. 138
Acquisizione e carico dei beni mobili

1. La spesa relativa ai beni mobili da inventariardienorma, imputata al titolo Il della spesa, s
diverse disposizioni di legge. Gli atti con cuingedisposto 'acquisto dei beni mobili devono irzalé
il responsabile del procedimento di acquisiziomeventariazione ed il consegnatario del bene.

2. L’assunzione in carico dei beni mobili nell'invenitaavviene sulla base di apposito buono di ci
che dovra contenere:

a) il numero di inventario;

b) il servizio di assegnazione;

c) la dislocazione del bene;

d) la data di consegna del bene;

e) il titolo di possesso;

f) il consegnatario e I'eventuale sub-consegnatario;

g) la descrizione del bene ed il relativo valore;

h) I'eventuale riferimento a beni dell’ente gia invaiati, per il quali 'acquisizione costituisce

incremento di valore e/o una pertinenza;
i) lintervento o il capitolo di bilancio su cui viemaputata la spesa;
) tutta la documentazione inerente il bene (certifidegaranzia, di collaudo, ecc.).

3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caBerdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.

4. 1l buono di carico deve essere emesso e sottasddit consegnatario entro 5 giorni dall’avvel
consegna del bene o dall’effettuazione delle openadi collaudo. Il buono e redatto in triplicepze
di cui:

* una per il consegnatario, da conservare negldaifficio;

* una viene trasmessa al servizio economato pescibmitro nelle scritture contabili;

* una viene allegata al provvedimento di liquidazide#a fattura.

5. Contestualmente all’emissione del buono di cariowrél essere apposta la targhetta metall
adesiva sul bene riportante il numero d’inventattabuito.
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6. Qualora I'organizzazione dell’ente lo consentagmibmobili possono essere ricoverati iagazzin
in attesa di essere concessi in uso agli utilizzéitali ovvero distribuiti ad altri soggetti respsabili
Si applicano, in quanto compatibili, le disposizipreviste nel vigente regolamento per il servidi
economato.

Art. 139
Cambio di dislocazione dei beni

1. In caso di cambiamento di dislocazione di uno o lpei, che comporti o meno il cambio
consegnatario, viene emesso apposito verbale idiziamne contenente:

1) Il numero di inventario;

2) la dislocazione, il servizio di provenienza e qoieli destinazione;

3) il consegnatario uscente e quello subentrante;

4) |la data di passaggio del bene;

5) la descrizione del bene ed il relativo valore;

6) I'eventuale provvedimento in base al quale é stesj@osta la variazione.

2. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.

3. Il verbale di variazione, redatto in triplice copideve essere entro 5 giorni dal verific
dell'evento sottoscritto dai consegnatari e trasmesl servizio economato pd riscontro nell
scritture contabili.

Art. 140
Cambio del consegnatario

1. In caso di cambiamento del consegnatario, il pagsatei beni avviene al momento del camt
sulla base della materiale ricognizione dei berstesti da effettuarsi allaresenza del consegnat:
uscente, del consegnatario subentrante e dell’&omomunale.

2. In situazioni particolari il passaggio puo avvenien la clausola di riserva, senza pr
ricognizione materiale dei beni. La riserva viemoléa dal consegptario subentrante una wv(
effettuata la ricognizione dei beni, che deve airgeentro i 3 mesi successivi.

3. Delle operazioni di consegna viene redatto un ‘erbantenente la descrizione dei beni ed il
stato di conservazione. Nel verbalene dato atto dell’avvenuta ricognizione dei bethievidenziati
beni mancanti o quelli in precarie condizioni d’uso

Art. 141
Discarico dei beni mobili

1. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr gismissioni, furti, deterioramenti, fuouiso ¢
altri motivi non imputabili a responsabilita delnsegnatario € disposta con determinazion:
responsabile del servizio che ha in consegna iebblel provvedimento viene indicato I'eventt
obbligo di reintegrazione o risarcimento del daan@rico del responsabile, nel caso in cui ven
riscontrate omissioni, dolo o colpa grave.

2. Il discarico dei beni dall'inventario avviene sult@se di apposito buono di discarico che ¢
contenere:

* |l numero di inventario;

il servizio di assegnazione;

» la dislocazione del bene;

* la data di dismissione del bene;

— 72 —



* il titolo di possesso;

il consegnatario e I'eventuale sub-consegnatalibeiee;

» la descrizione del bene ed il relativo valore cbii¢a

* in caso di vendita, la risorsa o il capitolo dinitio su cui viene imputata I'entrata;
* i motivi del discarico e I'eventuale provvedimetmn cui & stata disposto.

3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.

4. Il buono di scarico deve essamesso e sottoscritto dal consegnatario entro raigiall’avvenut:
dismissione del bene. Il buono e redatto in trepkopia di cui:

1. una per il consegnatario, da conservare negldaificio;

2. una viene trasmessa al servizio economato pescibmiro nelle scritture contabili;

3. una viene allegata alla fattura di vendita.

Art. 142
Ricognizione dei beni mobili

1. Una volta ogni cinque anni deve essere eseguitaicmgnizione dei beni mobili al fine di:
1. verificare lo stato di conservazione;
2. accertare l'idoneita all’'uso per cui sono destinati
3. rinnovare gli inventari, effettuando le opportueéifiche ed adeguamenti di valore.

2. Alla ricognizione dei beni mobili provvede una cormesmone costituita da almeno tre person
Cui:

1. il consegnatario del bene;

2. l'economo, il responsabile del servizio patrimonio;

3. il segretario comunale.

3. Le operazioni di ricognizione dovranno risultare ajgposito verbale redatto in triplice copi
sottoscritto da tutti i componenti, da cui risuttin

1. ibeni esistentiin uso;

2. i beni mancanti;

3. i beni non piu utilizzabili o posti fuori uso peaiwse tecniche.

4.1l processo verbale dovra contenere un riepilogoefidenzi il quadro di raccordo tra le opera:
di aggiornamento degli inventari e le scritture tadbili. Sula base di tale verbale sara compila
nuovo inventario.

5. In caso di concordanza tra la situazione di fattmo@nizione) e la situazione di diritto (risultz
contabili), il verbale verra chiuso. In caso contralovranno essere effettuate lstesmazioni contab
previste al successivo articc

6. In alternativa alla commissione di cui al precedesdmma 2, le operazioni di ricognizione dei
mobili e di rinnovo degli inventari possono essaffedate ad un soggetto incaricato esterngjuile
assume i compiti e le funzioni assegnate dal ptesegolamento alla suddetta commissione.

Art. 143
Sistemazioni contabili

1. Nel caso in cui i beni elencati nel verbale di gezione non corrispondono con quelli risult
dagli inventari, si dovra procedere alle opportsiséemazioni tenendo conto di:
a) beni rinvenuti e non registrati, da prendersi inacamediante emissione di buoni di carico;
b) errori materiali di registrazione;
c) beni risultanti mancanti, per i quali esiste regolautorizzaimne allo scarico e mai elimin
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dall'inventario;
d) beni risultanti mancanti per i quali non esisteotate autorizzazione di discarico.

2. In caso di beni mancanti per i quali non esisteolag autorizzazione di discarico e per i |
deteriorati o disutti, la commissione dovra appurare la naturaquéntitativo ed il motivo del
mancanza del bene, nonché quantificare il relatalore.

3. Qualora la commissione rilevi una sensibile diffe@ tra il valore contabile del bene ed il valoi
stima, causato da deterioramento o danneggiamento exed, bl valore contabile del bene w
aggiornato sulla base del valore prudenziale diasti

4. Per i beni indicati ai commi 2 e 3, il discaricovamtariale sotto il profilo contabile viene disp
con provvedimento della Giunta Comunale. Tale proiwveato deve essere corredato della copi
documenti giustificativi dai quali deve evincetdsianno subito dall’amministrazione o il minor v
dei beni, evidenziando eventuali responsabilitéaipo al consegnatario.

5. Il provvedimento di discarico di cui al comma préepte vale come titolo per porre in regol
gestione del consegnatario nei rapporti amminigtrd&sso non produce effetto di legale liberazi
rimanendo integro ed impregiudio il giudizio della Corte dei Conti sulla respabdita de
consegnatario.

6. Se durante la ricognizione dei beni mobili la cossione riconosce che alcuni beni non risul
piu utilizzabili per le esigenze funzionali dellteno posti fuori uso pecause tecniche, gli ste
potranno essere individuati e posti in venditayjrapprovazione della Giunta Comun

Art. 144
Rinnovo degli inventari

1. Terminate le operazioni di ricognizione, sistemagi@ontabile ed eventuale aggiornamentc
valori, le cui operazioni dovranno risultare da processbale di cui all’articolo 158, sara compilat
nuovo inventario in un originale e due copie, iapucomprendera tutti i beni mobili esistenti i
alla data di rilevazione. L’originale viene consspo dal servizio economato, le copie, munite dsb
di riscontro con le scritture contabili, sono canage dal servizio finanziario e dai consegnatai
beni.

2. Tutti i beni mobili iscritti nel nuovo inventaricodranno riportare, a mezzo di thegte metalliche
adesive, il numero d’'inventario.

CAPOVII
SISTEMA CONTABILE
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TITOLO |
SCRITTURECONTABILI

Art. 145

Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4D.Lgs. 267/200pD

1. L’ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'detl 151 c. 4 delTUEL, un sistema
contabilita idoneo alla rilevazione unitaria deittifagestionali dell’attivita ammmistrativa sott
I'aspetto finanziario, patrimoniale ed economi@muto conto che:

a) la contabilita finanziaria ha natura autzatoria e rileva le operazioni comportanti, pexscun
unita elementare di entrata e di spesa, movimerdntiari in termini di cassa e di competen
fronte dei relativi stanziamenti del bilancio depisione, nonché la situazione delle somme sisco
e pagate e di quelle rimaste da riscuotere e darpaig@ conto della gestione residui. Es
funzionale alla determinazione della consistenzaaldéi del conto di cassa, dellammon
complessivo dei residui attivi e passivi e dellteto contabile di gestione e di amministrazione;

b) la contabilita economicpatrimoniale & predisposta a fini conoscitivi perilevazione degli effe
economici e patrimoniali dei fatti gestionali e pswnsentire la rendicontazione economic
patrimoniale. 1l Sernzio economico finanziario applica la contabiliteoeemica con le modali
previste dall’articolo 229, utilizzando lo schema\psto dall’allegato n. 10 dé&b.Lgs. 118/201%
succ. modificazioni e applicando le disposiziomigaiardo previste nel principio contabdeneral
n. 17 e del principio applicato della contabilitoeomicopatrimoniale di cui all’allegato n. 10
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

2. A tal fine adotta un piano integrato dei conti, articolato piano finanziario, economico
patrimoniale secondo lo schema di cui all'allegat® deldecreto legislativo 23 giugno 2011
118 e successive modificazioni.

3. Il livello minimo di articolazione del piano dei b finanziario, ai fini del raccordo col
capitoli e gli articoli, ove previsti, del piano esecutivb gistione, e costituito almeno dal qu
livello.

Art. 146
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aaqto disposto dal presente regolame
devono essere tenute nel rispetto dei seguengiprin

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilitd delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;
c) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fagestionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili con gtti amministrativi e gestionali che li hat
generati;

f) tracciabilita delle operazioni se rilevate con suppinformatico.

2. Le rilevazioni delle transazioni di carattere fimgmio assicurano la corretta tenuta c
scritture in relazione a tutti i momenti di attume delle entrate e delle spese pre
dall'ordinamento e devono consentire I'applicazi@i@ nelle scritture dell’ente che sui documr
contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica defirg@!'ordinamento;

b) di tutti i codici necessari per assicurare la alEwne centi&zata dei flussi di finanza pubblica
vigore.

Art. 147

— 75 —



| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. &.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono registri contabili dell’ente:

a) il giornale di cassanel quale, in separate sezioni, sono riportati igtiassi ed i pagame
dell'esercizio conducendo, al termine dello stesdla determinazione del fondo di cassa ir
guale sommatoria di quello iniziale e delle vawazipositive e negative intervenute;

b) il libro mastroa sua volta divisibile in un “mastro entrate “ et ‘mastro spese” in cui riporta
per ciascuna unita elementare di bilancio, le greni iniziali, le eventuali variazioni definite
corso d’anno, le somme accertate o impegrgiténporti riscossi o liquidati, e le somme page
versate;

c) il libro mastro dei residui attivi e passimel quale sono evidenziate le situazioni pregregsete
agli anni precedenti ed in cui, ancora una voltgee ciascuna unita elementare diabdio, <
riporta la consistenza iniziale delle somme impégreanon pagate, o di quelle accertate €
riscosse per evidenziarne, al termine dell'esavclei movimentazioni da esse assunte;

d) il registro unico delle fatturenel quale sono protocollated eannotate le fatture e docum:
contabili equivalenti attestanti I'avvenuta cessiaei beni, lo stato di avanzamento dei lavo
prestazione di servizi nei confronti dell’'ente.

Art. 148
Contabilita fiscale

1. Per le attivitd esercitate dall’ente iegime d’'impresa (attivita commerciali) le scrid
finanziarie e patrimoniali devono essere opportusam integrate con sgiéiche registrazioni del
operazioni rilevanti a fini IVA (registri delle fatre emesse, delle fatture ricevute, dei corrispget
elenco clienti e fornitori), in osservanza alletmatari disposizioni in materia vigenti nel tempc
alle quali si fa espresso rinvio per i relativi agementi nel rispetto degli obblighi fiscali a
dell’'ente.

CAPO VIII
LA REVISIONE

TITOLO |
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ORGANO DI REVISIONE

Art. 149

Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e £.Lgs. 267/200pD

1. L’'organo di revisione svolge funzioni di controllmterno e di revisione economico-

finanziaria ed impronta la propria attivita al erib inderogabile della indipendenza funzionale.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il/i Rewi®/i puo avvalersi delle collaborazion
cui all’art. 239, comma quattro, delLgs. 267/2000

3. I singoli Revisori possono eseguire ispezioni et individuali, riferendo intornoai
medesimi alla prima riunione collegiale.

Art. 150

Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 23B.L.gs. 267/200D

1. La nomina ed elezione dei membri dell’organo disieme avviene con le modalita di
all'art. 16 comma 25 delecreto-legge 13 agosto 2011, n. 18nvertito inlegge 14 settembre 20
n. 148 A tal fine il Segretario dell'entprovvede ad informare il Prefetto della scaden#Otgano ¢
delle dimissioni o cessazione dall'incarico di e gomponente nei termini di legge.

2. Con la deliberazione di elezione di cui all'art428ID.Lgs. n. 267/2000I Consiglio fissa i
compenso ed i rimborsi spese spettanti a ciasousore, entro i limiti di legge. La deliberaziont
cui al precedente comma deve essere notificatardgiiessati con raccomandata A/R o PEC, ent
giorni dalla sua esecutivita.

3. | revisori eletti devono far pervenire la loro acceias della carica nei successivi d
giorni. Decorso inutilmente il suddetto termineRévisore/i viene considerato decaduto.

4. Per le cause di incompatibilita, ineleggibilitaiecdssazione di rinvia a quanto previsto r
art. 235 e 236 ddlUEL.

Art. 151
Insediamento

1. Avvenuta l'accettazione della carica, il Sindacoywede a conwware per iscritto 'Organo
revisione per la seduta di insediamento.

2. La seduta di insediamento deve tenersi alla presele Sindaco, o suo delegato,
Segretario Generale e del dirigente del Serviznakziario.

3. Nella stessa seduta, I'Organo di mone deve essere edotto delle norme statut:
regolamentari che lo riguardano, nonché della deoaa della nomina. Deve essere, inoltre, s
sommariamente, informato della situazione contabfleanziaria, patrimoniale ed econon
dell'Ente.

4. In particolare, deve essere informato dei rendicameiligposti e degli atti di gestione ass
precedentemente alla sua elezione e che devonoeaessere controllati o revision

5. Dell'insediamento deve essere redatto appositcalerottoscritto da tutti gli intervenuti.

Art. 152
Funzioni del Presidente del Collegio dei Revisori

1. Il Presidente convoca e presiede il Collegio eiksab il lavoro di ciascuna seduta
medesimo puo assegnare specifici incarichi ai menddrCollegio. In tal caso, membri incarica
devono riferire intorno al proprio lavoro alla pamunione collegiale.

2. Puo delegare tale funzione, ricorrendone i mosigiuno dei membri.
3. Il Presidente firma gli atti fiscali dell’ente, gudo cio e richiesto dalla legge.

Art. 153
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Sedute e deliberazioni del Collegio dei Revisori
(Art. 237,D.Lgs. 267/200pD

1. Il Collegio dei Revisori informa la sua attivita@iterio della collegialita.
2. La convocazione del Collegio é effettuata dal iesstie, anche in via breve.

3. In caso di inerzia ingiustificata del President,cbnvoazione del Collegio pud ess
chiesta al Presidente o suo delegato, dai resRmtisori. In caso di assenza o impedimentc
Presidente, la convocazione puo essere disposRediaore piu anziano.

4. Le sedute del Collegio sono valide con la presatgaPresidente e di almeno uno
membri. Nel caso di cui precedente comma, la sexlutdida con la presenza dei due membri.

BN

5. Le deliberazioni del Collegio sono assunte a maggira dei presenti. Non € amme
I'astensione. A parita di voto prevale quello dedddente.

6. Il Revisore dissenziente pud chiedere I'inserimemtb verbale della seduta dei motivi
suo dissenso.

7. Le sedute del Collegio non sono pubbliche. Alle esathe possono assistere, in accordc
il presidente, il Sindaco, o suo delegailo,Segretario Generale e il Responsabile del Si
Finanziario. Di volta in volta, possono essereifialtri amministratori o dipendenti.

8. Le sedute del Collegio si tengono di regola preksosede dell’Ente. In particol:
circostanze, debitamenteotivate, il Presidente del Collegio puo disporrduge in altra sede dandc
preventiva comunicazione al Sinde

9. Il Collegio dei Revisori deve riunirsi validamerdéneno una volta ogni bimestre. Per
seduta deve essere steso apposito verbale.

Art. 154
Assenze dalle sedute

1. I membri devono giustificare preventivamente alsRlente le eventuali assenze dalle se
convocate.

2. In caso di tre assenze di un membro del Collegibcoeso di un anno, non riten:
validamente giustificate, il Presidente @&llegio riferisce al Sindaco, o suo delegato,uble pu
dare inizio alla procedura di decadenza.

3. Nel caso previsto dal comma dell’articolo precedeprovvede d’'ufficio il Sindaco o s
delegato.

Art. 155

Sostituzione e rinnovi
(Art. 235, comma 1D.Lgs. 267/200D

1. In tutti i casi di sostituzionerpvisti dallo Statuto, i nuovi nominati scadonoi@nse col
quelli in carica.

2. | Revisori durano in carica tre anni e sono rielbiigper una sola volta. Si applicanc
norme relative alla proroga di cuiaIL. n. 293/94convertito nella legge n. 144/94.

Art. 156

Stato giuridico dei Revisori
(art. 236, comma 3.Lgs. 267/200@ art. 240, comma D.Lgs. 267/200pD

1. |1 Revisori dei conti, nell'esercizio delle loro fzioni, sono pubblici ufficiali.

2. Essi sono tenuti al segreto d'ufficio e rispondadedle loro affermazioni espresse si:
forma scritta sia verbale.

3. Adempiono ai loro doveri con la diligenza del matadgi@; hanno diritto di accesso agli
secondo quanto stabilito dallo Statuto.

4. | Revisori dei conti non possono assumere, nelogerid vigenza della carica, incaric
professionali retribuiti 0 meno presso I'Ente dpafgenenzi
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Art. 157

Funzioni del Collegio dei Revisori
(Art. 239,D.Lgs. 267/200pD

1. L’'organo di revisione svolge le funzioni previstlrticolo 239 deD.Lgs. 267/2000

Art. 158

Funzione di collaborazione e di controllo e vigilaa
(Art. 239, comma 1, lettere a) e B).Lgs. 267/2000

1. Nell'ambito dei principi fissati dallo Statuto, If@ano di revisione collabora con il Consi
ed esprime preventiva valutazione sugli atti dtigeg appositamente previsti dalla legge.

2. La collaborazione dell’Organo di revisione conCbnsiglio si esplica per il tramite
Presidente del Consiglio, o suo delegato.

3. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgard revisione si esplica attraversc
verifica della legittimita, della legalita e deltegolarita degli atti di gestionelella documentazio
amministrativa e delle scritture contabili.

Art. 159

Pareri dell’Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera ).Lgs. 267/200p

1. L’Organo di revisione esprime, quando richiestoladalormativa vigente, il parere
competenza sulle delibere di Giunta e di Consiglittyo tre giorni dalla notifica di richiesta darte
del Sindaco, o suo delegato, prima dell'invio &kgreteria del’Ente.

2. In casi di urgenza il termine di cui al comma poErge é ridotto a 24 ore.

3. Tale parere deve essere sottoscritto almeno daiderege e da un componente del Colle
salvo casi eccezionali, adeguatamente motivati erstitcessivamente, in cui lo stesso puo €
espresso dai due componenti.

Art. 160

Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgardh revisione
(Art. 239, comma D.Lgs. 267/200D

1. Al fine di garantire 'adempimento delle funzioni, 'ongadi revisione ha diritto di acce:
agli atti e documenti dellente e puo partecipaddassemblea dell’organo consiliare
I'approvazione del bilancio di previsione e deldeonto di gestione.

2. Puoaltresi partecipare alle altre assemblee dell’avgeonsiliare e alle riunioni dell’'orga
esecutivd.

3. Per consentire la partecipazione alle predettendsse, allorgano di revisione sc
comunicati i relativi ordini del giorno. Inoltre l@rgano direvisione sono trasmessi da parte
responsabile del servizio finanziario le attestazoi assenza di copertura finanziaria in ordirle
delibere di impegni di spesa.

Art. 161

Cessazione dalla carica
(Art. 235, comma 3D.Lgs. n. 267/2000

1. | revisori cessano dalla carica in tutti i casevisti dall’art. 235 deD.Lgs. n. 267/200@ in
caso di assenza non adeguatamente giustificata rautioni del Collegio nel corso dell'anno o .
mancata firma sul parere a piu di tre delibere eoumsve soggette allo stesso nel corso dell’anno.

CAPO IX
NORME FINALI
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Art. 162
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto es@glgara consegnata al segretario gapen
dirigenti, alleconomo, agli agenti contabili, ai consegnatei beni, al tesoriere ed all'organc
revisione, per la conforme osservanza delle digpwsidisciplinanti le rispettive competenze.

2. Copia del regolamento medesimo sara pubblicdtai® intenet dell’ente a disposizio
degli amministratori e dei cittadini perché possprenderne visione in qualsiasi momento.

Art. 163
Abrogazione delle norme previgenti
1. A partire dalla data di entrata in vigore dekgente regolamento e abrogato il preced
regolamento, approvato con deliberazione di Coiesgdmunalen. 178 del 31/10/1997, modifici
dalle deliberazioni di C.C. n. 134 del 05/12/200Ro(lifica artt. 72 e 110); C. C. n. 17
22/04/2005 (modifica art. 44); C.C. n. 117 del @2D08 (mdlifica art. 52 e 57); C.C. n. 109
21/10/2016 (modifica art. 80).
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