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VADEMECUM  
PER LA PRESENTAZIONE E L’AMMISSIONE DELLE CANDIDATURE 

per l’elezione diretta del Sindaco e del Consiglio Comunale 

di domenica 14 e lunedì 15 maggio 2023 
 

 

 

La presente guida ha lo scopo di fornire le informazioni sulla 

presentazione delle candidature a tutti coloro che intendono competere 

per l’elezione diretta del Sindaco e del Consiglio Comunale che si  

svolgeranno il 14 (dalle 7:00 alle 23:00) e il 15 maggio (dalle 7:00 alle 

15:00) con possibile turno di ballottaggio il 28 e il 29.  

Si evidenza che nell’ambito della presentazione delle candidature non si 

applicano i principi di semplificazione in materia di documentazione 

amministrativa di cui al D.P.R. 445/2000 (tranne nei casi espressamente 

previsti).  

Per acquisire le complete informazioni è possibile consultare la 

pubblicazione del Ministero dell’Interno “Istruzioni per la 

presentazione e l’ammissione delle candidature”, di seguito denominata 

“Pubblicazione n.1” 

 

 

 

 

 



Per la presentazione delle candidature, in occasione delle consultazioni 

amministrative del 14 e 15 maggio 2023, è necessaria la presentazione dei 

seguenti documenti (il seguente elenco è indicativo e non esaustivo, 

pertanto si invita a consultare pedissequamente quanto riportato nella 

pubblicazione n.1):  

1. Candidatura alla carica di Sindaco e lista dei candidati alla carica di 

Consigliere Comunale (cfr. par.1.2 – pag.31  della “Pubblicazione n.1”); 

2. Dichiarazione di presentazione della lista dei candidati (cfr. par.1.3 – 

pag.42 della “Pubblicazione n.1” );  

3. Certificati nei quali si attesta che i presentatori della lista sono 

iscritti nelle liste elettorali del Comune di Bisceglie (cfr. par.1.4 – 

pag.55 della “Pubblicazione n.1”);  

4. Dichiarazioni autenticate di accettazione della candidatura per la 

carica di Sindaco e per la candidatura alla carica di Consigliere 

Comunale contenenti la dichiarazione sostitutiva, di ogni candidato 

Sindaco e Consigliere, attestante l’insussistenza della condizione di 

incandidabilità (cfr. par.1.5 – pag.59 della “Pubblicazione n.1”);  

5. Certificati attestanti che i candidati sono iscritti nelle liste 

elettorali di un Comune della Repubblica (cfr. par.1.6 – pag.61 della 

“Pubblicazione n.1”);  

6. Modello del contrassegno di lista circoscritto l’uno da un cerchio del 

diametro di cm 3 e l’altro da un cerchio del diametro di cm 10 su 

carta lucida in 3 esemplari, se in forma cartacea oppure su supporto 

digitale, sia in formato vettoriale sia in formato PDF, anche in un 

unico esemplare, circoscritto da un cerchio. In questo caso occorre 



che entrambi i formati siano depositati in quadricromia (CMYK), privi 

di colore Pantone® e sprovvisti del profilo del colore (cfr. par.1.8 – 

pag.64 della “Pubblicazione n.1”);  

7. Il programma amministrativo (cfr. par.1.3.5 – pag.54 della 

“Pubblicazione n.1”);  

8. Dichiarazione preventiva di spesa per la campagna elettorale dei 

candidati e delle liste alle elezioni locali (cfr. par.1.3.6 – pag.54 della 

“Pubblicazione n.1”);  

 

 

DISPOSIZIONI IN MATERIA DI PUBBLICAZIONE 

 

Con esclusione dei candidati che spendono meno di euro 

duemilacinquecento (€ 2.500,00) avvalendosi unicamente di denaro 

proprio, dal giorno successivo a quello di indizione delle elezioni, coloro 

che intendono candidarsi possono raccogliere fondi per il finanziamento 

della propria campagna elettorale, esclusivamente, per il tramite di un 

mandatario elettorale.  

Il candidato alla carica di Sindaco o di Consigliere Comunale deve 

dichiarare per iscritto al Collegio regionale di garanzia elettorale 

costituito presso la Corte d’Appello o in mancanza presso il Tribunale del 

Capoluogo di Regione il nominativo del mandatario elettorale da lui 

designato. Nessun candidato può designare alla raccolta dei fondi più di un 

mandatario. Nessun mandatario può assumere l’incarico per più di un 

candidato.  



Vige l’obbligo per i partiti e i movimenti politici che si presentino alle 

elezioni di pubblicare sul proprio sito internet, ovvero, per le liste, nel 

sito internet del partito o movimento politico sotto il cui contrassegno 

si sono presentate nella competizione elettorale, per ciascun candidato i 

sottostanti atti:  

 Il curriculum vitae; 

 Il certificato rilasciato dal casellario giudiziale. 

L’obbligo di pubblicazione deve essere adempiuto entro il 

quattordicesimo (14) giorno antecedente la data delle elezioni.  

Il certificato del casellario giudiziale deve essere rilasciato non prima di 

90 giorni dalla data fissata per la consultazione elettorale. Al fine di 

consentirne la pubblicazione anche sul sito istituzionale del Comune, entro 

il settimo giorno antecedente la data dell’elezione, il 

partito/movimento/lista è tenuto a comunicare tali documenti, con la 

necessaria tempestività, al Comune stesso.  

L’omessa pubblicazione dei documenti in questione sui siti internet dei 

partiti/movimenti/liste determina nei confronti dei partiti/movimenti 

politici inadempienti l’applicazione di una sanzione amministrativa 

pecuniaria da euro dodicimila (€ 12.000,00) ad euro centoventimila (€ 

120.000,00).  

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA LISTA 

Si prega di consegnare con cortese sollecitudine, evitando gli ultimi 

giorni, copia degli atti principale e separati contenenti le firme dei 



sottoscrittori al fine di provvedere alla produzione dei certificati di 

iscrizione nelle liste elettorali.  

La presentazione delle candidature dovrà essere effettuata, 

esclusivamente, nei seguenti giorni e negli orari di cui sotto: 

 14 APRILE 2023  DALLE ORE 08.00 ALLE ORE 20.00  

 15 APRILE 2023  DALLE ORE 08.00 ALLE ORE 12.00  

La ricezione delle candidature sarà a cura del Segretario Comunale o chi 

lo sostituisce legalmente, il quale deve rilasciare per ogni lista depositata 

a coloro che materialmente effettuano la presentazione, una ricevuta 

dettagliata che deve indicare il giorno e l'ora precisa di presentazione e 

l’elenco di tutti gli atti depositati.  

È opportuno precisare che il Segretario Comunale, o il suo sostituto, non 

può rifiutarsi di ricevere le liste dei candidati, i relativi allegati e i 

contrassegni di lista anche se li ritenga irregolari o se siano presentati 

tardivamente, purché indichi, sia nella ricevuta da rilasciare ai 

presentatori sia sugli atti stessi, l'ora della ricezione.  

Il segretario Comunale non può omettere di far rilevare le irregolarità 

che eventualmente riscontri. Ogni lista presentata deve essere 

consegnata alla commissione elettorale circondariale entro lo stesso 

giorno per essere sottoposta al controllo della regolarità formale e 

sostanziale delle candidature e delle documentazioni a corredo. 



La documentazione di cui sopra, si riceverà presso l’ufficio di Segreteria, 

all’uopo ubicato presso gli uffici comunali di Via Prof. Terlizzi n.20.  

  

ULTERIORI INDICAZIONI 

SPESE ELETTORALI 

Come già evidenziato, contestualmente al deposito delle liste o delle 

candidature, deve essere presentata una dichiarazione preventiva di 

spesa per la campagna elettorale dei candidati e delle liste alle elezioni 

locali. Le dichiarazioni preventive devono essere sottoscritte da tutti i 

candidati cui si riferiscono. 

Le dichiarazioni preventive di spesa resteranno affisse all’Albo Pretorio 

dal giorno successivo alla loro presentazione e fino al giorno successivo a 

quello fissato come termine ultimo per le votazioni.  

Entro trenta giorni dal termine della campagna elettorale, dovrà essere 

presentato, all’ufficio di Segreteria Generale, il rendiconto delle spese 

dei candidati e delle liste, sottoscritto da tutti i candidati.  

I rendiconti resteranno affissi all’Albo on-line per trenta giorni, a partire 

dal giorno successivo alla loro presentazione. 

 

 SIMBOLI ELETTORALI 

Si segnala, con riferimento ai contrassegni di ciascuna lista, il divieto di 

deposito di quelli che riproducono: 

1. Immagini o soggetti di natura religiosa; 

2. Simboli del Comune; 



3. Denominazioni e simboli di società anche calcistiche e sportive, 

senza autorizzazione; 

4. Simboli che fanno riferimento ad ideologie di stampo fascista o 

nazista. 

 Le liste contraddistinte con la denominazione ed il simbolo di un 

partito o gruppo politico rappresentato in una delle due camere o nel 

Parlamento europeo necessitano di una dichiarazione sottoscritta dal 

Presidente o dal Segretario del partito o gruppo politico o dai 

presidenti o segretari regionali o provinciali di essi, che tali risultino 

per attestazione dei rispettivi presidenti o segretari nazionali, ovvero 

da rappresentanti all’uopo incaricati con mandato autenticato dal 

notaio, in cui si attesta che le liste o le candidature sono presentate 

in nome e per conto del medesimo partito o gruppo politico. 

 

Il SEGRETARIO COMUNALE 

F.to Dott.ssa Maria Concetta Di Pace 


